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1990

BOSNA [ HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
HERCEGOVACKO-NERETVANSKI KANTON
OPCINA KONIJIC

OPCINSKO VIJECE

Broj: 03-19-6-159/22
Konjic, 28 02.2022. godine

Na osnovu clana 13. Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije BiH® broj: 49/06, 51/09) i &lana 16. Statuta Opéine Konjic
(,,Sluzbeni glasnik Opéine Konjic* broj:4/11, 6/11 i 3/20) Opéinsko vijeCe na sjednici odrzanoj dana
28.02.2022. godine donijelo

ODLUKU
o davanju na koristenje poslovnog prostora u vlasni§tvu Op¢éine Konjic

Clan 1.
Klubu dizaca tegova (KDT) "Neretva", dodjeljuje se, bez naknade, na kori3tenje i upravljanje
poslovni prostor izgraden na gradevinskom zemlji$tu oznacenom kao k.€. 1164/1 K.O. Konjic I. Poslovni
prostor se nalazi u ulici Musala bb, povriine poslovnog prostora 36,00 m?.

Clan 2.
Poslovni prostor iz ¢lana 1. ove Odluke se daje se na koristenje na period od 5 /pet/ godina, od
dana potpisivanja Ugovora o zakupu poslovnog prostora, u svrhu obavljanja djelatnosti Kluba.

Clan 3.

Klub dizaca tegova (KDT) "Neretva" , za sve eventualne investicione radove i bilo kakvu
rekonstrukciju i zahvate na navedenim prostorima duZno je da prethodno pribavi saglasnost Opéine
Konjic, te nema pravo traZiti bilo kakvu nadoknadu uginjenih izdataka u smislu osmiljavanja datog
poslovnog prostora za obavljanje svoje djelatnosti.

~

Clan 4.
Sve troSkove koji nastanu po osnovu redovnog odrzavanja i koridtenja prostora (voda, smede,
telefon, elektri€na energija, grijanje i drugi) snosi korisnik poslovnog prostora.

Clan 5.
Ovla3¢uje se Nacelnik Opéine Konjic da sa imenovanim iz ¢lana 1. ove Odluke zakljugi Ugovor o
uslovima i na€inu koriStenju poslovnog prostora.

Clan 6.
Ova odluka stupa na snagu danom objavljivanja u "Sluzbenom glasniku Opéine Konjic" i ima se
objaviti na Oglasnoj tabli Opéine Konjic

Predsjednik Opéinskog Vijeca
Kenan Greda, s.r



1991

BOSNA [ HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE [ HERCEGOVINE
HERCEGOVACKO-NERETVANSKI KANTON
OPCINA KONJIC

OPCINSKO VIJECE

Broj: 03-36-2-664/22
Konjic, 28 02.2022. godine

Na osnovu €lana 13. Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine (.,SluZbene novine Federacije BiH* broj: 49/06, 51/09), i ¢lana 16. Statuta Opéine Konjic
(»-Sluzbeni glasnik Opéine Konjic* broj: 4/11, 6/11 i 3/20) Opcinsko vijece na sjednici odrzanoj dana
28.02.2022. godine donijelo

ODLUKU
0 davanju na koriStenje prostora u vlasni§tvu Opéine Konjic

Clan 1.
Klubu borilackih sportova "BALKAN" Konjic, dodjeljuju se, bez naknade, na koristenje i
upravljanje prostorije Mjesne zajednice Stari grad u vlasnidtvu Op¢ine Konjic izgraden na gradevinskom

zemljiStu oznatenom kao k.¢. 1391 K.O. Konjic II. Prostor se nalazi u ulici Oradje I L13, povrsine 91,00
m?,

Clan 2.

Prostor iz ¢lana 1. ove Odluke se daje se na koriStenje na period od 5 /pet/ godina, od dana
potpisivanja Ugovora o zakupu prostora, u svrhu obavljanja djelatnosti Kluba.

Ukoliko se u toku trajanja zakupnog odnosa iz stava 1. ovog ¢lana ukaze potreba za koritenjem
predmetnih prostorija od strane Mjesne zajednice Stari grad iste ¢e se u roku od 7 dana ustupiti na
kori3tenje mjesnoj zajednici.

Clan 3.

Klub borilackih sportova (KBS) "BALKAN", za sve eventualne investicione radove i bilo kakvu
rekonstrukeiju i zahvate na navedenim prostorima duzno je da prethodno pribavi saglasnost Opéine
Konjic, te nema pravo traziti bilo kakvu nadoknadu uginjenih izdataka u smislu osmisljavanja datog
prostora za obavljanje svoje djelatnosti.

Clan 4.

Sve troskove koji nastanu po osnovu redovnog odravanja i koriStenja prostora (voda, smece,

telefon, elektri¢na energija, grijanje i drugi) snosi korisnik prostora.

Clan 5.
Ovlascuje se Nacelnik Opéine Konjic da sa imenovanim iz ¢lana 1. ove Odluke zakljuci Ugovor o
uslovima i na€inu kori3tenju predmetnog prostora.

Clan 6.
Ova odluka stupa na snagu danom objavljivanja u "Sluzbenom glasniku Opéine Konjic" i ima se
objaviti na Oglasnoj tabli Opéine Konjic.
Predsjednik Opéinskog Vijeca
Kenan Greda, s.r



1692

BOSNA [ HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE [ HERCEGOVINE
HERCEGOVACKO-NERETVANSKI KANTON
OPCINA KONIJIC

OPCINSKO VIJECE

Broj: 03-02-2-904/22
Konjic, 28 02.2022. godine

Na osnovu €lana 13. Zakona o principima lokalne samouprave u FBiH (,,Sluzbene novine
Federacije BiH", broj: 49/06 i 51/09) i ¢lana 10. Odluke o op€inskim javnim priznanjima (broj: 03-05-12-
276/03) Opcinsko vijece na sjednici odrZanoj dana 28.02.2022. godine, donijelo je

RIESENJE
o imenovanju Komisije za dodjelu javnih priznanja

Clan 1.

Imenuje se Komisija za dodjelu opcinskih javnih priznanja, u sastavu :
Clan 2.

Komisiju iz ¢lana 1. ove odluke ¢ini Kolegi Opéinskog vijecda.
Clan 3.

Zadatak Komisije iz ¢lana 1. ove Odluke je da na osnovu podnesenih incijativa i prijedloga sa¢ini
prijedlog Odluke o dodjeli op¢inskih javnih priznanja povodom Dana Op¢ine Konjic, 16. juni, te dostavi
Op¢inskom vijecu na razmatranje 1 dono3enje Odluke.

Clan 4.
Mandat Komisije traje do isteka mandata aktuelnog saziva Opéinskog vijeca Konjic.

Clan 5.

Ovo rjeSenje stupa na snagu danom donoSenja i ima se objaviti u ,,Sluzbenom glasniku Opcine
Konjic* i na oglasnoj tabli opcine Konjic.

Predsjednik Opcinskog Vijeca
Kenan Greda, s.r



1993

BOSNA I HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
HERCEGOVACKO-NERETVANSKI KANTON
OPCINA KONJIC

OPCINSKO VIJECE

Broj: 03-02-2-910/22 \
Konjic, 28 02.2022. godine ¥

Na osnovu odredbi ¢lana 69. Zakona o premjeru i katastru nekretnina (,,Sluzbeni list SR BiH* broj: 22/84,
12/87, 26/90 1 36/90, ,,Sluzbeni list RBiH, broj 4/93 i 13/94), ¢lana 4. Uredbe o izlaganju na javni uvid
podataka premjera i katastarskog klasiranja zemljita (,,Sluzbene novine Federacije BiH*, broj: 92/16) i
¢lana 16. i 104, Statuta opéine Konjic (,,Sluzbeni glasnik Opcine Konjic* broj: 04/11, 06/11 i 3/20),
Opcinsko vijece, na sjednici odrZanoj dana 28.02.2022.godine ,d onos i

RIJIESENIJE
o imenovanju Komisije za nastavak izlaganja na javni uvid podataka premjera i katastarskog klasiranja
zemljista za katastarsku opéinu Bijela

[
Ovim RjeSenjem imenuje se Komisija za izlaganje na javni uvid podataka premjera i katastarskog
klasiranja zemljista za katastarsku opéinu Bijela (u nastavku: Komisija).

1
U Komisiju za katastarsku opcinu Bijela imenuju se:

1. Dinko Sekerija, predsjednik komisije

2. Kenan HadZiosmanovié, &lan

3. Tahir Dedi¢, ¢lan - predstavnik mjesne zajednice

. Alda Zerem, zamjenik predsjednika komisije

5. Nazif Nik§i¢, zamjenik ¢lana

6. Nikica Juri¢, zamjenik ¢lana - predstavnika mjesne zajednice.

-

Ovla$¢uje se Nacelnik Opéine Konjic imenovanim &lanovima Komisije dodjeljivati posebne zadatke i
privremeno pridruZivati i druge osobe sa ciljem boljeg ispunjenja zadataka Komisije.

I11
Komisija ¢e shodno odredbama ¢lana 4. Uredbe o izlaganju na javni uvid podataka premjera i
katastarskog klasiranja zemljita (,,Sluzbene novine FBiH, broj: 92/16) (u nastavku: Uredba) zapoZeti
nastavak izlaganja na javni uvid podataka o nekretninama za katastarsku op¢inu Bijela, a sve u cilju
usaglasavanja stanja u popisnim listovima sa stvarnim stanjem na terenu.

v
Prije izlaganja, Komisija ¢e pribaviti svu dokumentaciju potrebnu za vodenje postupka i prezentiranje
podataka.

A%
Komisija ¢e oglasom odrediti mjesto i vrijeme po&etka izlaganja podataka o nekretninama na javni uvid.



VI

Komisija ¢e u postupku izlaganja izvrSiti saoplenje podataka te provjeravati i utvrdivati podatke o
parcelama, ukljudujuci i podatke o zgradama, posebnim dijelovima zgrada u etaznom vlasnidtvu te
korisniku nekretnina.
Komisija ¢e rjeSavati po prigovorima na podatke premjera i katastarskog klasiranja zemljista, izvrsiti
provodenje promjena u bazi podataka i katastarskog klasiranja zemljista — BPIKK.

“ VII
Na osnovu €injenica utvrdenih u postupku izlaganja podataka, Komisija donosi rjeSenje.

VIII

TroSkovi rada Komisije izdvajaju se iz sredstava za uspostavu katastra nekretnina za katastarsku opéinu
Bijela.

IX
U roku od 8 (osam) dana od dana zavrietka izlaganja podataka Komisija je duZna izraditi Zapisnik o
zavrietku postupka izlaganja u 3 (tri) primjerka, od kojih se jedan primjerak dostavlja Federalnoj upravi
za geodetske i imovinsko-pravne poslove Sarajevo, drugi opéinskoj sluzbi nadleznoj za poslove katastra,
a treci arhivira zajedno sa ostalom dokumentacijom izlaganja.
U Zapisniku se navodi: vrijeme pocetka i zavrSetka izlaganja podataka, broj potpisanih popisnih listova,
broj ponistenih 1 spojenih popisnih listova, broj podnesenih Zalbi na rjeSenja o odbijanju prigovora na
podatke premjera i katastarskog klasiranja, broj nerijeSenih Zalbi u trenutku izrade Zapisnika, te popis
popisnih listova na koje se te Zalbe odnose.
Zapisnik potpisuju €lanovi Komisije, uz oznaku datuma i mjesta izrade Zapisnika. Uz Zapisnik se prilaZe
Rjedenje o imenovanju Komisije.

X
Po prijemu Zapisnika i obavljenoj kontroli dokumentacije nastale u postupku izlaganja, Federalna uprava
za geodetske i imovinsko-pravne poslove Sarajevo ée izdati akt kojim se potvrduje da je zavrieno
izlaganje podataka premjera i katastarskog klasiranja zemljiSta na javni uvid za katastarsku op¢inu Bijela,
da je izradena BPIKK, €ime su se stekli uslovi za poCetak njenog odrZavanja i koridtenja u postupku
uspostave zemljidne knjige, a sve u skladu sa odredbama ¢€lanova 84. i 85. Uredbe.

X1
Clanovima Komisije iz reda predstavnika mjesne zajednice i strunim osobama koje pomazu u radu
Komisije pripada pravo na naknadu na teret Opcine Konjic, a o istima ¢e se odluCivati posebnim
rjeSenjem Nacelnika opcine, u skladu sa planiranim budZetskim sredstvima.

X1I
Ovo Rjesenje stupa na snagu danom objave u Sluzbenom glasniku Opcine Konjic.

Predsjednik Opéinskog Vijeéa
Kenan Greda, s.r



1994

BOSNA [ HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
HERCEGOVACKO-NERETVANSKI KANTON
OPCINA KONJIC

OPCINSKO VIJECE

Broj: 03-02-2-911/22
Konjic, 28 02.2022. godine

Na temelju ¢lana. 61.stav.1. Zakona o gradevinskom zemljiitu (,,Sluzbene novine Federacije BiH, broj:
25/03) 1 ¢lana 16. Statuta opéine Konjic (,,Sluzbeni glasnik Opcine Konjic* broj: 04/11, 06/11 i 3/20)
rjeSavajuéi po zahtjevu Habibija Almir i Jusufbegovi¢ Nedim,oba zastupana po Advokatsko drustvo
Greda D.0.0. iz Konjica, za utvrdivanje prava suvlasni§tva na gradevinskom zemljistu na kojem je
izgraden stambeni objekat bez prava koristenja radi gradenja,Opéinsko vijece, na sjednici odrzanoj dana
28.02.2022.godine,, donosi

RIJESENIJE

I. Na gradevinskom zemlji3tu oznacenom kao k.&.291/6 zv. Varda, u naravi gradiliste, u povr3ini od
81m * upisana u zk.ul. 463 k.o. Konjic Il i k.& 2123/4 zv.Varda u naravi gradilidte u povrsini od 63 m?
upisana u zk.ul.1653 k.o. Konjic Il UTVRDUJE SE pravo suvlasniitva sa po 1/2 u korist Habibija (Aziz)
Almir i Jusufbegovi¢ (Ahmed) Nedim kao graditelja stambenog objekta izgradenog na tom zemljistu.

2. Za dodjeljeno zemljiste iz tatke 1. ovog rjeSenja Habibija Almir i Jusufbegovi¢ Nedim duZni su
uplatiti iznos od 13.937,76 KM kao naknadu za dodjeljeno zemljiste i naknadu iz osnovnih prirodnih
pogodnosti gradevinskog zemljista - rentu u iznosu od 19.297,75 KM.

Naknade se imaju uplatiti u roku od 15 dana po prijemu ovog rjeSenja na Ziro-ratun Op¢ine Konjic
broj 134 672 100 704 4865 kod ASA Bank d.d. Sarajevo vrsta prihoda 722431 - za zemljiSte, a naknada

iz osnovnih prirodnih pogodnosti gradskog gradevinskog zemljiSta-renta na isti broj raguna vrsta prihoda
722435, opéina 049,

3. Na zemljistu iz tacke 1. ovog rjedenja, po pravosnaznosti, Zemljidnoknjizni ured Opéinskog suda u
Konjicu izvrSice uknjiZbu suvlasni§tva sa po 1/2 u korist Habibija Almir i Jusufbegovi¢ Nedim uz
istovremeno brisanje ranije izvr§enih upisa na tom zemlji3tu.

ObrazloZenje

Almir (Aziz) Habibija i Jusufbegovi¢ (Ahmed) Nedim ,oba zastupana po Advokatsko drustvo Greda
D.0.0. Konjic, podnijeli su 25.08.2021.god. zahtjev za utvrdivanje prava suvlasniStva na parcelama
oznadenim kao k.¢. 291/6 i 2123/4 k.o. Konjic II na kojima su sagradili stambenu zgradu.Uz zahtjev je
priloZzeno Uvjerenje broj:05-32-562/20 od 30.06.2020.god. opéinske Sluzbe za geodetske,imovinsko-
pravne poslove 1 katastar nekretnina, Rjedenje o urbanisti¢koj saglasnosti SluZbe za urbanizam,prostorno
uredenje i gradenje broj: 05-23-4-1526/2001 od 27.06.2001.god. Misljenje Sluzbe za prostorno

uredenje,gradenje i obnovu broj: 07-25-2367/07 od 25.09.2008.god. kopiju katastarskog plana i
zk.izvatke,te Punomo¢ za zastupanje.

Postupaju¢i po podnesenom zahtjevu, opéinska Sluzba za geodetske,imovinsko-pravne poslove i
katastar nekretnina odrzala je 14.10.2021.god. usmenu raspravu uz prisustvo voditelja postupka,



podnositelja zahtjeva Habibija Almir, Jusufbegovi¢ Nedim, punomocnika Vedran Greda advokat iz
Advokatskog drudtva Greda D.O.0. Konjic , Ejub Miljevi¢ Op¢inski javni pravobranioc i geometra Huso
Maslesa.

Punomoénik podnositelja zahtjeva izjavio je da ostaje kod zahtjeva podnesenog 25.08.2021.god. te svih
predloZenih dokaza a sve radi utvrdivanja prava suvlasnistva sa dijelom 2 na predmetnim parcelama u
korist podnositelja zahtjeva kao graditelja stambenog objekta.

Geometar Huso Masle$a ,nakon izvriene identifikacije,izjavio je da se radi o k.€. 291/6 zv.Varda u naravi
gradilidte u povrdini od 81m ?i k.¢. 2123/4 zv.Varda u naravi gradilidte u povrsini od 63m? obe upisane u
KKU 463 k.o. Konjic I sa pravom raspolaganja Op¢ina Konjic 1/1. Na terenu je evidentno da se nalazi
sagraden stambeni objekat koji nije dovrSen,a koji sa parcelama 2123/2,2123/4,291/5 1291/6 k.o. Konjic
II &ine jedinstvenu gradevinsku cjelinu. Ova cjelina formirana je urbanisti¢kim rjeSenjem broj: 07-25-
2367/07 od 16.12.2007.god. u povrSini od 246m 2 . Parcele oznagene kao k.¢. 291/6 i 2123/4 na licu
mjesta su iskoléene i izvreno cijepanje parcela prijavnim listom 2008.god. Nadalje je izjavio da je kao
ovlaSteni sudski vjestak u€estvovao u sudskom postupku u predmetu broj: 56 O P 067934 20 P u kojemu
je takoder utvrdio isto Cinjenino stanje,pa svoj Nalaz ,kopiju situacije terena sa formiranim parcelama
prema urbanistiCkom rjeSenju prilaze u spis predmeta.

Opdinski javni pravobranioc izjavio je da se ne protivi provodenju postupka ,te da ¢e svoje konaéno
misljenje dati na rje$enje kojim ce se utvrditi pravo suvlasnitva.

Voditelj postupka upoznala je ucesnike u postupku da je potrebno procijeniti trziSnu vrijednost
gradevinskog zemljiSta,te predlaZe da se angazira stalni sudski vjeStak gradevinske struke Irhad Borovina
iz Sarajeva.Ulesnici u postupku nisu prigovarali angaZiranju vjeStaka,pa je Sluzba za
geodetske,imovinsko-pravne poslove i katastar nekretnina svojim zaklju¢kom broj: 05-27-4-2874/21 od
25.10.2021.god. odredlila Irhada Borovina za vjestaka.

Vijestak gradevinske struke salinio je Nalaz i miSljenje, te procijenio trZiSnu vrijednost predmetnih
parcela u iznosu od 13.937,76KM. U svom nalazu vjestak je naveo da se na predmetnim parcelama nalazi

stambeni objekat koji nije do kraja izgraden, te da su parcele 291/6 1 2123/4 u potpunosti pokrivene
objektom.

Sluzba za geodetske,imovinsko-pravne poslove i katastar nekretnina zatraZila je od opéinske Sluzbe za
prostorno uredenje,gradenje i obnovu obradun rente odnosno prirodne pogodnosti za parcele 291/6 i

2123/4. Aktom broj: 07-27-4-2874/21 od 01.12.2021. god. dostavljen je obracun rente u iznosu od
19.297,75KM.

Nalaz vjestaka gradevinske struke i obrafun rente dostavljeni su na o€itovanje Opcinskom javnom
pravobraniocu i punomoc¢niku podnositelja zahtjeva.

U ostavljenom roku nije bilo prigovora na Nalaz vjeStaka niti na cbradun rente.

Kako je ¢lanom 61. Zakona o gradevinskom zemljiStu Federacije BiH propisano da c¢e se na
gradevinskom zemlji$tu na kojem je izgradena zgrada bez prava koridtenja zemljista radi gradenja za koje
se moze naknadno izdati odobrenje za gradenje po odredbama Zakona o prostornom uredenju , Opcinsko
vijece utvrditi pravo vlasnistva u korist graditelja, to je Sluzba za geodetske,imovinsko-pravne poslove i
katastar nekretnina, uputila zahtjeve 25.10.2021. i 01.11.2021.god. prema nadleZnoj opcinskoj Sluzbi za
prostorno uredenje,gradenje i obnovu za dostavljanje Misljenja da li je prema projektnoj dokumentaciji na
parcelama 291/6 i 2123/4 predvidena gradnja stambene zgrade te da li ¢e podnositelji zahtjeva naknadno
dobiti odobrenje za gradnju.

SluZba za prostorno uredenje,gradenje i obnovu u svom aktu broj: 07-27-4-2874/21 od 28.10.2021.
navodi da je na zemlji§tu oznaenom kao k.&. 291/6 i 2123/4 k.o. Konjic 1l,a na osnovu Idejnog
Regulacionog plana Lijeva obala —Konjic predvidena gradnja stambenog objekta spratnosti S+P+3 u
naselju Varda,te da ¢e se nakon rjefenih imovinsko-pravnih odnosa moci izdati odobrenje za gradnju.



U aktu od 18.01.2022.god. ista Sluzba navodi da se Idejni RP “Lijeva obala” Konjic usvojen 2000.godine
ne moze koristiti kao detaljan prostorno planski akt jer ga zakon o prostornom uredenju HNK kao takvog
ne poznaje, te dostavlja Stru¢nu ocjenu Komisije za davanje struéne ocjene za urbanisticko-tehnicke
uvjete formirane od strane Opcinskog vijeca za podru¢ja za koje nema Regulacionog plana.Komisija
navodi da je uvidom u Prostomni plan opéine Konjic ,te na osnovu &lana 10. i 11. stav 2. Odluke o
provodenju prostornog plana opéine Konjic za period 2013.do 2033.godine konstatuje se da je na
predmetnom lokalitetu dozvoljena gradnja stambenih, stambeno-poslovnih i poslovnih objekata. Nadalje
se ,navodi, da posto je zahtjev stranaka uskladen sa Prostornim planom opéine Konjic,Komisija daje
pozitivno misljenje u postupku legalizacije stambenog objekta u naselju Varda, na parcelama oznaéenim
kao k.¢. 2123/2,2123/4,291/5 1 291/6 k.o. Konjic 11.

U toku postupka utvrdeno je sljedece:

- da ¢e podnositelji zahtjeva za utvrdivanje prava suvlasnistva na parcelama 291/6 i 2123/4 na kojima su
sagradili stambeni objekat bez prava koristenja zemljiSta radi gradenja,moéi nakon rjesenih imovinsko-
pravnih odnosa dobiti naknadno odobrenje za gradenje

- da se na predmetnom zemlji$tu nalazi nedovrieni stambeni objekat
- da na predmetnom zemljidtu pravo raspolaganja ima Op¢ina Konjic.

Kako su u konkretnom slu¢aju ispunjeni uvjeti propisani ¢lanom 61. Zakona o gradevinskom zemljistu
("SI novine FBiH” br.25/03), to je valjalo ovim Rje3enjem utvrditi pravo suvlasni§tva u korist
podnositelja zahtjeva, na navedenom zemljistu na kome se nalazi nedovrieni stambeni objekat bez prava
koristenja radi gradenja.

Obaveza podnositelja zahtjeva da plati naknadu za gradevinsko zemljiste utvrdena je sukladno ¢lanu 64,
Zakona o gradevinskom zemljistu (“Sl.novine FBiH” br.25/03).

Protiv ovog RjeSenja ne mozZe se izjaviti Zalba, ali se moZe pokrenuti upravni spor podnoSenjem tuzbe
Kantonalnom sudu u Mostaru u roku od 30 dana nakon dostavljanja RjeSenja. Tuzba se podnosi
neposredno Sudu u dva primjerka.

Predsjednik Opcinskog Vijeca
Kenan Greda, s.r



1995

BOSNA [ HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE [ HERCEGOVINE
HERCEGOVACKO-NERETVANSKI KANTON
OPCINA KONIJIC

OPCINSKO VIJECE

Broj: 03-02-2-905/22
Konjic, 28 02.2022. godine

Na osnovu ¢lana 13. Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,,Sluzbene novine Federacije BiH“, broj: 49/06, 51/09), ¢lana 2. stav 2. ta¢ka 3. Odluke o utvrdivanju
standarda i kriterija za imenovanja na upraznjene pozicije u reguliranim tijela Opéine Konjic (,.SluZbeni
glasnik Op¢ine Konjic*, broj: 2/18) i €lana 16. Statuta Opcine Konjic (,,SluZbeni glasnik Opéine Konjic®,
broj: 4/11, 6/11 i 3/20) Op¢insko vijece Opéine Konjic na sjednici odrzanoj dana 28.02. 2022. godine d
onosi

RIJESENJE
o konaénom imenovanju ¢lanova Nadzornog odbora u RTV Konjic d.o.0. Konjic
Clan 1.
Imenuje se Nadzorni odbor RTV Konjic d.o.0. Konjic u sastavu;
1. Enis Mustafi¢, predsjednik iz reda osnivaca,
2. Sanjin Bjelevac, ¢lan iz reda osnivacda,
3. Amra Musinovi¢-Husi¢, ¢lan iz reda zaposlenika.

Clan 2.

Predsjednik i ¢lanovi Nadzornog odbora iz ¢lana 1. ovog Rjeenja imenuju se na mandatni period od 4
(Cetiri) godine.

Clan 3.

Ova odluka stupa na snagu danom objavljivanja u "Sluzbenom glasniku Op¢ine Konjic" i ima se objaviti
na Oglasnoj tabli Op¢ine Konjic.

Predsjednik Opéinskog Vijeca
Kenan Greda. s.r
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BOSNA | HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
HERCEGOVACKO-NERETVANSKI KANTON
OPCINA KONIJIC

OPCINSKO VIJECE

Broj: 03-02-2-906/22
Konjic, 28 02.2022. godine

Na osnovu ¢lana 13. Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
(wSluzbene novine Federacije BiH", broj: 49/06, 51/09), ¢lana 2. stav 2. tagka 3. Odluke o utvrdivanju
standarda i kriterija za imenovanja na upraZnjene pozicije u reguliranim tijela Opéine Konjic (,,Sluzbeni
glasnik Opcine Konjic®, broj: 2/18) i ¢lana 16. Statuta Opéine Konjic (,,Sluzbeni glasnik Opéine Konjic*,
broj: 4/11, 6/11 i 3/20) Opéinsko vijeée Opéine Konjic na sjednici odrZanoj dana 28.02.2022. godine d o
nosi

RJESENJE
0 kona¢nom imenovanju ¢lanova Upravnog odbora u Ustanovi "Narodni univerzitet" Konjic iz
Konjica

v

Clan 1.
Imenuje se Upravni odbor Ustanove "Narodni univerzitet" Konjic iz Konjica u sastavu;

1. Harisa Cukle, predsjednik iz reda osnivaca,
2. Elzina Eminovié, ¢lan iz reda osnivaca,
3. Krnji¢ Muhamed, ¢lan iz reda zaposlenika.

~

Clan 2.

Predsjednik i ¢lanovi Upravnog odbora iz €lana 1. ovog Rjesenja imenuju se na mandatni period od 4
(Cetiri) godine.

Clan 3.

Ova odluka stupa na snagu danom objavljivanja u "Sluzbenom glasniku Opéine Konjic" i ima se objaviti
na Oglasnoj tabli Opéine Konjic.

Predsjednik Opéinskog Vije¢a
Kenan Greda, s.r
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BOSNA [ HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
HERCEGOVACKO-NERETVANSKI KANTON
OPCINA KONIJIC

OPCINSKO VIJECE

Broj: 03-02-2-907/22
Konjic, 28 02.2022. godine

Na osnovu ¢lana 13. Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,,Sluzbene novine Federacije BiH®, broj: 49/06, 51/09), ¢lana 2. stav 2. tacka 3. Odluke o utvrdivanju
standarda i kriterija za imenovanja na upraznjene pozicije u reguliranim tijela Opéine Konjic (..SluZbeni
glasnik Opcine Konjic*, broj: 2/18) i ¢lana 16. Statuta Opéine Konjic (,.Sluzbeni glasnik Opéine Konjic*”,
broj: 4/11, 6/11 i 3/20) Opcinsko vije¢e Opéine Konjic na sjednici odrZanoj dana 28.02. 2022. godine d
onosi

RJESENJE
o kona¢nom imenovanju ¢lanova Upravnog odbora u Ustanovi ''Sportska dvorana' Konjic iz
Konjica

Clan 1.
Imenuje se Upravni odbor Ustanove "Sportska dvorana" Konjic iz Konjica u sastavu;
1. Adnan DZumbhur, predsjednik iz reda osnivaca,
2. Harun Kadi¢, ¢lan iz reda osnivaca,
3. Jela Simunovic, ¢lan iz reda zaposlenika.
Clan 2.
Predsjednik i ¢lanovi Upravnog odbora iz ¢lana 1. ovog RjeSenja imenuju se na mandatni period od 4
(Cetiri) godine.
Clan 3.

Ova odluka stupa na snagu danom objavljivanja u "Sluzbenom glasniku Opéine Konjic" i ima se objaviti
na Oglasnoj tabli Op¢ine Konjic.

Predsjednik Opcinskog Vijeca
Kenan Greda, s.r
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BOSNA [ HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
HERCEGOVACKO-NERETVANSKI KANTON
OPCINA KONJIC

OPCINSKO VIJECE

Broj: 03-02-2-908/22
Konjic, 28 02.2022. godine

Na osnovu ¢lana 13. Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,-Sluzbene novine Federacije BiH“ broj: 49/06, 51/09), ¢lana 104. Zakona o osnovnom odgoju i
obrazovanju (,,Sluzbene novine HNK*, broj: 5/00, 4/04 , 1/14 1 7/16), ¢lana 10. Uputstva o izboru i
imenovanju §kolskih odbora osnovnih i srednjih 8kola (,,SluZbene novine HNK*, broj: 2/05 1 7/07) élana
2. stav 2. tacka 3. Odluke o utvrdivanju standarda i kriterija za imenovanja na upraZnjene pozicije u
reguliranim tijelima Opcine Konjic (,,Sluzbeni glasnik Opéine Konjic* broj: 2/18) i &lana 16. Statuta
Opcine Konjic (,.Sluzbeni glasnik Opéine Konjic®, broj: 4/11, 6/11 i 3/20) Opéinsko vijece Opéine Konjic
na sjednici odrzanoj dana 28.02. 2022. godine donosi

RJIESENJE
0 konatnom imenovanju ¢lanova Skolskog odbora JU ""Osnovna $kola Glavatitevo"

Clan 1.

Imenuje se Skolski odbor Javne Ustanove "Osnovna kola Glavati¢evo", na period od 4 /&etiri/ godine, u
sastavu.

Tucakovi¢ Agnesa, ¢lan iz reda osnivaca
Jazvin Kenan, ¢lan, iz reda zaposlenika $kole
Potur Ibro, ¢lan, iz reda zaposienika $kole
Razi¢ Dzenita, ¢lan, iz reda roditelja
Hebibovi¢ Anela, ¢lan, iz reda roditelja.

AW -
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Clan 2.

Prava, obaveze i odgovornosti ¢lanova gkolskog odbora iz ¢lana 1. ovog Rjedenja regulisani su &lanom
96. Zakona o osnovnom odgoju i obrazovanju HNK (,.Sluzbene novine HNK*, broj: 5/00, 4/04, 1/14 i
7/16) 1 €lanom 3. Uputstva o izboru i imenovanju §kolskih odbora osnovnih i srednjih Skola (,,Sluzbene
novine HNK* broj: 2/05 i 7/07).

Clan 3.

Ova odluka stupa na snagu danom objavljivanja u "Sluzbenom glasniku Op¢ine Konjic" i ima se
objaviti na Oglasnoj tabli Opéine Konjic.

Predsjednik Opéinskog Vijeéa
Kenan Greda, s.r
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BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
HERCEGOVACKO-NERETVANSKI KANTON
OPCINA KONJIC

OPCINSKO VIJECE

Broj: 03-02-2-909/22
Konjic, 28 02.2022. godine

Na osnovu ¢lana 13. Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
(»Sluzbene novine Federacije BiH“ broj: 49/06, 51/09), ¢lana 104. Zakona o osnovnom odgoju i
obrazovanju (,,Sluzbene novine HNK*, broj: 5/00, 4/04 . 1/14 i 7/16), ¢lana 10. Uputstva o izboru i
imenovanju 8kolskih odbora osnovnih i srednjih $kola (,,SluZbene novine HNK, broj: 2/05 i 7/07) ¢lana
2. stav 2, tacka 3. Odluke o utvrdivanju standarda i kriterija za imenovanja na upraznjene pozicije u
reguliranim tijelima Opc¢ine Konjic (,,Sluzbeni glasnik Opéine Konjic* broj: 2/18) i &lana 16. Statuta
Opcine Konjic (,,Sluzbeni glasnik Opéine Konjic®, broj: 4/11, 6/11 i 3/20) Opéinsko vijece Opéine Konjic
na sjednici odrzanoj dana 28.02.2022. godine donosi

RJESENJE
o0 kona¢nom imenovanju ¢lanova Skolskog odbora JU ""Osnovna §kola Parsovici"

Clan 1.

Imenuje se Skolski odbor Javne ustanove "Osnovna Skola Parsovici", na period od 4 /getiri/ godine, u
sastavu:

Mujala Selvedin, ¢€lan iz reda osnivaga

Soto DZenan, ¢lan, iz reda osnivada

Pozder Sabina, &lan, iz reda zaposlenika skole
Belmo Denis, &lan, iz reda zaposlenika skole
Mujak Larisa, ¢lan, iz reda roditelja

Sitar Zedina, ¢lan, iz reda roditelja.

DL W

Clan 2.

Prava, obaveze i odgovornosti &lanova §kolskog odbora iz Clana 1. ovog Rjeenja regulisani su &lanom
96. Zakona o osnovnom odgoju i obrazovanju HNK (,,Sluzbene novine HNK*, broj: 5/00, 4/04, 1/14 i

7/16) i ¢lanom 3. Uputstva o izboru i imenovanju §kolskih odbora osnovnih i srednjih Skola (,.SluZbene
novine HNK*, broj: 2/05 i 7/07).

Clan 3.

Ova odluka stupa na snagu danom objavljivanja u "Sluzbenom glasniku Opéine Konjic" i ima se objaviti na
Oglasnoj tabli Opéine Konjic.

Predsjednik Opéinskog Vijeca
Kenan Greda, s.r






Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Hercegovacko — neretvanski kanton
Op¢ina Konjic
NACELNIK

g
S

Broj:04-04-1-837/22
Konjic, 25.02.2022.god.

Na osnovu ¢lana 15.Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji BiH(Sl.novine F
BiH broj 49/06 1 51/09),¢lana 11.Zakona o financijskom upravljanju I kontroli(Sl.novine F BiH broj

38/16)te ¢lana 38.Statuta Opéine Konjic(Sl.glasnik opéine Konjic br.4/11 i 6/1 1)Nacelnik Opéine
Konjicdonosi

ODLUKU
O o usvajanju Mape procesa
U jedinstvenom organu uprave opéine Konjic

Clan 1.
Ovom Odlukom usvaja se Mapa procesa u Jedinstvenom organu uprave opcine Konjic.
Clan 2.
Ovom Odlukom se odobravaju za implementaciju I upotrebu u Jedinstvenom organu uprave
opéine Konjic svi procesi I postupci iz Mape procesa.
Procesi unutar Mape procesa ne moraju se posebno ovjeravati jer se usvajanjem ove Odluke svi
procesi smatraju ovjerenim I odobrenim.
Clan 3.
Sastavni dio ove Odluke je Mapa procesa u Jedinstvenom organu uprave opcine Konjic

Clan 4.

Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja I ima se objaviti u Sluzbenom glasniku opéine Konjic

NACELNIK OPCINE
Osman Catié,s.r

Mar3ala Tita br.62 Telefon: +387 (0)36 712 200 PB: 07140955
88400 Konjic Fax.  +387(0)36 729 813 1D: 4227204140005
Bosna i Hercegovina E-mail: opcina.konjic/@konjic.ba

Web: http:"'www konjic ba
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Adresa: Marsala Tita 62
88 400 Konjic
Bosna i Hercegovina

Telefon: +387 36 712 200
E-mail: opcina.konjic@konijic.ba
Web: www.konjic.ba
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Podrucje opéine Konjic nalazi se u jugozapadnom dijelu Bosne i Hercegovine i granii sa
op¢inama: Prozor-Rama, Gornji Vakuf, Fojnica, KreSevo, HadZi¢i, Kalinovik, Trnovo,
Nevesinje, Jablanica i Mostar. Opc¢ina Konjic je teritorijalno najveca opé¢ina i zauzima
1.386,6 km? ili 2,60% od teritorije Bosne i Hercegovine, koju naseljava 34.500 stanovnika
naseljenih u 175 sela i naselja, organizovanih u 18 mjesnih zajednica.

Podrugje opcine se prostire na nadmorskoj visini od 270 metara (nivo Jablanickog jezera)
do 2.155 m (planina Prenj). Na samom ,Konjickom" podrugju nalaze se planinski masivi
Prenja, Visocice, Bjelasnice, Treskavice i Vranice, a dobrim dijelom u ovo podrucje zadiru |
obranci Crvnja, ukraSena mnostvom rijeka i jezera sa bisernom ljepoticom rijekom
Neretvom i Cudesnim kanjonom Rakitnice, te Borackim i Jablanickim jezerom.

Prirodne liepote te bogatstvo bilinog i Zivotinjskog svijeta, te veliki Sumski i vodeni
potencijali predstavljaju oshovu za razvoj drvopreradivacke djelatnosti, poljoprivrede,
stoGarstva, vodarstva, turizma i drugih grana. Znacajna ulaganja u objekte putne,
vodovodne, kanalizacione i komunikacione infrastrukture obiljezili su prethodni period, a
predstavljaju Opéinu Konjic prepoznatljivom i ugodnom za Zivijenje.

Realizacijom niza kapitalnih projekata otvaraju se horizonti Opéine Konjic kao destinacije
poZeljine za zZivot danasnjih i buduéih generacija.
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3. Izjava o viziji, misiji i ciljevima

| Vizija

Vizija Opc¢ine Konjic jeste postati institucija koja ¢ée gradanima, poslovnim
subjektima, nevladinim organizacijama, turistima i drugim zainteresiranima obezbijediti
dostupnost i kvalitet svih usluga koje im pruza, te omoguciti obrazovanje, zaposljavanje,
potrebnu infrastrukturu komunalnih usluga, bezbjednost i u€initi Konjic pozeljnom
destinacijom za boravak i Zivljenje.

Il Misija
Misija Opcine Konjic jeste da postane moderan i transparentan servis gradana |
drugih korisnika usluga, odnosno da obezbijedi zadovoljstvo svih gradana kvalitetom i

brzinom pruZzenih usluga uz konstantan doprinos stvaranju povoljnijeg poslovnog
okruZenja.

il Ciljevi
1. Poboljsati uslove za rad opcinske uprave, te obezbijediti efikasniju i transparentniju
upravu.

2. Povecati brigu oko imovine Opcine i zastite okoli8a, odnosno poboljSati energetsku
efikasnost i zastititi kulturno historijsko naslijede.

3. Unaprijediti sport, kulturu i obrazovanje.

4. Zastititi djecu, omladinu, Zene, manjinske narode i povratnike konkretnom podr§kom
svih nadleznih.
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__ 4. Popis procesa

Naziv procesa ; Sifra
Procesi finansijskog poslovanja
Proces izrade budzZeta FP1
Procedura izrade budZeta FP1.1
Procedura dodjele i kontrole sredstava FP1.2
Proces stvaranja ugovornih obaveza FP2
Procedura stvaranja ugovornih obaveza FP2.1
Procedura pracenja izvrienja ugovornih obaveza FP2.2
Procesi finansijskog upravljanja
Proces izrade strate$kog plana FU1
Procedura izrade strate$kog plana FU1.1
Proces izrade Izjave o fiskalnoj odgovornosti FU2
Procedura izrade Izjave o fiskalnoj odgovornosti FU2.1
Proces racunovodstvene kontrole FU3
Procedura raéunovodstvene kontrole FU3.1
Proces odlucivanje - razina rukovodilac (redovno, vanredno) FU4
Procedura odlucivanije - razina rukovodilac (redovno, vanredno) FU4.1
Procesi knjigovodstva

Proces knjigovodstva K1
Procedura knjigovodstva K1.1
Proces vodenja blagajne K2
Procedura vodenja blagajne K2.1

| Proces izrade finansijskih izvjestaja K3
Procedura izrade finansijskih izvjestaja K3.1
Proces popisa imovine i obaveza K4
Procedura popisa imovine i obaveza K4 .1
Proces obracuna bolovanja K5
Procedura refundacije bolovanja K5.1
Proces prijema, obrade i placanja ra¢una K6
Procedura prijema i kontrole ra¢una K6.1
Procedura pla¢anja raduna K6.2
Proces realizacije putnih troskova K7
Procedura realizacije putnih trogkova K7.1

Procesi nabavki

Proces javne nabavke N1
Procedura javne nabavke — otvoreni postupak N1.1

| Procedura javne nabavke — ograniceni postupak N1.2
Procedura javne nabavke — pregovaragki postupak s objavom obavjestenja N1.3

| Procedura javne nabavke — pregovaracki postupak bez objave obavjestenja N1.4
Proces nabavke direktnim sporazumom N2
Procedura nabavke direktnim sporazumom N2.1
Proces izrade i dono$enja Plana nabavke N3
Procedura izrade i dono$enja Plana nabavke N3.1




Oznaka: MP
Opéina Konijic MAPA PROCESA Récgijzzm-w-ﬂ ‘

Stranica 7 od 22 L

Procesi opcih poslova
Proces prijema robe, radova i usluga 01
Procedura prijema roba, radova i usluga 011
Proces ¢uvanja, upotrebe i vodenja evidencije pecata 02
Procedura éuvanja, upotrebe i vodenja evidencije pecata 021
Proces kori$tenja godi$njih odmora 03
Procedura koriStenja godi$njih odmora 03.1
Proces rjeSavanje prigovora 04
Procedura rje§avanja prigovora 041
Proces zaposljavanja 05
Procedura zaposljavanja drzavnih sluzbenika 05.1
Procedura zapo$ljavanja namjestenika 05.2
Proces odrzavanja Web stranice 06
Procedura odrzavanja Web stranice 06.1
Proces prijema, otpreme i arhiviranja dokumenta 07
Procedura prijema, otpreme i arhiviranja dokumenata 07.1
Proces o pravu na pristup informacijama 08
Procedura o pravu na pristup informacijama 081
Procesi prihoda
Proces naplate prihoda P1
Procedura naplate prihoda P1.1
Procesi rashoda
Proces obracuna i isplata placa R1
Procedura obracuna i isplate placa R1.1
Proces reprezentacije i davanja poklona R2
Procedura reprezentacije i davanja poklona R2.1
Proces koristenja i odrzavanja sluzbenih automobila R3
Procedura koristenja sluzbenih automobila R3.1
Proces odrzavanja objekata R4
Procedura odrZavanja objekata R4.1
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5. Sluzbeni popis procesa

Organizacijska - .. T
jedinica: Opcina Konjic
Rukovodilac: Opéinski nacéelnik
POSLOVNIPROCES <. - . . AKTIVNOSTIUPROCESIMA
Procesi finansijskog poslovanja
Prijem budzetskih instrukcija broj 11 2
lzrada DOB-a
Usvajanje
Objava
1. Proces izrade lzrada budZeta
budzeta Usvajanje
Objava

izrada operativnih planova i plana nov&anih tokova

Dodjela sredstava

Kontrola

lzrada izvjestaja o izvr$enju budzeta

Odluke/zakljuéci

Plan nabavke

. Finansijski pian

2. Proces stvaranja |odoprenje plana nabavke
ugovornih Iniciranje nabavke
obaveza Kontroia_ dokumentacije

Sklapanje ugovora

Pracenje izvr§enja ugovora

Sklopljeni ugovori

Uredno ispunjenje ugovornih obaveza

Procesi finansijskog upravljanja

Imenovanje radne grupe za izradu strateskog plana
Definisanje misije, vizije, ciljeva, prioriteta, mjera i aktivnosti
Raspored radnih zadataka
Rad na strate$kom planu
3. Proces izrade Pisanje SWOT analize
strateSkog plana |Pisanje prijedloga i mjera
Ispunjavanje radnih zadataka
Prezentacija strate$kog plana
Objava strateSkog plana
Uspjesno definisan strate§ki plan
Zakonska obaveza za izradu Izjave o fiskalnoj odgovornosti
Priprema
Ispunjavanje obrazaca
Izjava o fiskalnoj odgovornosti

% Thoces Endle gvgr;;gflzné?}:fnn:np%a\:g Orzt\irilnostima utvrdenim u prethodnoj
Izjave o fiskalnoj gocjiini J ) P prethodnoj

odgovornosti Dostava izjave

Arhiviranje dokumenata

Izjava o fiskalnoj odgovornosti (1a ili 1b)

Plan otklanjanja nepravilnosti

Izvjestaj o otklonjenim nepravilnostima iz prethodne godine
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Uspastavljanje ratunovodstvene kontrole
Organizovanje interne kontrole
interna kontrola placa

5. Proces interna kontrola nabavke roba, usluga, radova
racunovodstvene |Interna kontrola putnih tro§kova i upotreba automabila
kontrole Postupak popisa

Kontrola
lzvjestavanje

Provedba racunovodstvene kontrole sukladno propisima

6. Proces Predstavljanje i zastupanje
odlucivanja - Davanje punomoti
razina Obavljanje poslova
rukovodilac Kantrola nadleznih organa
(redovno, Qdrzavanje sjednica i kolegija
vanredno) lzvje$tavanje nadleznih organa

Procesi knjigovodstva

Knjigovodstvene isprave
Prijem dokumenata

7. Procesi ponale
knjigovodstva Ko_r_\prarye
J'9 Knjizenje
Knjigovodstvene evidencije s finansijskim podacima o
poslovanju

Otvaranje racuna

QOdluka o blagajnickom maksimumu

Vréenje transakcija

Vodenje evidencije

Kontrola

Dopuna blagajne i pravdanje blagajnitkeg maksimuma
Uspjesna kontrola blagajnickih isplata

8. Proces vodenja
blagajne

Knjizenja tokom godine

9. Proces izrade Preuzimanje obrazaca za kvartaine izvjestaje
finansijskih Izrada_ i dogtava kvartalnih iZVJ_%st_aja o
6% s Preuzimanje obrazaca za godisnje izvjestaje
izvjestaja Izrada i dostava godisnjih izvjestaja

U roku dostavljeni izvjestaiji

Odluka o popisu imovine | obaveza
Imenovanje komisije
Donosenje plana popisa
10. Proces popisa Obavljanje popisa
imovine i obaveza |Sastavljanje izviestaja
Predaja izvje5taja
Knjizenje
Uskladeno stvarno stanje s knjigovodstvenim
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MAPA PROCESA

Op¢ina Konjic

—

11. Proces obracuna
bolovanja

Prijem dokumentacije

AZurnost podataka

Utvrdivanje podataka

Utvrdivanje statusa bolovanja
Obraéun i isplata plaéa
Prikupljanje dokumentacije

Slanje dokumentacije za refundaciju
Ovjera dokumentacije

Kontrola potpunosti dokumentacije
Ispravke dokumentacije

Knjizenje primitka

Pracenje naplate

Naplata refundacije

12. Proces prijema,
obrade i pla¢anja
racuna

Ulazni raduni dobavlja¢a

Ostali zahtjevi za pla¢anje

Prijem dokumenata

Upis u knjigu ulazne poste

Upis u knjigu ulaznih raduna

Kontrola racuna

Kompletiranje sa prate¢om dokumentacijom

Matematicka provjera i kontrola prilozene dokumentacije

Likvidacija i slanje na potpis
Knjizenje

Pla¢anje

Provjereni i placeni raéuni

13. Proces realizacije
putnih tro§kova

Zahtjev za sluzbeni put
Odobravanje sluzbenog puta
lzdavanje putnog naloga
Isplata akontacije
Realizacija puta

Predaja izvjestaja

Obratun putnog naloga
Isplata iz blagajne

Knjizenje

Realizacija putnih trogkova

Procesi nabavki

14. Proces javne
nabavke

Planiranje nabavke

Zahtjev za nabavku

Imenovanje komisije

izrada tenderske dokumentacije
Prikupljanje ponuda

Otvaranje ponuda

Ocjena ponuda/pregovori

Sklapanje ugovora

Arhiviranje

Izvr§avanje ugovora o javnoj nabavci

15. Proces nabavke
direktnim
sporazumom

Planiranje nabavke

Zahtjev za nabavku

Slanje poziva za dostavu ponuda
Prijem ponuda

Odabir ponuda

lzrada ugovora/narudzbe
ZakljuCivanje direktnog sporazuma
Prijem predmeta nabave
Arhiviranje

lzvjeStavanje

Prema zakonu proveden postupak nabavke

10
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16.

Proces izrade i
donosenja Plana
nabavke

Prikupljanje podataka o nabavci
Prijem zahtjeva za nabavku
lzrada prijedloga Plana nabavke
Sastavljanje Plana nabavke
Sastavljen Plan nabavke

Procesi opcih posiova

17.

Proces prijema
robe, radova i

Pisanje narudzbenice
Sklapanje ugovora
Narudzbenice

Prijem roba, radova i usluga
Reklamacije

evidencije pecata

usluga Prijem dokumenata
Evidentiranje dokumenata
Evidentirani dokumenti
18. Proces &uvanja, |opotreba pecata
upotrebe i Koristenje pecata‘
: Vodenje evidencije
vodenja

Unistavanje pecata
Adekvatno koristenje i uniStavanje pe€ata

19,

Proces koristenja
godisnjih odmora

Stjecanje prava na godisnji odmor

Plan i raspored godisnjinh odmora
Koristenje godisnjih odmora

Koristenje placenog i neplaéenog odsustva
Iskoristen godidnji odmor

20.

Proces rjeSavanja

Postupak zaprimanja prigovora
Rasporedivanje na rjeSavanje
Urudzbiranje i raspored putem pisarnice
Dostava na rjeSavanje

prigovora Kontrola
Slanje prigovora nadleznim organima
Cbavijest o nacginu rje3avanja prigovora podnosioca
Utvrdivanje potrebe za novim zaposlenima
21. Proces Objava oglasa (interni i javni) i konkursa (javni)
) 3 : Prijem prijava
Zapasljavania Testiranje kandidata
Dono$enje rje$enja o postavljenju
22. Proces Pracenje sastanaka i protokola
) sdriavania Wob Izrada zapisnika
vanj lzrada izvje$taja na temelju zapisnika
stranice Odrzavanje Web stranice
Prijem dokumenata
23. Proces prijema, |Evidentiranje

Dostava u rad

pristup
informacijama

°tg.’e.me ' Obrada dokumenata
arfvirania Otpremanje dokumenata
dokumenta Cuvanje predmeta
Otprema dokumenata i ¢uvanje u skladu sa zakonskim rokovima
Prijem zahtjeva
24, Proces o pravu na | edled zahtjeva

Slanje nadleznom sluzbeniku za informisanje
Pronalazenje informacija i dokumenata
lzrada rie$enja

Dobivena trazena informacija

1
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Procesi prihoda

25,

Proces naplate

Postupak knjigovodstva
Pracenje naplate
Slanje opomena

isplata plata

prihoda Prinudna naplata
Napla¢ena potrazivanja
Procesi rashoda
Vodenje evidencije o radnom vremenu
Unos podataka
26. Proces obracuna i|Obragun placa

Isplata placa
Slanje obrasca u PU
Isplacena plaga

27.

Proces
reprezentacije i
davanja poklona

Odredivanje visine reprezentacije

lzrada budzeta

Eksterna reprezentacija

Interna reprezentacija

Davanje poklona

Primanje poklona

Kontrole

Vodenje evidencija

Koristenje sredstava u skiadu s pravilima

28.

Proces koristenja
i odrzavanja

Preuzimanje automobila

Definiranje prava koristenja
Raspodjela vozila

Izdavanje naloga za koristenje vozila
Obiijezavanije vozila

Upotreba vozila

Kontrola ispravnosti

sluzben|I_1 Vodenje evidencije goriva

automobila Odrzavanje automobila
Kontrola koristenja
izvjestavanje
Zakonito, ekonomi&no, dokumentirano i svrsishodno koristenje
sluzbenih putniékih vozila

29. Proces Donoéerye programa odrzavuanja _ ) _
“ ; Po donoSenju programa odrzavanija, redovno odrZavanje
odrzavanja ]
i objekata
objekata

Odrzavanje kvalitete Zivota prema zacrtanom nivou

12
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- 14, Zakljudak

Finansijsko upravljanje i kontrola (eng. FMC — Financial Management and Controli)
je sveobuhvatan sistem internih kontrola koji uspostavljaju i za koji su odgovorni
rukovodioci korisnika javnih sredstava, a kojim se upravljajuéi rizicima osigurava razumno

uvjeravanje da ¢e se u ostvarivanju cilieva budzetska i druga sredstva koristiti pravilno,
ekonomicno, efikasno i efektivno.

Interne finansijske kontrole u javnom sektoru (eng. PIFC — Public Internal Finance
Control) predstavljaju cjelokupan sistem finansijskih i drugih kontrola koji uspostavlja
rukovodilac korisnika javnih sredstava s ciliem da osigura zakonito, transparentno,
ekonomicno, efikasno i efektivno upravljanje javnim sredstvima kao i da se osigura njihova
kontrola. Sistem internih finansijskih kontrola sastoji se od tri elementa: finansijsko
upravljanje i kontrola, interna revizija i centralna harmonizacijska jedinica.

FUK se zasniva na upravljanju rizicima i uvodi se radi unapredenja finansijskog upravljanja
odlucivanja u realizaciji cilieva organizacije, a narocCito opcih ciljeva kao Sto su:

a) uskladenost poslovanja sa propisima, planovima, ugovorima, polittkama i
procedurama,

b) obavljanje aktivnosti na pravilan, etian, ekonomican, efikasan i efektivan nacin,
c) zastita imovine, obaveza i drugih resursa od gubitaka koji mogu nastati loSim

upravljanjem, neopravdanim tro$enjem i kori$tenjem, to zastita od nepravilnosti,
zloupotrebe i prevara,

d) pouzdano, potpuno i blagovremeno finansijsko izvjeStavanje i pracenje rezultata
poslovanja.

Finansijsko upravljanje i kontrola proZima cijelu organizacionu strukturu, obuhvata
cjelokupno poslovanije i sve poslovne transakcije, a posebno one koje se odnose na:

— prihode i primitke,

— rashode i izdatke,

— procese javnih nabavki i ugovaranje,

—~ povrate neopravdano i nezakonito utroSenih budzZetskih sredstava,
— imovinu i obaveze.

21
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Upravo u ovim podru¢jima (stanju prinoda i primitaka, rashoda i izdataka, imovine,
obaveza, ugovora, potpisanih i zatim stavljenih u realizaciju) su vidljive krajnje posljedice
finansijskih uCinaka poslovanja, odnosno preduzetih ili nepreduzetih aktivnosti,
realizovanin odluka, provedenih investicionih projekata i sli¢no. Iz tog razloga su za
finansijsko upravijanje i kontrolu posebno vazna podrucja koja su vezana za planiranje i
izvrSavanje budzeta, radunovodstvo, izviestavanje i javne nabavke. Nabrojana podruéja su
ujedno i kljuéna podruéja za fiskalnu odgovornost. Vazno je istaéi da za finansijsko
upravljanje i kontrolu nisu i ne mogu biti zaduzene samo organizacione jedinice za
finansije, ve¢ je to sastavni dio upravljatéke odgovornosti na svim nivoima
upravijanja i u svim organizacionim jedinicama.

U Konjicu: 25.02.2022 godine NACELN!K'OPCINE
Broj:04-04-1-837/22 Osman Cati¢,s.r
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Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Hercegovacko — neretvanski kanton
Op¢ina Konjic
NACELNIK

KONJIC
1382

Broj:04-04-1-838/22
Konjic, 25.02..2022.god.

Na osnovu ¢lana 15.Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji BiH(Sl.novine F
BiH broj 49/06 I 51/09),tlana 11.Zakona o financijskom upravljanju I kontroli(Sl.novine F BiH broj
38/16)te €lana 38.Statuta Opcine Konjic(Sl.glasnik opéine Konjic br.4/11 i 6/1 )Nacelnik Opcine
Konjicdonosi

ODLUKU
O o usvajanju Strategije upravljanja rizicima
U jedinstvenom organu uprave opéine Konjic

Clan 1.

Ovom Odlukom usvaja se Strategija upravljanja rizicima u Jedinstvenom organu uprave
op¢ine Konjic.

Clan 2.

Ovom Odlukom se utvrduju svrha i ciljevi uvodenja Strategije upravljanja rizicima,proces
upravljanja rizicima,uloga,ovlatenja i odgovormosti u procesu upravljanja rizicima te pracenje i
provjera procesa upravljanja rizicima.

Clan 3.
Sastavni dio ove Odluke je Strategija upravljanja rizicima u Jedinstvenom organu uprave opcine
Konjic
Clan 4.
Ova Odluka stupa na snagu danom donogenja I ima se objaviti u Sluzbenom glasniku opéine Konjic

NACELNI;{ OPCINE
Osman Catic. s.r

Marsala Tita br.62 Telefon. +387 (0)36 712 200 PB. 07140955
88400 Konjic Fax:  +387(0)36 729 813 ID: 4227204140003
Bosna 1 Hercegovina E-mail: opeina.konjic(@konjic.ba

Web: http:/fwww .konjic ba
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1. Uvodno o rizicima

Nezaobilazan i neminovan detalj svakodnevnice jeste rizik, bilo u osobnoj ili
poslovnoj sferi. Rizik ugroZava i dovodi u pitanje ciljeve i postignuca, stoga mu se
mora pridodati veliki znacaj.

Rizik je bilo koji dogadaj ili problem koji bi se mogao dogoditi i nepovoljno uticati na
postizanje politiCkih, strateSkih i operativnih ciljeva korisnika budzeta. Propustene
prilike takoder se smatraju rizikom.

Rizici su svakodnevna problematika strateSkog menadZmenta, razvoja, prouavanja i
organizovanja. Proizlaze iz raznih razloga, najcesSCe iz navedenih razloga brzih i
¢estih promjena, zbog kojih opet dolazi do pojave nesigurnosti prilikom odlucivanja.
Pri ¢emu razlikujemo inherentni rizik, koji se definiSe kao moguci rizik neostvarenja
misije, op¢ih i specificnih cilieva organizacije; rasipanje, nedjelotvornost; gubitak,
neoviasteno koriStenje ili neopravdana dodjela imovine; nepridrzavanje zakona,
propisa, politika, procedura i smjernica; ili netacno evidentiranje i Cuvanje finansijskih
i drugih kljuénih podataka, odnosno neta¢no izvjeStavanje o njima.

Odredena mijera rizika preostaje i nakon $to se primjene mjere za smanjenje | obradu
rizika. Odnosno, rezidualni rizik je rizik koji ostaje nakon implementacije novih ili
pobolj$anih kontrola, Sto znagi da nijedan sistem nije slobodan od rizika i sve
implementirane kontrole ga ne mogu u potpunosti ukloniti.

Odgovorna osoba koja je zaduzena za uoCavanje | identifikaciju rizika jeste
rukovodilac za finansijsko upravljanje i kontrole. Rukovodilac utvrduje
potencijalni utjecaj rizika na poslovanje organizacije u buducnosti i za ucCinkovito
upravljanje. Rizici i njegovi oblici s kojima se organizacija susre¢e u svom poslovanju
mogu se umanijiti, izbjeci i prevaljivati, kako bi se povecala sigurnost poslovanja.
Takode, vedi rizik se moze svjesno i prihvatiti te na taj nacin ostvariti vecu dobit.

Tipi€ni rizici s kojima se suocava javni sektor ogledaju se kroz:

= Sve $to predstavlja prijetnju postizanju ciljeva organizacije, programg ili
pruzanja usluga gradanima

=  Sve $to moze narusiti ugled institucije ili smanjiti povjerenje javnosti u
instituciju

= Propust u smislu zadtite od neprikladnog ili nezakonitog poslovanja,
rasipanja ili lo§e rentabilnosti

» NepridrZzavanje propisa, kao $to su propisi o zastitu na radu, sigurnosti i
zastiti okolisa

= Nesposobnost reagovanja na promijenjene okolnosti ili nemoguénost
njihovog upravljanja na nacin koji sprjeCava ili umanjuje nepovoljne
ucinke na pruzanje javnih usluga.

Odgovor na problematiku rizika, u svrhu zastite interesa, jeste upravijanje rizikom.
Upravljanjem rizicima se upravlja nesigurnostima koje bi mogle ugroziti zacrtani cilj.
Neupravljanje (nekontrola) istim bi dovela do neispunjenja zadanog cilja, kac npr.
kasnjenje u naplati, dodatni troSkovi, rebalansi budzeta te sliéni negativni rezultati.




1.1.  Svrha uvodenja strategije upravljanja rizicima u Opé¢ini Konjic

Aktivnosti vezane uz razvoj upravljanja rizicima kao sastavnog dijela procesa
upravljanja, osobito planiranja i dono$enja odluka, podrazumijevaju:

= utvrdivanje rizika u odnosu na ciljeve iz strategkih | operativnih planova,
programa, projekata i aktivnosti te poslovnih procesa
procjenjivanje vijerovatnoce nastanka rizika i njihovih uginaka / éteta
utvrdivanje nacina postupanja po rizicima koji su neprihvatljivi
dokumentovanje podataka o rizicima u registre rizika
izviestavanje o najznadajnijim rizicima i aktivhostima u upravijanju
rizicima
= donosenje strategije upravljanja rizicima

Registar rizika je pregled utvrdenih rizika, procjene rizika na temelju udinka i
vjerovatnoce, potrebnih aktivnosti, odnosno kontrola koje ¢e smanijiti posljedice rizika,
osoba zaduZenih za provodenje odredenih aktivnosti kao i rokova za njihovo
izvrsenje. Registar rizika je interni dokument svakog korisnika budseta.

Strategija predstavija sistemski okvir i strukturirani pristup utvrdivanju i upravljanju
rizicima na razini korisnika budzeta. Cilj uvodenja strategije upravljanja rizicima je
opisati kako korisnik budZeta namjerava implementirati upravljanje rizicima na jedan
sistematski nacin, definirajuéi uloge i odgovornosti, metodologiju procesa upravljanja
rizicima, nacin upravljanja rizicima koji se odnose na povezane institucije, nacdine
komunikacije o rizicima po razliéitim razinama unutar organizacijske strukture te
izobrazbu.

Gledajuci kroz zakonske okvire na temelju Zakona o finansijskom upravijanju i
kontroli u javnom sektoru sastavlja se strategija upravljanja rizicima.

1.2, Ciljevi za proces upravljanja rizicima u Opéini Konjic

Svrha donoSenja strategije upravljanje rizicima jest pomo¢ u ostvarivanju ciljeva

OpcCine, vodedi se temeljnim nacelima i cilievima Opéine. Time korisnici budzeta
otklanjanju moguénost neostvarenja zadanih ciljeva.

Aktivnosti Op¢ine Konjic su upravljanje raspoloZivim resursima radi obogacenja i
poboljSanja standarda Zivota gradana te tim istim aktivnostima doprinijeti razvoju
regionalnog podrucja u kojem Op¢ina djeluje. Kako bi se poduzetnicki, privredni i
drustveni razvoj i u narednim godinama odvijao §to racionalnije Op¢ina mora pribliZiti
svoje poslovanje zainteresiranoj javnosti i ukupnoj javnosti, ostvarivati uginkovito,
ekonomicno i transparentno finansijsko poslovanije, postivajuéi namjenu budzetskin
sredstava i pravednu raspodjelu; uginkovitu provedbu unutarnjeg ustrojstva,
upravijanje ljudskim potencijalima te struéno usavrsavanje; kao i uvodenje
savremenih informatickih rjeSenja i unaprjedenje poslovnih procesa.

Opcina takoder djeluje radi okupljanja privatnog i javnog sektora na svom podru&ju
djelovanja, kroz jatanje medusobne saradnje radi definisanja i oblikovanja razvojne
vizije i strateskih ciljeva.

Opcina se moZe suotiti s brojnim rizicima koji se mogu odnositi na:




sve ono §to moze nastetiti ugledu korisnika budZeta i smanijiti
povjerenje javnosti

nepravilno i nezakonito poslovanje

neekonomi&no, neudinkovito ili nedjelotvorno upravljanje odobrenim
budzetskim sredstvima

nepouzdano izvjeStavanje

nedovoljno educirane ili pak osposobljene zaposlenike

nemoguénost pravovremenog usvajanja savremenih informatickih
rieSenja

nesposobnost reagiranja na promijenjene okolnosti ili nesposobnost
upravljanja u promijenjenim okolnostima na nacin koji spriecava ili
maksimalno smanjuje nepovoljne u¢inke na pruzanje javnih usluga

Prednosti provedbe strategije upravljanja rizicima vide se kroz:

jaCanje povjerenja u sistem javne uprave

bolje odludivanje

povecanje efikasnosti

racionalnije upravijanje finansijskim sredstvima

1.3. Opis misljenja i stavova Opcine Konjic

Provodenje i ostvarivanje osnovne djelatnosti Opcine utvrdeno je Strategijom razvoja,
godignjim i visegodignjim planovima upravljanja Opc¢inom, a sve u okvirima odobrenih
finansijskih sredstava utvrdenih godi$njim i viSegodidnjim finansijskim planovima.

Iz navedenog stavovi Opéine prema rizicima su:

sve aktivnosti koje Opéina provodi usmjerene su na ostvarenju glavnih
cilieva utvrdenih misijom i vizijom i temeljnim nacelima;

sve aktivnosti provode se u okviru postojec¢ih zakonodavnih okvira,

neée se poduzimati aktivnosti koje bi mogle prouzrogiti materijalni rizik i
rizik od $tetnog publiciteta za ugled;

sve aktivnosti provodit ¢e se u skladu sa donesenim i usvojenim
planovima upravljanja;

aktivnosti u ostvarivanju odobrenih projekata provodit ¢e se u skladu s
odobrenim sredstvima iz finansijskog plana i sukladno Zakonu o javnim
nabavkama;

svi zaposlenici koji donose odluke, ili u€estvuju u njihovoj pripremi,
moraju imati odgovornost i jasno saznanje da ¢e aktivnosti koje
poduzimaju rezultirati koristima za opce dobro;

prilikom dono$enja odredenih odluka u procesu planiranja analiziraju se
svi mogudi rizici i nacin upravljanja istim;

upravljanje rizicima omogucava predvidanje nepovoljnih okolnosti koje
mogu nastati pri ostvarivanju osnovnog cilja;

u otkrivanju, definiranju i prijedlogu nacina za otklanjanje i ublazavanje
rizika sudjeluju svi djelatnici te rukovodilac za finansijsko upravljanje |
kontrolu.




2. Proces upravljanja rizicima

Kroz strategiju upravijanja rizicima utvrdena je metodologija koja podrazumijeva
dokumentovanje, informacije o rizicima, njihovoj vrsti, vierojatnosti nastanka i procjeni
uCinaka, ustrojavanju registara rizika, uvodenju sistema izvjeStavanja o rizicima,
imenovanju odgovornih osoba za pracenje rizika.

Proces upravljanja rizicima obuhvaéa sliedece aktivnosti:
1. Utvrdivanje rizika
2. Procjene rizika (mjerenje vjerojatnosti i uginka rizika, te njihovo rangiranje)
3. Odredivanje aktivnosti za postupanje po rizicima
4. Uspostavljanje sistema za pracenje i izvjestavanje o najznaéajnijim rizicima

2.1.  Utvrdivanje rizika

Rizici se utvrduju u registru rizika. Rukovodilac finansijskog upravljanja i kontrola je
zaduzen za njihovu identifikaciju, upisivanje u registar i njihovo praéenje, odnosno
azuriranje registra rizika. Rukovodilac finansijskog upravljanja i kontrola zaduzen e
za cjelokupan proces utvrdivanja, procjenjivanja i praéenja rizika, te za poduzimanje
potrebnih radnji u svrhu smanjenja ili otklanjanje rizika kroz sistem finansijskog
upravljanja i kontrola.

Utvrdivanje rizika ukljucuje identifikaciju potencijalnih rizika i uzrok rizika, kao i
potencijalne posljedice rizika.

2.2. Procjena rizika

Dakle, procjenom rizika obuhvatit ¢e se odredivanije ciljeva poslovanja, moguéi rizici
koji uti€u na ostvarenje ciljeva, provest ¢e se njihovo ocjenjivanje u odnosu na

vjerovatnoCu nastanka i znacajnost posljedice, te uspostaviti prikladne mjere za
upravljanje rizicima.

R=V*S

V= Vjerovatnoc¢a nastanka rizika
S = Ozbilinost moguéih posljedica (severity)-uginak

Nakon sto se utvrde, rizike je potrebno procijeniti kako bi se rangirali, utvrdili prioriteti
| pruzile informacije za dono8enje odluka o onim rizicima na koje se treba usmijeriti.
Rizici se procjenjuju na temelju uginka i vjerovatnoce.

2.2.1. Vjerovatnoéa rizika

Identificirani rizici se procjenjuju na naéin da im se dodjeljuju ocjene od 1 do 5 za
vierovatnocu pojavljivanja.

U ovoj tabeli se definiSe bodovni prag vrijednosti rizika, odnosno vjerovatnoéa
nastanka pojedinog dogadaja. Vjerovatnoda je potrebno odrediti kako bi se
definisalo, predvidjelo u kojoj mjeri ée se rizik pojavljivati.




Vjerovatnoéa iskori§tavanja ranjivosti od strane odredenih prijetnji najbolje je izraziti
skalom vrlo visoki stupanj, visoki stupanj, srednji, nize srednji i niski stupanj, pri cemu
svaki od definisanih stupnjevima svoj znacaj.

Tablica prikazuje primjer jedne takve podjele i opisno pojasnjenje za svaki stupan].

Vjerojatnost Bodovi Qpis _
Neizbjezno 5 S:g;iisai?zr;i;fhko puta godisnje u
M
Vjerojatno 3 2%%?1?220?; bar jednom i u nasoj
B e e
1| AR el

2.2.2. Mijerenje ucinka/Stete rizika

Kako bi se uéinak mogao izmijeriti, potrebno je postaviti bodovni prag u¢inka. U tabeli
je detaljno odreden bodovni prag za pojedine ucinke. Uginak nam pokazuje rezultat
djelovanja rizika na pojedine segmente. Procjena ucinka obuhvata procjenu
znadajnosti posljedice ako se rizik ostvari. Procjenjuje se kakve bi mogle biti
posliedice ako se rizik, u pravilu $tetni dogadaj, ostvari. Znadi, procjena ucinka ne
uzima u obzir vierovatnoc¢u, nego samo odgovara na pitanje $to ¢e se dogoditi ako se
odredeni dogadaj ostvari. U¢inak se moZe bodovati.

Ocjenama od jedan (1) do pet (5), gdje ocjena jedan (1) znaci procjenu da Ce taj
dogadaj imati malen ucinak, dok najviSa ocjena znali da ¢e dogadaj imati velik
uginak na ostvarivanje cilja i provodenje procesa. Osim bodovanja, daje se opisha
procjena udinka, pa tako u¢inak moze biti malen, nize umjeren, umjeren ili velik, vrio
velik.

Ucinak Bodovi Opis

Stalno i trajno su prisutni problemi u
poslovanju i likvidnosti.

4 Cesto su prisutni problemi u

Katastrofalan 5

Cenilsh poslovanju i likvidnosti.
Znatan 3 Periodiéno se javljaju problemi u

poslovanju, i nelikvidnosti.
Nazratn 2 Manji problc::-mi u poslovanju, ima
naznaka lodeg ishoda.

Javlja se priviemeno mali poremecaj
Nevazan 1 u poslovanju ali sa izvjesnim
ishodom.




2.2.3. Vrednovanje rizika

Ukupna izloZenost riziku moze biti niska (ocjena 0-5), srednja (ocjena 6-16), i visoka
(20-25).

Kod utvrdivanja granice prihvatljivosti rizika Op¢ina polazi od pristupa identifikacije i
rangiranje prema danoj matrici odnosno bojama, pri Cemu zeleni rizici ne zahtijevaju
dalje djelovanje, Zute rizike treba nadzirati i upravljati njima sve do zelene ako je
moguce, a crveni rizici zahtijevaju trenutnu akciju. Kritiénim se rizik smatra ako e
ocijenjen najviSom ocjenom rizika (20 ili 25) u ovim situacijama:

- ako je posljedica rizika povreda zakona ili drugih propisa;

- ako predstavlja izravnu prijetnju uspje§nom zavrsetku projekta / aktivnosti:
- ako ¢e do¢i do znacajnih finansijskih gubitaka:

- ako Ce uzrokovati znatnu $tetu Opéini,

- zaposlenicima, gradanima, nadleZznom Ministarstvu

- ako se dovodi u pitanje sigurnost zaposlenika

Matrica rizika
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Prilikom rangiranja rizika odredeni su bodovni parametri, te je potrebno vrsiti
rangiranje rizika prema postavljenim parametrima, odnosno postaviti bodovni prag
kojim ée se odrediti na koje ¢e rizike biti potrebno djelovati odredenim mjerama.
Rangiranje se vrsi umnoskom navedenih parametara, odnosno ucinka i vjerovatnoce.

Iz matrice rizika gdje su vrijednosti za vjerovatnoéu i u€inak bodovno rangirane od
vrijednosti jedan (1) i pet (5) jasno se moZe vidjeti koji rezultati ¢e se uzeti u obazir,
odnosno na kojim je vrijednostima procjene rizika potrebno vrsiti odredene mjere.
Ovakav raspon vrijednosti je uzet jer se detaljnije mogu procijeniti odredene
vrijednosti inherentnih rizika te mjere koje je potrebno poduzeti.

Bodovi (V*S) Opis rizika _ Mjere )

TThko je rizik
procijenjen kao
nizak, potrebno je
utvrditi je Ii nuZzno
provodenje
sigurnosnih mjera ili
se rizik moZe

prihvatiti. i

1-5 Gotovo zanemarivi

Ako je rizik a
procijenjen kao
srednji, nuzno je |
provodenje mjera za |
smanjenje rizika. '
Potrebno je sastaviti |
plan provodenja ‘
mjera kako bi se one |
provele u razumnom
roku §

6-16 Potrebno pracenje

Ako je rizik
procijenjen kao
velik, nuzno je
hitno provodenje
mjera za smanjenje
rizika. Postoje¢i |
sistem mozZe
nastaviti raditi, ali
potrebno je u sto
krac¢em roku |
sastaviti plan g
provodenja mjera |
te odrediti

prioritete i rokove

20-25 Poduzimanje mjera




Postupanje po rizicima

Vjerovatno¢a i uéinak rizika smanjuje se izborom prikladnog odgovora na rizik.
Odluka ovisi 0 vaZnosti rizika te o toleranciji i stavu prema riziku.

Odgovori na rizik su:

- Izbjegavanje rizika - na nadin da se odredene aktivnosti izvode drugadije
- prenosenje rizika - putem konvencionalnog osiguranja ili prijenos na treéu
stranu

- prihvatanje rizika - kada su moguénosti za poduzimanje odredenih mjera
ograniCene ili su troskovi poduzimanja nerazmjerni u odnosu na moguce
koristi, s tim da je rizik potrebno pratiti kako bi se osiguralo da ostane na
prihvatljivoj razini

- smanjivanje/ublaZivanje rizika - potrebno je poduzeti mjere da se smanji
vjerovatnoca ili uéinak rizika

Svaka radnja koja se planira poduzeti kao odgovor na rizik mora biti proporcionalna
riziku. Za svaki rizik potrebno je utvrditi njegovog vlasnika koji moze poduzimati

potrebne radnje / mjere u unaprijed odredenom vremenskom periodu. Vlasnik rizika
utvrduje se u registru rizika.

3. Uloge, ovlasti i odgovornosti u procesu upravljanja rizicima

Upravljanje rizicima predstavija cjelokupan proces koji obuhvata utvrdivanje,
procjenjivanje i praéenje rizika, uzimajuéi pri tome u obzir cilieve te poduzimanje
potrebnih radniji, a u svrhu smanjenja rizika u $to vecoj mjeri. Kako bi se osigurala
uspjesna provedba procesa upravljanja rizicima odredene su ovlasti i odgovornosti
kako slijedi:

@ Nacelnik

1

Nacelnik je odgovoran za odredivanje i ostvarivanje cilieva korisnika budzeta,

kao i za uspostavu uginkovitog sistema upravljanja rizicima koji ¢e smanjiti

mogucnost da se postavijeni ciljevi ne ostvare, prema odredbama Zakona.

- Odgovoran je za odredivanje strateSkog smjera i stvaranja uvjeta za
nesmetanu provedbu svih aktivnosti vezano uz upravljanje rizicima

- Donosi strategiju upravijanja rizicima i odgovarajuce smjernice

- Odgovoran je uspostaviti sistemski pristup upravljanju rizicima koji ukljuéuje:

v imenovanje osoba zaduZenih za koordinaciju aktivnosti u uspostavi
procesa upravljanja rizicima ( odgovorna osoba za upravljanje rizicima)

v imenovanje osoba zaduzenih za prikupljanje informacija o rizicima po
pojedinim ustrojstvenim jedinicama ( rukovodilac pojedine ustrojstvene
jedinice)

v obvezu dokumentiranja podataka u vezi s utvrdenim rizicima, tj.
ustroj Registra rizika

v" praéenje rizika, tj. uspostavu nacina, odnosho modela izvjeStavanja o
rizicima




Rukovodilac finansijskog upravljanja i kontrole

Koordinira implementacijom procesa upravljanja rizicima

Odgovoran je upoznati rukovodioce sluzbi o potrebi uvodenja upravijanja
rizicima u svom Sektoru sa Smjernicama za provedbu procesa upravijanja
rizicima

Osigurava da se upravljanje rizicima u njihovom podrugju odgovornosti
provodi u skladu sa strategijom upravljanja rizicima

Osigurava da svi zaposlenici Sektora budu upoznati s procesom upravljanja
rizicima

Promice kulturu upravljanja rizicima na svim razinama

Odgovoran je za stvaranje uvjeta za nesmetanu provedbu svih aktivnosti
vezanih uz rizike koji su utvrdeni i navedeni u Registru rizika te odredivanje
rokova za provodenje pojedinih aktivnosti

Osigurava izradu i aZuriranje strategije upravijanja rizicima u skladu sa
stupnjem provedbe i razvoja procesa upravljanja rizicima

Priprema nacCelniku i Opc¢inskom vije¢u godidnji izvie$taj o pokazateljima
uspjesnosti provedbe strategije upravljanja rizicima

Rukovodioci sluzbi

Koordiniraju implementacijom procesa upravljanja rizicima na podrugju
nadlezne sluzbe

Osiguravaju da su svi zaposlenici sluzbi upoznati s potrebom uvodenja
upravljanja rizicima i sa smjernicama za upravljanje rizicima

PotiCu kulturu upravljanja rizicima i daje podr$ku rukovodstvu u djelotvornom
upravljanju rizicima na podruéju nadlezne sluzbe

lzviestavaju rukovodioca finansijskog upravljanja i kontrole za upravljanje
rizicima o svim kritiénim rizicima nastalim na podrucju sluzbe te daju prijedlog
akcijskog plana rjeSavanja

Sudjeluju u izradi i azuriranju strategije upravljanja rizicima u skladu sa
stupnjem provedbe i razvoja procesa upravljanja rizicima

Zaposlenici

Duzni su koristiti se smjernicama za upravljanje rizicima na §to uginkovitiji
nacin

Neodgovarajuce postojeée mjere kontrole potrebno je prijavit nadredenom
rukovodiocu

Ukoliko uoe odredene nove rizike koji bi mogli rezultirati neispunjavanjem
kljuénih cilieva i zadataka, obavezni su ukazati na njih i takoder prijaviti
nadredenom rukovodiocu

Odgovorni su za primjenu kontrolnih mehanizama kojima bi se mogla smanijit;
vjerojatnost nastanka ili uéinka rizika

Utvrduju i razvijaju nove kontrolne mehanizme i planove za daljnje poboljanje
kontrola

Moraju biti svjesni politike koja se provodi u vezi upravljanja rizicima

10




4. Komunikacija i izobrazba
Komunikacija unutar Opéine o pitanjima rizika vazna je bududi je:

- potrebno osigurati da svako razumije, na nagin koji odgovara njihovoj ulozi, §to

Je strategija, $to su prioritetni rizici, te kako se njihove odgovornosti uklapaju u
okvire rada

- potrebno osigurati da se nautene lekcije i iskustvo mogu prenijeti i priopéiti
zaposlenicima koji mogu imati koristi od njin

- potrebno osigurati da svaka razina upravljanja aktivno traZi i prima
odgovarajuée informacije o upravljanju rizicima u okviru svog raspona kontrole
koje ¢e im omoguéiti da planiraju radnje u odnosu na rizike &ija razina nije
prihvatljiva, kao i uvjerenje da su rizici koji se smatraju prihvatijivim pod
kontrolom.

Na podrucju izobrazbe osigurat ¢e se sljedeée:

- Upoznavanje sa strategijom upravljanja rizicima svih zaposlenika u Opcinskoj
upravi te djelovanje u smjeru stalnog jaganja svijesti i izobrazbe zaposlenika o
vaznosti upravljanja i otklanjanja rizicima

- radionice u vezi utvrdivanja rizika prilikom izrade strategkih dokumenata:

5. Kljuéni pokazatelji uspjeSnosti

Kako bi se proces upravljanja rizicima mogao djelotvorno pratiti, istaknut ¢e se Kljuéni
pokazatelji uspjesnosti:

- Na godi8njoj razini registar rizika je u potpunosti pregledan i dogovoreno je
upravljanje rizicima

- Mjere otklanjanja provode se u okviru rokova utvrdenih za izvrSenje i sve
nove mjere aZurirane su u registru rizika

- Upravljanje rizicima redovita je todka na sastancima pojedinih sektora,
ureda, sluzbi kako bi se omoguéilo razmatranje izloZzenosti riziku i ponovno
postavljanje prioriteta.

6. Pradenje i provjera procesa upravljanja rizicima

Ucinkovito upravljanje rizicima zahtjeva kontinuirano praéenje i provjere kako bi se
osiguralo da su rizici u€inkovito prepoznati | procijenjeni, te da se provode
odgovarajuée kontrole i reakcije. Potrebno je provoditi redovite revizije strategije i
uskladenosti sa standardima, a standarde povremeno pratiti i procijeniti kako bi se
utvrdile mogucnosti za poboljanje. Svaki postupak pracenja i provjere takoder treba
utvrditi: da i su usvojene mijere rezultirale onime &ime su trebale; da li su usvojeni
postupci i prikupljeni podaci za provedbu procjene rizika bili prikladni; nedostatke u
kontrolama i moguénosti za kontinuirano pobolj$anje; da li bi bolja razmjena
informacija o rizicima pomogla u donosenju boljih odluka i polugila prilikom buduéih
procjena i upravljanja rizicima.

U Konjicu: 25 02.2022.godine NACELNIK OPCINE
Broj: 04-04-1-838/22 Osman Catié,s.r
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Na osnovu ¢lana 67. stav 3. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne 1 Hercegovine
(,,Sluzbene novine Federacije BiH®, br: 35/05), ¢lana 15. Zakona o principima lokalne samouprave u
Federaciji BiH ("SluZbene novine Federacije BiH", broj: 49/06 1 51/09), ¢lana 3 8. Statuta opéine Konjic
Sluzbeni glasnik Opéine Konjic broj 4/11, 6/11 1 3/20), a u vezi Poglavlja [1I Smjernica za uspostavu i
jadanje interne kontrole kod budZetskih korisnika (“SluZbene novine Federacija BiH,” br. 19/05)
Op¢inski nacelnik,donosi

PRAVILNIK
o nadinu koristenja i upotrebi fiksnih i mobilnih telefona

Clan 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se nacin koriStenja fiksnih i mobilnih telefona u organima uprave opcine
Konjic (u daljem tekstu op¢ina).

Clan 2.
Fiksni i mobilni telefoni u vlasni§tvu op¢ine mogu se koristiti samo za obavljanje sluzbenih poslova.
Clan 3.

Pod sluzbenim poslovima, u smislu ove odluke, smatra se obavljanje poslova i zadataka iz djelokruga
rada opéine.

Clan 4.
U opéini se uspostavlja interni i eksterni telefonski saobracaj.
Clan 5.
Interni telefonski saobracaj obavlja se unutar op¢ine, izmedu opéinskih sluzbenika, a telefonski uredaji
instaliraju se u svim opéinskim kancelarijama. Eksterni telefonski saobracaj se obavlja izmedu
sluZbenika i organa op¢ine sa drugim organima i pojedincima izvan opéinskih prostorija i objekata.
Clan 6.
Interni i eksterni telefonski saobracaj realizovat ée se putem fiksne i mobilne telefonske mreze.

Clan 7.

Svakom zaposlenom u Opcini obezbjeduje se pristup otvorenoj fiksnoj telefonskoj liniji u cilju
ostvarivanja direktnih sluzbenih kontakata u Bosni i Hercegovini 1 inostranstvu u zavisnosti od pozicije
svakog zaposlenog koji koristi pojedinacni fiksni telefon.

Clan 8.

Pravo na upotrebu sluzbenog mobilnog broja je definisano Odlukom opéinskog nacelnika u kome je
definisan krug korisnika mobilne usluge, dozvoljeni mjeseéni utro3ak i refundacija troSkova
prekoracenja.



v

Clan 9.

Svaki uposlenik ima pravo na 20 KM (iznos sa PDV-om) potre$nje za fiksni telefon instaliran u
kancelariji.

Iznos sredstava po osnovu povecane potrosnje za fiksne telefone dijeli se na broj osoba koje koriste
linije instalirane u kancelarijama.

Clan 10.

Korisniku fiksnog telefona ukoliko prekoraéi dozvoljenu potrodnju refundacija prekoradenih troskova
¢e se izvrditi na plati.

U slucaju opravdanih troSkova prekoracenja korisnik je duzan podnijet zahtjev rukovodiocu za
odobrenje prekoradenja.

Clan 11.

Poslove vezane za telefonske usluge vodit ¢e Sluzba za finansije, privredu i drudtvene djelatnosti i
Sluzba za zajednicke i stru¢ne poslove i preduzimati neophodne mjere u cilju racionalnog i
ekonomitnog koridtenja telefona.

Clan 12.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja,a primjenjivat ¢e se od 01.01.2022.godine i biti
¢e objavljen na oglasnoj ploéi Opéine Konjic.

Clan 13.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaju da vaze raniji propisi kojima se regulisala konkretna
materija.
Broj:10-04-1-3954 /21 NACELNIK OPCINE

dana,16.12.2021.godine Osman Catié, s.r



Na osnovu ¢lana 62. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene
novine Federacije BiH®, br: 35/05), ¢lana 15. Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji
BiH ("SluZbene novine Federacije BiH", broj: 49/06 i 51/09), ¢lana 38. Statuta op¢ine Konjic Sluzbeni
glasnik Opcine Konjic broj 4/11, 6/11 1 3/20),) Opéinski nadelnik, donosi

PRAVILNIK
o uslovima i naginu koristenja sluzbenih putnickih automobila u Jedinstvenom opéinskom organu
uprave Opéine Konjic

I - OPCE ODREDBE )
Clan 1.

Ovim Pravilnikom reguli$u se uslovi i na¢in koristenja sluzbenih putni¢kih automobila (u daljem tekstu:
Pravilnik), kao i prava, obaveze i postupanje vozaca i ostalih zaposlenih koji upravljaju sluzbenim
motornim vozilima u vlasnidtvu Opéine Konjic.

Clan 2.

Putni¢kim automobilom, u smislu ovog Pravilnika, podrazumijevaju se putni¢ki automobili u vilasni$tvu
opéine Konjic (op¢inski putni¢ki automobili), kao i putni¢ki automobili u privatnom vlasnistvu (vlastiti
putnicki automobili), kada se koriste za obavljanje sluzbenih poslova.

Clan 3.

Putni¢ki automobili mogu se koristiti za vrienje sluzbenih putovanja i zadataka pod uslovima da je

.....

zahtijeva, odnosno kada na odredenoj relaciji nema drugog podobnog sredstava za vrienje prevoza.
Clan 4.

Pod vrienjem sluzbenih poslova i zadataka, u smislu ovog Pravilnika, podrazumijevaju se poslovi i
zadaci vezani za djelatnost Opéinskog vije¢a, Opéinskog nacelnika i opénskih sluzbi za upravu, i to:

- sluzbeni prevoz do sjedista drugih organa, preduzeca, organizacija i ustanova,

- prevoz do najblizeg mjesta polaska, odnosno odlaska drugog prevoznog sredstva (aerodrom,
Zeljeznicka ili autobusna stanica i sl.),

- prisustva sjednicama, sastancima i drugim skupovima, - poslovi protokolarne prirode, - sluzbeni
odlazak u inozemstvo,

- prevoz delegacija prema potrebi, koje po sluzbenom pozivu dolaze u opéinu Konjic u skladu s
programom boravka,

- prijevoz novca, hartija od vrijednosti i drugih nov¢anih i vrijednosnih dokumenata, - dostava poziva i
dokumenata, ako je u pitanju hitnost i obezbjedenje blagovremenosti dostave,

- dostava materijala vijecnicima i drugim licima koji prisustvuju sjednicama Opc¢inskog vije¢a Konjic,
- dostava i donosenje sluzbene poste,

- nabavka i prevoz potrebnog materijala za rad Opcinskog vije¢a, Opéinskog nadelnika i opéinskih
sluzbi opcine Konjic,

- prevoz radi inspekcijskog nadzora,

- prevoz radi vrienja uvidaja, usmene rasprave na licu mjesta i izvodenja geodetskih mjerenja na terenu
u oblasti premjera i katastra nekretnina, i

- prevoz u svim drugim slu¢ajevima za koje se ocijeni da ¢e upotrebom putni¢kog automobila poslovi
i zadaci biti ekonomiénije i efikasnije obavljeni u sjedistu ili van sjedista organa uprave.

Il - KORISTENJE PUTNICKIH AUTOMOBILA
1. Koristenje op¢inskih putni¢kih automobila
2. . Koristenje vlastitih putni¢kih automobila



Clan 5.

Pravo na koriStenje opéinskih putnickih automobila imaju, Opéinski nalelnik, predsjedavajuci
Op¢inskog vijeca, savjetnici Opéinskog nacelnika, rukovodioci sluzbi za upravu i ostali drzavni
sluZzbenici, te namjestenici za obavljanje iskljucivo sluzbenih poslova.

Clan 6.

Opcinski nagelnik odobrava upotrebu opéinskog putni¢kog automobila Savjetnicima i Pomoénicima
op¢inskog nacelnika - rukovodiocima sluzbe, dok ostali drzavni sluzbenici i namjestenici mogu koristiti
op¢inske putnitke automobile za obavljanje sluzbenih poslova i zadataka po ukazanoj potrebi i po
nalogu rukovodioca sluZbe.

Clan 7.

Vije¢nici Op¢inskog vije¢a mogu koristiti opéinske putnitke automobile za sluZbena putovanja kada
obavljaju sluzbene poslove i zadatke za potrebe Opéine Konjic uz odobrenje predsjedavajuéeg
Op¢inskog vijeca.

Clan 8.

Op¢inski putnicki automobili se, po pravilu, koriste u toku radnog vremena, a izuzetno prije i poslije
radnog vremena u cilju okonéanja zapocetih poslova i radnih zadataka.

Clan 9.

Op¢inski putni¢ki automobili mogu se koristiti i u sluéajevima povrede radnika na radu, prevoza
oboljelog radnika, prirodnih i drugih nesreca, saobracajnih nesre¢a, kao i u drugim sliénim hitnim
slu¢ajevima.

Clan 10.

Pravo na koristenje opéinskog putnickog automobila 24 sata dnevno ima Opéinski nadelnik. Koristenje
automobila iz stava 1. ovoga Clana, smatra se koriStenjem u sluzbene svrhe. Upotreba opéinskih
putnickih automobila van Op¢ine odobrava rukovodilac sluzbe uz prethodno pribavljen potpisan putni
nalog za lice od strane Opcinskog nacelnika. Upotrebu opcinskih putnickih automobila u inostranstvu
isklju¢ivo odobrava Opcinski nadelnik.

Clan 11.

Za svako koriStenje op¢inskog putnickog automobila izdaje se putni nalog. Putni nalog se izdaje na
propisanom obrazcu, jedinstven za sve slucajeve koristenja putni¢kih automobila.

Clan 12.

Vozagi automobila koji su upuceni na voznju van podru¢ja Opéine duZni su prije polaska na put, pored
putnog naloga pribaviti i nalog za sluzbeno putovanje. Izuzetno, u slu¢aju iz ¢lana 9. ovog Pravilnika,
koriStenje putni¢kog automobila moZe se obaviti bez putnog naloga, s tim da se takva voznja mora
pravdati propisanim nalogom najkasnije u roku od tri radna dana od obavljene voZnje.

Clan 13.

Za potrebe sluzbenog putovanja korisnici putni¢kih automobila podnose zahtjev za korisenje
automobila svakog radnog dana do 13,00 sati za naredni dan, ovladtenom licu. Izuzetno, u hitnim
slucajevima, zahtjev za kori3tenje automobila se moze podnijeti i usmenim putem. U slu&aju postojanja



vide zahtjeva za koriStenje automobila, upotreba automobila ¢e se odobriti po redoslijedu vaznosti
poslova koje treba obaviti. Vaznost poslova koje treba obaviti u konkretnom slu€aju cijenit ce opéinski
nacelnik.

Clan 14.
Primljene zahtjeve za koriStenje putni¢kih automobila razvrstava i rasporeduje ovlaSteno lice.

Clan 15.

Svaki voza¢ ili drugo lice za upravljanje vozilom duZan je voditi evidenciju koristenja vozila na nalogu
kako to sadrzi obrazac naloga a narodito o predenoj kilometrazi, vremenu upotrebe putni¢kog vozila i
lica koga koriste vozilo, relacije i broj predenih kilometara, kao i utroSak goriva i maziva.

Clan 16.

Evidenciju o potro3nji goriva i maziva, nabavci i izdavanju rezervnih dijelova, registraciji i servisiranju
automobila, osiguranju i popravci automobila, kao i druge evidencije vodi ovlaSteno lice.

Clan 17.

U cilju racionalnog koristenja opéinskih putnickih automobila rukovodilac sluzbe, duZan je najmanje
jedan put godi§nje izvijestiti Opéinskog nacelnika o uslovima i nacinu koriStenja putnickih automobila,
kao i opéteg stanja vozila.

Clan 18.

Voza¢ i zaposleni koji upravlja sluzbenim vozilom i pri tome ucini prekr$aj snosi zakonom propisane
posljedice. Voza¢ i zaposleni koji upravlja sluzbenim vozilom liéno odgovara za zaduZeno vozilo,
njegovo pravilno i namjensko koristenje i odrzavanje te je duzan da:

- prije pocetka koristenja vozila vizuelnim pregledom utvrdi da je vozilo bez vidljivih nedostataka i1 da
je snabdjeveno obaveznim priborom, alatom i opremom,

- utvrdi stanje goriva, motornog ulja i te¢nosti u hladnjaku.

2. Koristenje vlastitih putnickih automobila
Clan 19.

Za obavljanje sluzbenih poslova za potrebe opéinskih organa uprave opéine Konjic, mogu se koristiti i
putni¢ki automobili u privatnom vlasni$tvu (vlastiti putnicki automobili). Za sluzbena putovanja se
mogu koristiti vlastiti putni¢ki automobili samo u slucaju da nije moguce opCinskim putnickim
automobilima obaviti sluzbeni put. Odobrenje za koristenje vlastitog putni€¢kog automobila, pod
uslovima iz prethodnog stava, daje isklju¢ivo Opéinski nacelnik.

Clan 20.

Po zavrietku sluzbenog puta koji je obavljen vlastitim putni¢kim automobilom, lice koje je to obavilo
je duzno da podnese obradun tros§kova na obrascu putnog naloga. Kao kilometraza za obavljeni sluzbeni
put, u smislu prethodnog stava, priznaje se broj predenih kilometara od sjediSta organa do mjesta
putovanja i nazad, koji ovjerava ovlasteno lice. Naknada za koristenje vlastitog putni¢kog automobila
u sluzbene svrhe se utvrduje u skladu sa vaze¢im propisima..

Obradun naknade za koriStenje vlastitog putni¢kog automobila za sluzbene poslove se vr§i odmah po
obavljenom sluzbenom putu, a najkasnije u roku od 3 dana. Lice koje je koristilo vlastiti putni¢ki
automobil za sluzbene poslove na osnovu odobrenja Op¢inskog nacelnika, nema pravo na naknadu
troskova kvara automobila, popravke nastale usljed saobracajnog udesa i druge sli¢ne troskove.



3. Koristenje op¢inskih putni¢kih automobila bez vozada
Clan 21.

Koristenje op¢inskih putnickih automobila bez vozada (samovoZnja), vri se izuzetno kada na radnom
mjestu vozaCa nema angaZziranog zaposlenika ili kada je takav nadin koristenja putni¢kog automobila
ekonomiéniji i racionalniji (obavljanje poslova inspekcijskog nadzora, uvidaja na licu mjesta i sl.).
Odobrenje za koristenje putni¢kog automobila bez vozaga daje Opéinski na¢elnik odnosno rukovodilac
sluzbe.

Clan 22.

Putni¢kim automobilom mogu upravljati zaposlenici koji posjeduju vozatku dozvolu odgovarajuée
kategorije s vozackim iskustvom od najmanje tri godine, i pod uslovom da su pribavili putni nalog od
ovladtenog lica. Zaposlenik kojem je izdat putni nalog preuzima putni¢ki automobil s pripadajuéim
inventarom, opremom i dokumentacijom, koju je duzan uredno voditi, a po obavljenom poslu isti je
duzan vratiti ovladtenom licu. Nastala o3teéenja na putni¢kom automobilu tokom voznje obavezno se
evidentiraju u nalog za voznju.

Clan 23.

Zaposlenik koji koristi putni¢ki automobil bez vozaca, kao i zaposlenik - profesionalni vozaé koji
upravlja putni¢kim automobilom, odgovoran je za sve protivpravne radnje u voZnji koje udini svojom
krivicom, kao i za nastalu Stetu na automobilu i opremi, u skladu sa zakonom i drugim propisima.

11T - ODRZAVANJE PUTNICKIH AUTOMOBILA
Clan 24.

Op¢inska putnitka vozila moraju uvijek biti registrovana, osigurana i u tehnicki ispravnom stanju.
Clan 25.

Osiguranje op¢inskih putni¢kih automobila, vr3i se u skladu sa propisno obaveznom osiguranju
motornih vozila, te kod osiguravajuéeg drustva sa kojim je u skladu sa procedurama Zakona o javnim
nabavkama, zakljuCen okvirni sporazum, odnosno ugovor. Pored osnovnog osiguranja sluzbeno vozilo
Opc¢inskog nacelnika se “kasko” osigurava.

Clan 26.

Voza¢ koji je zaduZen za putnicki automobil, duZan je da se brine o tehnikoj ispravnosti i urednom
stanju automobila i da neposrednom rukovodiocu na vrijeme prijavi svaki nedostatak na automobilu.
Vozac koji je zaduZen za putnicki automobil, kao i lice koje koristi putnicki automobil u sluéaju
samovoznje, odgovoran je za svaku Stetu koja nastupi zbog nepazljivog i nepravilnog koristenja
automobila, kao i za svako koriStenje automobila van relacije odredene u putnom nalogu.

Clan 27.

Tehni¢ku ispravnost putnikih automobila prije koriStenja potvrduje ovlasteno lice, izdavanjem i
potpisivanjem putnog naloga. Ovjeravanje putnog naloga vrsi ovlasteno lice.



Clan 28.

Evidenciju utroska goriva i maziva prilikom upotrebe opéinskih putni¢kih automobila, vlastitih
putnickih automobila kao i u slu¢aju samovoznje vodi ovlasteno lice. Za utroSak goriva i maziva
odgovorno je lice koje upravlja automobilom (vozag).

Clan 29.

Popravke i servisiranje putnickih automobila, snabdijevanje automobila rezervnim dijelovima, gorivom
i mazivom, vr3i se na nacin i postupku utvrden propisima o javnim nabavkama roba, usluga i radova u
Bosni i Hercegovini.

Clan 30.

Op¢inski putni¢ki automobili do pet godina starosti ¢e se odrZavati (servisirati i popravljati) u
ovlastenim servisima, a automobili stariji od pet godina starosti mogu se odrZavati i u servisima koji ne
moraju imati ovlastenje proizvodaca za servis.

Clan 31.
Svi op€inski putni¢ki automobili se ¢uvaju na parkingu, “Partizanovo”. Vozagi opéinskih putni¢kih
automobila su duzni, po zavrSetku radnog vremena, automobil parkrati u garazu. Odredbe pretodnog
stava se ne odnose na automobil koji opéinski nagelnik ima na stalnom koriitenju.
IV - PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 32.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja. Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaju vaZiti
svi ranije doneseni propisi koji reguliraju ovu oblast.

Broj:10-04-1-3955 /21 NACELNIK OPCINE
dana,16.12.2021. godine Osman Catic’, s.r
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Broj: 06-31-6-888/22
Konjic, 02.03.2022.godine

Na osonvu ¢lana 100. a u vezi sa ¢lanom 22. i 23. Zakona o socijalnoj zastiti (Sl.novine HNK,
br: 03/05, 1/16, 3/20, i 11/21), na osnovu ¢lana 15. Zakona o principima lokalne samouprave FBiH
("Sluzbene novine FBiH", broj: 49/06 i 51/09) , ¢lana 38. Statuta Opéine Konjic ("Sluzbni glasnik
Opéine Konjic",broj: 4/11, 6/11 i 3/20) i Odluke o izvr§enju BudZeta Opcine Konjic za tekuéu godinu,
Nacelnik Op¢inedonosi:

PRAVILNIK
o0 uslovima i kriterijima za ostvarivanje prava
na jednokratnu novéanu pomoé

Clan 1.

Ovim Pravilnikom utvrduje se pravo na novéanu pomo¢, pojedincu ili porodici, koji zbog posebnih
okolnosti nisu u moguénosti djelimi¢no ili u cijelosti podmiriti minimum Zivotnih potreba, kao i
kriteriji i nain ostvarivanja prava na jednokratnu nov&anu pomo¢.

Clan 2.

Sredstva na ime isplate jednokratne novéane pomoéi pojedincima putem J.U. Centar za socijalni rad (u
daljnjem tekstu Centar), utvrdena su na ekonomskom kodu 614239 — ostali transferi pojedincima-
namjenski za Centar.

Nacelnik opéine donosi Odluku na prijedlog Sluzbe za pitanja boraca i invalida, izbjegla i raseljena
lica 1 socijalnu zaStitu Opéine Konjic, za prenos potrebnih sredstava Centru mjese&no, a na osnovu
rjeSenja u postupku po zahtjevu stranke koje je donio Centar .

Clan 3.

Pravo na jednokratnu nov€anu pomo¢ mogu ostvariti lica koja imaju prebivalidte na podrugju opcine
Konjic.
Clan 4.

Isplatu jednokratne novéane pomo¢i vrii Centar na tekuée ratune korisnika.
Centar je duZan svaki Sest mjeseci dostaviti izvje$taj o utro§enim sredstvima Opéini Konjic.

Clan 5.

Jednokratna nov€ana pomoc¢ moze se odobriti pojedincu ili porodici koji zbog posebnih okolnosti nisu
u moguénosti djelimiéno ili u cijelosti podmiriti minimum Zivotnih potreba i to zbog okolnosti
izazvanih:

e tezom boled¢u (Sime se smatra: slijepoca 100%, nepokretnost, psihoza, $izofrenija, neuroze,

maligna oboljenja-tumori, teske kardioloske bolesti, dijabetes tip 1, TBC i sl.)

e smrcu ¢lana porodice,

e elementarnih nepogoda

e povratka sa lijeCenja

e povratka sa izdrzavanja zatvorske kazne

e ukoliko pojedinac ili porodica nisu u moguénosti izmiriti troikove sahrane/d¥enaze &lana
porodice
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e idrugim situacijama kada je pojedinac, odnosno porodica materijalno ugrozena, a &iji prihodi
po &lanu domaéinstva ne mogu podmiriti minimum Zivotnih potreba.

Clan 6.

Podnosioci zahtjeva koji ispunjavaju kriterije za ostvarivanje prava prilikom podnodenja zahtjeva na
propisanom obrascu duZni su dostaviti sljedecu dokumentaciju:

a) medicinska dokumentacija

b) dokaz o posjedovanju automobila ili nekretnina

¢) dokaz o primanjima

d) uvjerenje o prebivali$tu

e) kuéna lista

f) tekuéi radun podnosioca zahtjeva

g) ili druga relevantna dokumentacija, koju socijalni radnik koji je zaduZio predmet nade

svrsishodnom.
Clan 7.

Zahtjev za ostvarivanje prava na jenokratnu nov&anu pomo¢ stranka podnosi u Centrar, koji nakon
provedenog postupka donosi rjeSenje o odobrenju jednokratne novcane pomo¢i ili odbijanju, a na
prijedlog Komisije za dodjelu jednokratne nov€ane pomoéi .

Clan 8.

Komisiju za dodjelu jednokratne nov€ane pomodi imenuje Nacelnik na prjiedlog Direktora Centra, a
sastoji se od tri struéna radnika od kojih je jedan socijalni radnik zaduZzen za podrucje na kojem
podnosilac zahtjeva ima prebivalite.

Clan 9.
Iznos jednokratne novéane pomoéi je 320,00 KM (slovima: tristotinedvadesetkonvertibilnih maraka),
jednom godidnje ili 160,00 KM (slovima: stosezdesetkonvertibilnihmaraka dva puta godisnje.
Jednokratna nov&ana pomo¢ se moZe odobriti i u naturi ako Centar utvrdi da se dodjeljena sredstva
nece iskoristiti za podmirenje Zivotnih potreba.

Clan 10.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Odluka o uslovima i kriterijima za ostvarivanje
prava na jednokratnu novéanu pomo¢ broj: 01-37-2-1194/05 od 08.07.2005. godine i Odluka o

izmjenama i dopunama QOdluke o uslovima i kriterijima za ostvarivanje prava na jednokratnu nov&anu
pomo¢ broj:01-37-2-440/08 od 17.03.2008.

Clan 11.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja u Sluzbenom glasniku Opcine
Konjic.

NECELNIK OPCINE
Osman Catié, s.r
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Broj: 06-31-10-534/22
Konjic,14.02.2022.godine

Na osnovu élana 15. Zakona o principima lokalne samouprave FBiH ("Sluzbene novine
FBiH", broj: 49/06 1 51/09) , ¢lana 38. Statuta Opcine Konjic ("Sluzbni glasnik Opéine Konjic".broj:
4/11 , 6/11 i 3/20) i Odluke o izvrSenju budZeta za 2022. godinu ("Sluzbni glasnik Opcine
Konjic",broj: 13/21), Nacelnik Opéine donosi

PRAVILNIK
o dodjeli nov¢ane pomodi za novorodeno dijete na podrucju opéine Konjic

(Predmet Pravilnika)
Clan 1.

Ovim Pravilnikom utvrduje se pravo na novanu pomo¢ za novorodeno dijete, njena visina, postupak
i nadin ostvarivanja prava, nacin finansiranja i druga pitanja od znacaja za priznavanje prava.

(Izvor sredstava)
Clan 2.

Sredstva utvrdena na ekonomskom kodu 614239 — ostali transferi pojedincima-podrska natalitetu i
sufinansiranju medicinski potpomognute oplodnje — rasporeduje Opéinski nacelnik odlukom na
prijedlog Centra za socijalni rad u Konjic (u daljem tekstu: Centar), a u skladu sa ovim Pravilnikom. a
na osnovu podnesenih zahtjeva putem protokola Centra.

(Ostvarivanje prava)
Clan 3.

1. Pravo na nov¢anu pomo¢ za prvo i drugo novorodeno dijete u iznosu od 100,00
(stokonvertibilnihmaraka), priznaje se za period od (6) Sest mjeseci, ukoliko oba roditelja
djeteta imaju prijavljeno prebivaliste na podru¢ju opc¢ine Konjic.

2. Pravo na nov¢anu pomo¢ za trece i svako naredno novorodeno dijete u iznosu od 200.00 KM
(dvijestotinekonvertibilnihmaraka), priznaje se za period od (24) dvadeset Cetiri mjeseca,
ukoliko oba roditelja djeteta imaju prijavljeno prebivali$te na podru¢ju opéine Konjic.

3. Pravo na nov&anu pomo¢ za prvo novorodeno dijete u Novoj godini i za dijete rodeno za Dan
op¢ine Konjic (16.06.), priznaje se nov¢ana naknada u iznosu od 1.000,00 KM
(hiljadukonvertibilnihmaraka), ukoliko roditelji djeteta imaju prijavljeno prebivaliSte na
podrucju opéine Konjic.

Clan 4.

Pravo na nov€anu pomo¢ iz ¢lana 3. taéka 1. moze ostvariti jedan od roditelja koji nije u radnom
odnosu, i isti je prijavljen na evidenciji SluZbe za zapoSljavanje — Biro rada Konjic.
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Pravo

status.

na novcanu pomo¢ iz ¢lana 3. tacka 2 i 3 moZe ostvariti majka bez obzira na radno — pravni

(Potrebnavdokumentaci ja)
Clan 5.

Podnosioci zahtjeva koji ispunjavaju kriterije za ostvarivanje prava prilikom podno$enja zahtjeva na

propis
a)
b)
c)
d)

¢)

1

2)

St

anom obrascu duZni su dostaviti sljedeéu dokumentaciju:
Ovjerena kopiju liéne karte za oba roditelja;
Prijava prebivalista za oba roditelja i dijete;
Kuc¢na lista sa izvodima iz mati¢ne knjige rodenih za dijete/cu;
Uvjerenje SluZbe za zapo3ljavanje Biro rada Konjic za jednog od roditelja koji se nalazi na
evidenciji Sluzbe za zapo$ljavanje - Biro rada Konjic ( Odnosi se na Clan 3.1
Teku¢i raéun podnosioca zahtjeva;

(PodnoSenje zahtjeva i redoslijed rjeSavanja)
Clan 6.

Pravo teCe od prvog dana narednog mjeseca po podnoienju zahtjeva za ostvarivanje prava na
nov&anu pomo¢ za novorodeno dijete.
Nov€ana pomo¢ ¢e se dodjeljivati na osnovu podnesenog zahtjeva i po redoslijedu primljenih
zahtjeva a do utro$ka obezbjedenih sredstava u BudZetu za tekuéu godinu.
Ukoliko roditelj koji je ostvario pravo na novéanu pomo¢ zasnuje radni odnos u periodu
koriStenja prava duzan je prijaviti promjenu u roku od 15 dana u suprotnom isplacena sredstva
na koje nije imao pravo ¢e biti duzna vratiti Centru ( Odnosi se na Clan 3.1);

(Prestanak vaZenja dosada$njeg Pravilnika)

Clan7

upanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o dodjeli novEane pomoéi za

novorodeno dijete na podrucju opéine Konjic, br: 06-31-10-2441/21 od 21.06.2021 .godine.

(Stupanje na snagu)
Clan 8.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja u SluZbenom glasniku Opéine
Konjic, a primjenjivat ¢e se za ostvarivanje prava u budzetskoj 2022. godini.

NECELNIK OPCINE
Osman Catié, s.r

Mar3ala Tita br.62 Telefon: +387 (0)36 712 200 E-mail: kabinetnacelnika@konjic.ba PB: 07140955
88400 Konjic Fax: ~387 (0336 729 813 Web: http:” www.konjic.ba ID: 4227204140005



Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine | 150 2001
Hercegovacko — neretvanski kanton | BUREAU VERITAS
Opéina KOﬂjiC | Cenilication
NACELNIK e

Broj:06-31-10-535/22
Konjic, 14.02.2022. godine

Na osnovu ¢lana 15. Zakona o principima lokalne samouprave FBiH ("Sluzbene novine FBiH" broj:
49/06 1 51/09) 1 c¢lana 38. Statuta Opéine Konjic ("Sluzbni glasnik Opcine Konjic"broj: 4/11, 6/11 i
3/20) i Odluke o izvrSenju budZeta Opc¢ine Konjic za 2022. godinu ("SluZbeni glasnik Opcine Konjic”,
broj: 13/21), Nagelnik Opc¢ine donosi

PRAVILNIK
o dodjeli novcanih sredstava za sufinansiranje troSkova biomedicinski potpomognute oplodnje

Clan 1.

Ovim Pravnilnikom utvrduju se uslovi, visina pomo¢i i na¢in ostvarivanja prava na sufinansiranje
troskova biomedicinski potpomognute oplodnje (u daljem tekstu; dodjela novéanih sredstava).

Clan 2.

Sredstva predvidena na ekonomskom kodu 614239 — ostali transferi pojedincima-podrika natalitetu i
sufinansiranju medicinski potpomognute oplodnje — rasporeduje opéinski nacelnik Odlukom na
prijedlog Centra za socijalni rad Konjic (u daljem tekstu: Centar) u skladu sa ovim Pravilnikom, a na
osnovu podnesenih zahtjeva putem protokola Centra za socijalni rad Konjic.

Clan 3.
Uslovi za ostvarivanje prava na dodjelu nov&anih sredstava iz ¢lana 1. ovog Pravilnika su:

1. Da podnosioci zahtjeva imaju prebivaliSte na podrucju op¢ine Konjic najmanje 3 godine prije
podno$enja zahtjeva, neprekidno.
2. Da se jedan ili oba partnera lije¢e i da su u procesu medicinski potpomognute oplodnje.

Clan 4.

Pravo na dodjelu nov&anih sredstava mogu ostvariti partneri koji ispunjavaju uslove iz ¢lana 3. ovog
Pravilnika za tri pokusaja i to.

- za prvi pokus$aj nov¢ani iznos od 3.000,00 KM
- zadrugi i tre¢i poku$aj novéani iznos od 2.000,00 KM
Clan 5.
Partneri koji ispunjavaju uslove za ostvarivanje prava iz ovog Pravilnika prilikom podnoSenja zahtjeva

za ostvarivanje prava duzni su dostaviti sljedeéu dokumentaciju:

- Ovjerena kopiju liéne karte za oba partnera
- Prijave prebivalista za oba partnera

Uvjerenje o kretanju za oba partnera
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- lzvod iz mati€ne knjige vjencanih ili ovjerena izjava oba partnera data pod punom
materijalnom i krivicnom odgovorno$éu o postojanju vanbraéne zajednice u smislu
odredbe ¢lana 3. Porodi¢nog zakona FBiH;

- Nalaz i dokaz lijeCenje neplodnosti metodama medicinski potpomognute oplodnje izdat od
nadlezne ginekolosko-akuserske klinike ili specijalista ginekologije ili urologije koji se
bave humanom reprodukcijom u javnoj ili privatnoj zdravstvenoj zaititi za partnere iz
¢lana 4. ovog Praviinika.

- Predratun troskova postupka medicinski potpomognute oplodnje izdat od zdravstvene
ustanove koja provodi tu metodu u Bosni i Hercegovini ili van Bosne i Hercegovine.

- Tekudi ra¢un podnosioca zahtjeva.

Clan 6.

Dodijeljena nov¢ana sredstva uplaé¢uju se na tekuéi raéun korisnika.

Po zavrSetku provedenog postupka medicinski potpomognute oplodnje, korisnik prava duzan je
Centru a u roku od dva mjeseca dostaviti dokaz (raéun i sl.) o namjenski utrodenim novéanim
sredstvima dodijeljenim od strane Opéine.

Ukoliko se u roku iz prethodnog stava ne dostavi dokaz o namjenski utrosenim sredstvima, korisnik je
duZan ista vratiti na ra¢un Centra.

Clan 7.

U postupku realizacije ovog Pravilnika $titit ¢e se privatnost i dostojanstvo osoba koje se od
neplodnosti lijeCe vantjelesnom oplodnjom, te se neée javno iznostiti imena i drugi li¢ni podaci ovih
osoba.

Clan 8.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o dodjeli nov&anih sredstava za
sufinansiranje troskova biomedicinski potpomognute oplodnje, br: 06-31-10-2442/21 od
21.06.2021.godine.
Clan 9. \
LE
Pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja u Sluzbenom glasniku Opéine Konjic, a
primjenjivat e se za ostvarivanje prava u budZetskoj 2022. godini.

OPCINSKI NACELNIK
Osman C atic,s.r
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Broj: 06-31-5-474/2022
Konjic,10.02.2022.godine

Na osnovu €Elana 15. Zakona o principima lokalne samouprave FBiH ("SluZbene novine
FBiH", broj: 49/06 i 51/09) , &lana 38. Statuta Opdéine Konjic ("Sluzbni glasnik Op¢ine Konjic”, broj:
4/11 , 6/11 1 3/20) i Odluke o izvr§enju budzeta Opcine Konjic za 2022. godinu ("SluZbeni glasnik
Opéine Konjic™, broj: 13/21), Nacelnik Op¢ine donosi

PRAVILNIK

o utvrdivanju novéane naknade za prevoz i pomo¢
porodicama djece sa poteSko¢ama u razvoju

Clan 1.
Ovim Pravilnikom utvrduje se pravo na novcanu naknadu za prevoz i pomo¢ porodicama djece sa
pote§kocama u razvoju ( u daljnjem tekstu Pravilnik), kriteriji 1 naCin dodjele nov€ane pomo¢i i druga
pitanja od znacaja za priznavanje prava.

Clan 2.

Novéana sredstva su planirana u budzetu Opc¢ine Konjic na ekonomskom kodu 614239 — Ostali
transferi pojedincima-jednokratne pomodi.

U okviru ove stavke planirana su nov&ana sredstva za prevoz djece sa potesko¢ama u rastu i razvoju.
Clan 3.

[znos nov&ane naknade za prevoz i pomoé porodicama djece sa poteSko¢ama u razvoju iznosi 200,00
KM (slovima:dvijestotine konvertibilnih maraka).

Novéane naknade ¢e se isplacivati mjeseéno za sve korisnike u skladu sa kriterijima i raspoloZivim
budZetskim sredstvima odredenim za ovu svrhu.

Isplata novéane naknade vrditi ¢e se u jednakim iznosima za 10 mjeseci u toku jedne budZetske
godine.

Clan 4.
Odluku o dodjeli nov&ane naknade donosi Naelnik Opéine nakon provedenog postupka Sluzbe za

pitanja boraca i invalida, izbjegla i raseljena lica i socijalnu zastitu Opcine Konjic, u skladu sa ovim
Pravilnikom, a na osnovu podnesenih zahtjeva putem protokola Opcine Konjic

Isplata nov&ane naknade za prijevoz i pomo¢ porodicama djece sa poteSkoéama u razvoju visit ce
SluZba za privredu, finansije i drustvene djelatnosti na tekuce raune korisnika.
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Clan 5.

Pravo na novéanu naknadu iz &lana 3. stav 1. ovog Pravilnika imaju djeca dok su na Skolovanju i koja
se Skoluju van mjesta prebivalista.

Djeca koja imaju organizovan prevoz do $kole nemaju pravo na novéanu naknadu iz ¢lana 3. stay 1.
ovog Pravilnika.

Clan 6.

Podnosioci zahtjeva koji ispunjavaju kriterije za ostvarivanje prava prilikom podnoSenja zahtjeva na
propisanom obrascu duzni su dostaviti sljedecu dokumentaciju:

a) Dokaz da se radi o djeci sa poteSkocama u razvoju (nalaz i misljenje nadlezne ljekarske
komisije, medicinska dokumentacija, rjeSenje o utvrdenom statusu i sl.)

b) Dokaz o skolovanju (potvrda Skole)

¢) Uvjerenje o prebivalistu za roditelje

d) lzvod iz mati¢ne knjige rodenih za dijete

e) Tekuéiratun podnosioca zahtjeva (staratelja)

Clan 7.
Izmjene i dopune ovog Pravilnika vriit ¢e se na nagin po postupku koji vazi za njegovo donoSenje.

Clan 8.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja 1 objavit ¢e se u Sluzbenom glasniku Opéine Konjic,
a primjenjivati Ce se za ostvarivanje prava u budZetskoj 2022.godini.

NECELNIK OPCINE
Osman Cati¢, s.r
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Broj: 08-04-1-3792/2021
Konjic, 02.12.2021. godine

Na osnovi Zakona o buZetima u Federacije BiH (Sluzbene novine Federacije BiH, broj: 102/13,
9/14, 13/14, 8/15, 102/15, 104/16, 5/18, 11/19 1 99/19), ¢lana 22. Zakona o ralunovodstvu i reviziji
u Federaciji BiH (SluZbene novine Federacije BiH, broj: 15/21), a u vezi sa ¢lanom 67. Pravilnika o
knjigovodstvu budZeta u Federaciji BiH (SluZben novine Federacije BiH, broj: 60/14), te na osnovu
¢lana 38. Statuta Opcine Konjic (Sluzbeni glasnik Opcine Konjic, broj: 4/11, 6/11 i 3/20) Nadelnik
Opéinedonosi

PRAVILNIK
O POPISU IMOVINE, POTRAZIVANJA, ZALIHA I OBAVEZA

I OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se nafin obavljanja popisa sredstava i izvora sredstava u Jedinstvenom
organu uprave Opcine Konjic, i to:

a) predmet popisa,

b) vrste popisa i vrijeme provodenja popisa,
c) odgovornosti

d) formiranje popisnih komisija,

e) donoSenje odluka vezanih za popis.

Clan 2.

Pod popisom se podrazumijeva aktivnost kojom se utvrduje stanje predmeta popisa na dan popisa,
bez obzira da li je predmet popisa u vlasni$tvu Opcine ili se u Opéini nalazi po nekom drugom osnovu
(€uvanje, koristenje i sl., iuskladivanje sa knjigovodstvenim stanjem.

Krajem svake poslovne godine, prije sadinjavanja finansijskih izvjestaja i zakljudivanja poslovnih
knjiga vr8i popis sredstava i izvora sredstava i izvora sredstava, odnosno imovine i obaveza sa ciljem
da se njihova knjigovodstvena i bilanska stanja usaglase sa stvarnim stanjem i da finansijski izvjestaji
Sto realnije prikaZu stanje sredstava i obaveza na datum bilansa.

Popis je obavezan predbilansni postupak, a njegovo neprovodenje je prekriaj koji se sankcionise u
skladu sa odredbama Zakona o raunovostvu i reviziji Federacije BiH.
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II PREDMET POPISA

Clan 3.

Predmet popisa su:

° dugotrajna materijalna imovina,

¢ dugotrajna nematerijalna imovina,
¢ dugoroéna finansijska imovina,

¢ potrazivanja i obaveze,

e zalihe,

¢ novcana sredstva i vrijednosni papiri (gotovina u blagajni, svi vrijednosni papiri, stanje
sredstava na svim ra¢unima kod banaka)

Popisom utvrduje se stanje svih stalnih sredstava zateCenih kod korisnika na dan popisa, bez cbzira
nato da li ta sredstva pripadaju korisniku ilj se kod njega nalaze po drugom pravnom osnovu.

Sredstva koja ne pripadaju  korisniku popisuju se na posebnim listama, sa naznakom gdje se
konkretno sredstvo nalazi i potrebitim objasnjenjem. Jedan primjerak ovih popisnih lista dostavlja se
drugom Kkorisniku ili drugoj pravnoj osobi - vlasniku tih sredstava.

Za stalna sredstva koja se nalaze kod drugih lica, a koja su u vlasnidtvu budZetskog korisnika

komisija za popis je du¥na dostaviti pisanim putem da su ista duZna dostaviti primjerak popisne liste
stalnih sredstava, koja ée biti sastavni dio dokumentacije o popisu.

III VRSTA I VRIJEME PROVOPENJA POPISA

Clan 4.

U zavisnosti od vremena vrienja popis moZe biti redovan i vanredan.

Redovan popis vr3i se na kraju svake budzetske godine, utvrilivanjem stvarnog stanja sredstava i
njihovih izvora na dan 31. decembar tekuée budzetske godine.

Redovni popis moze se poceti i prije isteka budZetske godine, ali se stanje utvrduje na dan 31.12.
tekuce godine, pa datum pocetka popisa po moguénosti treba odrediti §to blize 31 decembru, vodeéi
racuna da se popis obavi na vrijeme i kvalitetno.

Vanredan popis se moze provesti prilikom primopredaje duZnosti, statusnih promjena, po posebnom
zahtjevu budzZetskih korisnika i u drugim slu¢ajevima utvrdenim zakonom.

Vanredni popis se provodi pod datumom nastanka odredenih okolnosti navedenih u ovom ¢&lanu
Pravilnika.

Organizovanje vanrednog popisa usljed nastanka odredenih okolnosti navedenih ovim ¢lanom
Pravilnika ne oslobada Opéinu od obaveze redovnog godiinjeg popisa sa stanjem na dan 31.12.
tekuce godine.

Vanredan popis u zavisnosti od obima moze biti potpun ili djelimiéan.

Redovan i vanredan popis vrsi popisna komisija.
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IV ODGOVORNOSTI I NACIN POPISA
Clan 5.

Nakon izvrienog fizitkog popisa i svodenja stanja na dan 31.12. komisije su duzne podatke iz
knjigovodstva unijeti u popisne liste. Na kraju popisa popisna komisija sastavlja izvjestaj, utvrduje
viskove i manjkove i dostavlja Centralnoj popisnoj komisiji.

Sadrzaj izvjestaja iz prethodnog stava i rokovi njihovog donoSenja definisani u posebnim internim
aktom.

Pojedinaéne komisije svoje izvjeStaje sa radnim materijalom i popisnim listama dostavljaju
Centralnoj popisnoj komisiji, koja iste objedinjava u jedinstven izvje$taj o izvrSenom popisu i
dostavlja Nadelniku na usvajanje.

Komisija je odgovorna za podatke iskazane u izvjestaju o popisu.
Clan 6.

Odluka Nadelnika zajedno sa izvje§tajem o izvrSenom popisu dostavija se ra¢unovodstvu radi
evidentiranja u poslovnim knjigama, kao i ostalim sluzbama odgovornim za realizaciju iste.

Clan 7.

Uposlenici su obavezni aktivno ucestvovati u pruzanju podataka i identifikaciji sredstava za &ije
¢uvanje i rukovanje su odgovori.

Clan 8.

Svaki uposlenik je materijalno i finansijski odgovoran za imovinu kojom se koristi. Kao zaduZzenje
za istu smtra se samo potpisivanje popisne liste ili reversa.

Ukoliko se utvrdi da su za nastale manjkove i oSteCenja imovine, za nenaplativa potrazivanja i sli€no
odgovorni sluZbenici ili namjestenici, Nacelnik ¢e odluéiti o mjerama koje treba protiv njih poduzeti.

U sluéaju konstatovanog manjka, loma ili kvara sredstva koje uposlenik direktno koristi. isti u cjelosti
snosi naknadu neotpisane vrijednosti sredstva, a ukoliko se radi o imovini koju koristi zajenoc sa
drugim uposlenicima (npr. zajednicka oprema u kancelariji) naknada neotpisane vrijednosti ili
popravke sredstva se dijeli proporcionalno na broj uposlenika koji su koristili predmetno sredstvo.

V FORMIRANJE POPISNIH KOMISIJA

Clan 9.

Za provodenje popisa imovine i obaveza, na prijedlog sluzbi Nacelnik donosi Odluku o vrSenju
popisa i formiranju komisija za popis.

Pri utvrdivanju sastava pojedinih komisija za popis neophodno je voditi racuna da lica koja su
materijalno ili finansijski zaduZena za sredstva koja se popisuju i njihov neposredni rukovodioci ne
mogu biti odredeni u komisiju za popis tih sredstava.

Komisije za popis iz ovog ¢lana su:
- Centralna popisna komisija,
- Komisija za popis stalnih sredstava,
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- Komisija za popis novéanih sredstava i drugih sredstava u blagajni,
- Komisija za popis potraZivanja, obaveza i vanbilansne evidencije,
- Komisija za popis zaliha.

Odlukom iz stava 1. ovog &lana Pravilnika se formira i komisija za rashodovanje, uni§tavanje ili
prodaju dotrajale imovine i sredstava van upotrebe.

VI DONOSENJE ODLUKA VEZANIH ZA POPIS
Clan 10.

Na osnovu usvojenog izvjestaja Centralne popisne komisije iz prethodnog ¢lana, te u
zavisnosti od predlozenih i usvojemih mijera Naelnik donosi Odluku o uskladivanju
knjigovodstvenog sa stvarnim stanjem utvrdenog popisom kojom se utvrduje knjiZenje viskova,
rashodovanje sredstava, likvidacija utvrdenih manjkova, te visina i natin otpisa nenaplativih i
zastarjelih potrazivanja, zatim Odluka o donacijama i druge Odluke u zavisnosti od predlozenih i
usvojenih prijedloga Centralne popisne komisije.

VII PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clan 11.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik broj: 01-16-3-1283/06 od
31.05.2006. godine.

Clan 12.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoenja, a objavit ée se u "Sluzbenim novina Opcine
Konjic".

NACELNIK OPCINE

Y

Osman Catig¢, s.r.
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Bosna i Hercegovina -
Federacija Bosne 1 Hercegovine
Hercegovacko — neretvanskikanton e R ety ot
Opéina Konjic i
Nacelnik Opcine

Broj: 08-11-6-113/22
Datum: 18.01.2022. godine

Na osnovu ¢lana 15. Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZzbene
novine FBiH* broj 49/06, 51/09), ¢lana 38. Statuta Opcine Konjic, (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Konjic* broj
4/1116/11,3/20), i Programa utroska nov&anih sredstava za nov€ane podrike u poljoprivrednoj proizvodnii
za 2022. godinu, Opcinski Nacelnik donosi:

PRAVILNIK O
UTROSKU NOVCANIH SREDSTAVA ZA NOVCANE PODRSKE U
POLJOPRIVREDNOJ PROIZVODNJI S KRITERIJIMA RASPODJELE
SREDSTAVA "PODSTICAJ ZA POLJOPRIVREDU I OTKUP VISKA
POLJOPRIVREDNIH PROIZVODA”, UTVRDPENIM BUDZETOM OPCINE
KONJIC ZA 2022. GODINU

POGLAVLJE I - OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet)

Ovim Pravilnikom propisuju se na¢in i uslovi ostvarivanja novcane podr§ke po modelu podsticaja
proizvodnji u skladu s Programom utro$ka novéanih sredstva utvrdenih Budzetom Opéine Konjic koji se
odnosi za tekucu godinu.

POGLAVLJE II - POSTUPAK ZA OSTVARIVANJE PRAVA NA NOVCANE PODSTICAJE

Clan 2.

- Op¢inski Nacelnik, na prijedlog nadleZne sluZbe za poslove poljoprivrede, objavljuje Javni poziv
za podnoSenje zahtjeva za ostvarivanje prava na novéane podsticaje.

- Klijent moZe ostvariti pravo na sufinansiranje do maksimalnog iznosa 3.000.00 KM, (osim
klijenata koji apliciraju na stavku C) — Investiranje u poljoprivredna gazdinstva, Nabavka
poljoprivredne mehanizacije 1 opreme, gdje ¢e se iznos sredstava sukcesivno smanjivati ili
povecavati, zavisno od broja aplikacija.

- Novcana sredstva Ce se dijeliti sukcesivno dio po dio, po tatkama i po prioritetima i kapacitetu,

- Grant sredstva se dodjeljuju jednokratno,
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- Prijedlog prioriteta i raspodjele odreduje komisija za dodjelu sredstava formirana od strane
Nacelnika. Komisija broji 3 (tri) ¢lana.

- Zahtjevi za dodjelu sredstava, a po Javnom pozivu, podnose se Opéinskoj Sluzbi za privredu,
finansije i druStvene djelatnosti i bice dostupni na web — stranici Op¢ine Konjic. Uz zahtjev se
obavezno prilaze sva potrebna dokumentacija.

- Komisija je duZna na licu mjesta utvrditi &injeni¢no stanje, te zapisni¢ki konstatovati.

- Finansiranje mjera — aktivnosti ée se vrsiti putem nadlezne opcinske Sluzbe, te Sporazumom o
saradnji s Savezom poljoprivrednih Udruzenja Konjic

- Utvrdena lista — prijedlog kandidata za dodjelu finansijskih sredstava se dostavlja Opéinskom
Naéelniku.

- Konatna lista kandidata kojima su dodjeljenja sredstva bice obljavljena na web — stranici i
oglasnoj ploci Opéine Konjic.

- Kandidati koji su ostvarili pravo na direktni novéani podsticaj potpisuju Ugovor s Nacelnikom
Opcine Konjic.

- Ukoliko sredstva ne budu namjenski iskoristena, korisnik Je duzan izvrditi povrat uplaéenih, a
neopravdanih sredstava.

- Sredstva ce se dijeliti do iznosa predvidenog u budZetu za tekuéu godinu.

- Ukoliko sredstva prelaze iznos predviden Budzetom za podsticaj u poljoprivrednoj proizvodnji,
vrsit ¢e se raspodjela sredstava i to umanjivanjem procentualno po aplikacijama, a na osnovu liste
koristenja i liste stoke iz RPG i RK..

POGAVLJE Il - MODEL PODSTICAJA PROIZVODNJI

Clan 3.
(Oblasti)

Model podsticaja proizvodnji obuhvata vise oblasti poljoprivredne proizvodnje i drugih namjena i to:

A) Animalna proizvodnja

B) Biljna proizvodnja

C) Investiranje u poljoprivredna gazdinstva

D) Ostale vrste nov&anih podsticaja

E) Otkup viska poljoprivrednih proizvoda

F) Sufinansiranje projekata iz obasti poljoprivrede
G) Interventna sredstva
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Clan 4.
(Op¢i kriterij)

Pravo na podr$ku ima pravno lice, obrtnik i fizi¢ko lice (u daljnjem tekstu: klijent), koji mora ispuniti
sljedece opce uslove:

- Sva porodiéna poljoprivredna gazdinstva, fizi¢ka lica — obrtnici, pravna lica sa podru¢ja Opcine
Konjic, upisana u Registar poljoprivrednih gazdinstava i registar klijenata (RPG i RK), i ¢lanovi
jednog od UdruZenja ¢lanica Saveza

- Koji blagovremeno podnesu zahtjev za podsticaj sa potrebnom dokumentacijom 1 ispune sve
propisane uslove, odnosno da priloZi dokaze o bavljenju jednom od dole navedenih proizvodnji:

- Dasu na povr§ini najmanje 0,2 ha zasijali povrée ili ljekobilje;

- Da su vlasnici ili €lanovi domacinstva vlasnika voénjaka s nasadom najmanje od 0,2 ha
jagodilastog voca, te vlasnici voénjaka s nasadom najmanje 0,5 ha ostalog voca (8ljiva, jabuka,
kruska), te da su provedene predvidene agrotehnicke mjere (pravilna obrada zemljista,

obezbijedena voda — sistem “Kap po kap”, pravilna primjena organskih i mineralnih dubriva kao
i ostale mjere koje doprinose boljoj plodnosti zemlji3ta - (utvrduje komisija),

- Dau vlasnidtvu ima najmanje 50 ovaca ili 25 koza, odnosno 2 krave, 2 junice ili 2 junadi za tov,

- Dasu vlasnici plelinjaka sa najmanje 20 proizvodnih péelinjih drustava.

- Otvoren tekuéi ratun

Clan 5.
(Posebni uslovi A —Animalna proizvodnja)

Pravo na nov&ani podsticaj iz oblasti animalne proizvodnje imaju UdruZenja iz oblasti animalne
proizvodnje koji apliciraju za svoje ¢lanove.
Posebni kriteriji koje svi ¢lanovi UdruZenja moraju ispunjavati je da:
- Drzi stoku na podru¢ju Opcine Konjic;
- Klijent koji 7eli ostvariti pravo na noviane podsticaje duan je drzati stoku (p&elinjak) pod
stalnim veterinarskim nadzorom,;
- Da posjeduje Zivotinje obiljeZene propisanim u$nim markicama u skladu s propisima iz oblasti
veterinarastva, odnosno u skladu s odredbama Pravilnika o obiljeZavanju i kontroli kretanja
zivotinja u BiH (,,Sluzbeni glasnik BiH , broj 13/10, 79/10 1 25/11)
- Posjedi i stoka evidentirani u RPG i RK

Clan 6.
(Posebni uslovi B —Biljna proizvodnja)

e Pravo na nov&ani podsticaj iz oblasti biljne proizvodnje - sufinansiranje nabavke prehrane i
zaStite moZe ostvariti klijent koji uz zahtjev priloZi:

- Dokaz (faktura i fiskalni raun) o kupljenom repromaterijalu (zaStitna sredstva, dubriva,

preventivna sredstva) u minimalnom iznosu od 200 KM po dulumu, a maksimalnom iznosu od
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500,00 KM po dulumu prijavljenom u RPG i RK u vremenskom periodu od 01,01.2022. godine
do 22.02.2022. godine

- Potvrdu o €lanstvu nekog od UdruZenja ¢lanica Saveza
- Listu koristenja iz RPG i RK

Clan 7.
( Posebni uslovi C - Investiranje u poljoprivredna gazdinstva)

Pravo na novéani podsticaj iz oblasti investiranja u poljoprivredna gazdinstva moZe ostvariti klijent koji uz
zahtjev priloZi :
- Dokaz o kupljenoj novoj mehanizaciji, prikljuénim sredstvima i opremi u biljnoj i
animalnoj proizvodnji (faktura i fiskalni racun) i to u periodu do 31.03.2022. godine.

- Dokaz o kupovini sistema za navodnjavanje (faktura i fiskalni ratun) u vremenskom
periodu od 01.01.2022. do 22.02.2022. godine

- Potvrdu o ¢lanstvu nekog od UdruZenja
- Listu koristenja/stoke iz RPG i RK

- Ovjerena izjava da ée klijent dobivenu mehanizaciju i opremu zadrzati u svom vlasni&tvu
5 godina.

Clan 8.
(Posebni uslovi D —Ostale vrste novéanih podsticaja)

¢ Pravo na nov&ani podsticaj iz oblasti ostale vrste novéanih podsticaja — organska proizvodnja
moZe ostvariti klijent koji uz zahtjev prilozi:
- Dokaz o certifikaciji organske proizvodnje
- Potvrdu o ¢lanstvu nekog od UdruZenja ¢lanica Saveza
- Listu kori3tenja/stoke iz RPG i RK

®  Pravo na novéani podsticaj iz oblasti ostale vrste nov¢anih podsticaja — Podrika registrovanim
obrtima u svim poljoprivrednim proizvodnjama za sufinansiranje doprinosa, moZe ostvariti
klijent koji uz zahtjev prilozi:
- Dokaz o izmirenim uplaéenim doprinosima i porezima za predhodnu godinu
- Kopiju rijedenja o registraciji
- Potvrdu o ¢lanstvu nekog od UdruZenja ¢lanica Saveza
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Clan 9.
(Posebni usovi E — Otkup viska poljoprivrednih proizvoda)

Pravo na nov&ani podsticaj iz oblasti otkupa viska poljoprivrednih proizvoda, potrebna dokumentacija i
uslovi za ostvarivanje prava iz ove stavke, biti ¢e navedeni u Javnom pozivu.

Clan 10.
(Posebni uslovi F — Sufinansiranje projekata iz oblasti poljoprivrede)

Podsticaj za sufinansiranje projekata namjenjen je svim projektima iz oblasti poljoprivrede, a koja imaju za
cilj razvoj i unapredenje poljoprivrede Opcine Konjic.

Opéinski nacelnik na osnovu dospijelih zahtjeva donosi posebnu odluku o odobravanju isplate nov¢anih
sredstava s ove stavke.

Clan 11.
(Posebni uslovi G — Interventna sredstva)

Interventna sredstva koristitée se za nepredvidene troskove koji se pojave tokom BudZetske godine i koji
nisu obuhvaéeni Programom i Pravilnikom. Naéelnik Opéine Konjic na osnovu pristiglih zahtjeva,
raspoloZivih sredstava donosi posebnu odluku o odobravanju isplate nov€anih sredstava sa ove stavke.

Clan 12.
(Posebne odredbe)

Potrebna dokumentacija za ostvarivanje podsticaja ¢e biti navedena u Javnom pozivu.

Ukoliko se planirana sredstva po vrstama novéanih podsticaja iz objektivnih razloga u cijelosti ili
djelimi¢no ne iskoriste, ista se mogu preusmjeriti sa jedne pozicije na drugu, na prijedlog nadleZne
sluzbe, uz saglasnost Opcinskog nacelnika.

Ukoliko se prekorace planirana sredstva iznosi se procentualno smanjuju.

POGLAVLIJE IV - PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 13.
(Prijelazne i zavrine odredbe)

Korisnik nov€anih sredstava je duZan da dobivenu mehanizaciju i opremu zadrzi u svom vlasni§tvu pet
godina, kao i da namjenski utrodi dobivena sredstva.

Ako se prilikom monitoringa uoéi da korisnik sredstava nije utro$io sredstva namjenski, korisnik ne¢e moci
uéestvovati na Javnom pozivu narednih pet godina.
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Clan 14.

Za realizaciju ovog Pravilnika zaduZuje se Nacelnik Opéina Konjic i Sluzba za privredu, finansije i
drustvene djelatnosti.

Clan 15.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, i objaviti ¢e se u ,,Sluzbenom glasniku Opéine Konjic* i
na Oglasnoj tabli Opcine Konjic.

NACELNIK OPCINE

Osman Cati¢, s.r
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Hercegovadko — neretvanski kanton ! BUREAU VERITAS |

Opcina Konjic | i \ '1:;} A yLﬂ
NACELNIK catpszegy NI82

Broj: 08-11-4-96/2022-1
Konjic, 18.01.2022 godine

Na osnovu ¢lana 49. stav 2. Zakona o budzetima u Federaciji Bosne i Hercegovine (Sluzbene
novine FBiH broj: 102/13, 9/14, 13/14, 8/15, 91/15, 102/15, 104/16, 5/18, 11/19 i 99/19), ¢lana 38.
Statuta Opcine Konjic (Sluzbeni glasnik Opéine Konjic broj: 4/11, 6/11 i 3/20), Odluke o izvravanju
BudZeta Opéine Konjic za 2022 godinu (-SluZbeni glasnik Opéine Konjic*, broj 13/21), a na osnovu
zahtjeva Sluzbe za pitanja boraca, invalida, izbjegla i raseljena lica i socijalnu zastitu, Nacelnik
Op¢ine Konjicdon o s i

ZAKLJUCAK
O PRIHVATANJU I RASPOREDU NEPLANIRANIH PRIHODA

Clan 1.

Prihvataju se nov¢ana sredstva uplaéena na depozitni ratun Opéine Konjic u 2022. godini
odobrena od strane Vlade HNK u iznosu od 132.000,00 KM (slovima: stotinutridesetdvijehiljade
konvertibilnih maraka) u svrhu sufinansiranja obaveza iz potpisanih kolektivnih ugovora, a na osnovu
Odluke broj: 01-1-02-3416/21 od 21.12.2021 godine,

Clan 2.

Za iznos upla¢enih novéanih sredstava iz ¢lana | ovog Zakljucka izvriit ¢e se povecanje na
prihodovnoj strani budzeta za 2022. godinu, na ekonomskom kodu 732114 - Tekuéi transferi od
kantona.

Za iznos uplaéenih novéanih sredstava iz &lana 1. ovog Zakljucka izvriit ée se povecanje na
rashodovnoj strani budzeta za 2022. godinu, na ekonomskom kodu 614171 — Transferi institucijama —
JU Dom zdravlja.

Clan 3.

IzvrSenje ovog Zakljugka ce realizovati Slusba za privredu, finansije i druitvene djelatnosti i
Sluzbe za pitanja boraca, invalida, izbjegla i raseljena lica i socijalnu zaititu, svaka u okviru svoje
nadleZnosti.

Clan 4.

Zaklju€ak stupa na snagu danom donosenja.

NACELNIK OPCINE
Osman Catié, s.r.
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Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Hercegovaéko — neretvanski kanton
. i i Canilication
Op¢ina Konjic ;
NACELNIK s

! BUREAU VERITAS ™8

Broj: 08-11-4-296/2022-1
Konjic, 02.02.2022. godine

Na osnovu €lana 49. stav 2. Zakona o budZetima u Federaciji Bosne i Hercegovine (Sluzbene
novine FBIiH broj: 102/13, 9/14, 13/14, 8/15, 91/15, 102/15, 104/16, 5/18, 11/19 i 99/19), &lana 38.
Statuta Opcine Konjic (Sluzbeni glasnik Op¢ine Konjic broj: 4/11, 6/11 i 3/20), Odluke o izvr§avanju
BudZeta Opéine Konjic za 2022 godinu (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Konjic*, broj 13/21), a na osnovu
zahtjeva Sluzbe za pitanja boraca, invalida, izbjegla i raseljena lica i socijalnu zadtitu, Nagelnik
Op¢ine Konjicdon o s i

ZAKLJUCAK
O PRIHVATANJU I RASPOREDU NEPLANIRANIH PRIHODA

Clan 1.
Prihvataju se novéana sredstva uplacena na depozitni ra¢un Opéine Konjic u 2022, godini
odobrena od strane Vlade HNK u iznosu od 300.000,00 KM (slovima: tristotinehiljada konvertibilnih

maraka) u svrhu saniranja tefkog materijalnog stanja odnosno pokrice dijela prispjelih obaveza, a na
osnovu Odluke broj: 01-1-02-3472/21 od 30.12.2021 godine.

Clan 2.

Za iznos uplacenih novéanih sredstava iz &lana | ovog Zakljutka izvrsit ¢e se poveéanje na
prihodovnoj strani budzeta za 2022. godinu, na ekonomskom kodu 732114 - Tekuéi transferi od
kantona.

Za iznos uplacenih novéanih sredstava iz &lana 1. ovog Zakljucka izvrsit ¢e se poveéanje na

rashodovnoj strani budZeta za 2022. godinu, na ekonomskom kodu 614171 — Transferi institucijama —
JU Dom zdravlja.

Clan 3.
IzvrSenje ovog Zakljutka ¢e realizovati Sluzba za privredu. finansije i drustvene djclatnosti i

SluZbe za pitanja boraca, invalida, izbjegla i raseljena lica i socijalnu zastitu, svaka u okviru svoje
nadleZnosti.

Clan 4.
Zakljucak stupa na snagu danom donosenja.

NACELNIK OPCINE
Osman Catié, s.r.
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B{ m Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine 150 30m X
«a Hercegovagko — neretvanski kanton BUREAU vERITAS "8 (@ "} |
#i g Certification f TN 1
Op¢ina Konjic
Naéelnik Opéine : A

Broj: 08-04-1-3791/2021
Konjic, 02.12.2021. godine

Na osnovu €lana 77. i ¢lana 78. Zakona o budZetima u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,.Sluzbene novine Federacije BiH*, broj: 102/13, 9/14, 13/14, 8/15,91/15, 102/15, 104/16, 5/18,
11/19 1 99/19) i Zakona o Trezoru u Federaciji BiH (,,SluZbene novine Federacije BiH™, broj:
26/16) i tatkom 1. stav 3. Radunovodstvenih politika za federalne budZetske korisnike i Trezor
(,,SluZbene novine Federacije BiH", broj: 58/16) Opéinski naéelnik, donosi

RACUNOVODSTVENE POLITIKE
ZA JEDINSTVENI ORGAN UPRAVE OPCINU KONJIC

DIO PRVI - OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet i primjena Racunovodstvenih politika)

Raunovodstvene politike za jedinstveni organ uprave Opéinu Konjic (u daljem tekstu:
Raunovodstvene politike), donose se u cilju ispunjenja uslova za osiguranje provodenja
Jedinstvenih raCunovodstvenih procedura, koje ne smiju odstupiti od zakona i drugih propisa i
ovih Racunovodstvenih politika.

Clan 2.
(Zakonska regulativa)

Zakonska 1 druga regulativa za donoSenje i izvrSenje budZeta i provodenje trezorskog nalina
rada sa javnim prihodima i rashodima je:

a) Zakon o budZetima u Federaciji Bosne i Hercegovine (..Sluzbene novine Federacije
BiH®, broj: 102/2013, 9/2014 - ispr., 13/2014, 8/2015, 91/2015, 102/2015, 104/2016,
5/2018, 11/2019 1 99/2019),

b) Zakon o rafunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine
Federacije BiH™, broj: 15/2021),

¢) Zakon o trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine (,.Sluzbene novine Federacije BiH™,
broj: 26/2016 1 3/2020),

d) Zakon o drzavnoj sluzbi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,.Sluzbene novine Federacije
Bosne 1 Hercegovine®, broj 29/2003, 23/2004, 39/2004, 54/2004, 67/2005, 8/2006,
77/2006 - odluka US, 34/2010 - odluka US, 45/2010 - dr. zakon, 4/2012, 99/2015 i
9/2017 - odluka US),

e) Zakon o namjeStenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,,Sluzbene novine Federacije BiH®, broj: 49/2005 i 45/2010 - dr. zakon),

f) Uredba o ratunovodstvu budzeta u Federaciji Bosne i Hercegovine (,.Sluzbene novine
Federacije BiH", broj: 34/2014),

g) Pravilnik o knjigovodstvu budZeta u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine
Federacije BiH*, broj: 60/14),
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h) Zakon o pripadnosti javnih prihoda u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine F ederacije BiH",
broj: 22/2006, 43/2008, 74/2008 - odluka US, 22/2009, 35/2014 i 94/2015),

i) Vazedi Pravilnik o nacinu uplate javnih prihoda budZeta i vanbudzetskih fondova na
teritoriji Federacije BiH,

j) Uputstvo o izvrSavanju budzeta sa Jedinstvenog raduna Trezora (,Sluzbene novine
Federacije BIH, broj: 34/16),

k) Uputstvo o planiranju i racunovodstvenom evidentiranju vanjskog duga Federacije
Bosne i Hercegovine u Glavnoj knjizi Trezora (,,SluZbene novine Federacije BIH, broj:
69/06, 78/2006, 2/2011 1 11/2012).

POGLAVLJE 1. POSLOVNE KNJIGE

Clan 3.
(Poslovne knjige)

Pravilnikom o knjigovodstvu budzeta u Federaciji Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu:
Pravilnik o knjigovodstvu) regulirano je da su poslovne knjige:
a) Glavna knjiga (knjiga prihoda i primitaka, rashoda i izdataka, knjiga imovine, obaveza,
potraZivanja i izvora vlasni§tva) i
b) pomocne knjige.

Poslovne knjige su jednoobrazne evidencije o stanju i promjenama na imovini, obavezama,
kapitalu, prihodima i rashodima pravnih lica. Poslovne knjige vode se za poslovnu godinu i
predstavljaju osnov za izradu godisnjih i polugodidnjih finansijskih izvjestaja.

Poslovne knjige vode se u skladu sa nacelima sistema dvojnog knjigovodstva, uvaZzavajuci nalela
urednosti, azurnosti, dokumentiranosti i vjerodostojnosti.

Poslovne knjige mogu se voditi na slobodnim listovima, povezane ili prenijeti na neki od
elektronskih medija tako da se po potrebi mogu odStampati ili prikazati na ekranu.

Trezorski nain poslovanja sa javnim sredstvima podrazumijeva jednu Glavnu knjigu, koja se
vodi iskljucivo u Sluzbi za privredu, finansije i druitvene djelatnosti, Odsjeku za ragunovodstvo
i trezor 1 postojanje i funkcionisanje Jedinstvenog ra¢una Trezora.

Clan 4.
(Glavna knjiga)

Glavna knjiga Trezora je sistemska knjigovodstvena evidencija finansijskih transakcija i
poslovnih dogadaja na nivou budzetskih klasifikacija: organizacijske, ekonomske, funkcionalne
i fondovske.

Glavnu knjigu Cine konta koja predstavljaju pozicije sredstava, izvora sredstava, prihoda i
primitaka, rashoda i izdataka.

Glavna knjiga vodi se isklju¢ivo Sluzbi za privredu, finansije i drustvene djelatnosti, Odsjeku za
racunovodstvo i trezor, za budZetskog korisnika jedinstveni organ uprave, po potroiadktin
jedinicama.

U Glavnu knjigu podaci se unose vrijednosno, za razliku od pomoénih knjiga, gdje se unose i
podaci po jedinici mjere, koli¢ini i vrsti.
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Clan 5.
(Pomo¢ne knjige)

Pomocne knjige se dijele na:
a) Pomocne knjige za unos podataka u informacioni sistem Trezora,
b) Pomocne knjige propisane Pravilnikom o knjigovodstvu i drugim propisima.

Pomocéne knjige za unos podataka u informacioni sistem su:
a) pomocna knjiga za unos narudzbenica,
b) pomocéna knjiga za unos obaveza,
¢) pomocéna knjiga za unos potraZivanja,
d) pomocna knjiga za unos uplata,
e) pomocéna knjiga za placanja.

Pomocne knjige propisane Pravilnikom o knjigovodstvu su:
a) knjiga ulaznih faktura (KUF),
b) knjiga izlaznih faktura (KIF),
¢) knjiga (Popis) stalnih sredstava,
d) knjiga blagajne,
e) registar placa.

Osim navedenih pomo¢nih knjiga koje su obavezne, mogu se voditi i druge pomoéne knjige Ciji
oblik i sadrZaj odreduje sam korisnik.

POGLAVLJE II. KNJIGOVODSTVENE ISPRAVE

Clan 6.
(Knjigovodstvene isprave)

Knjigovodstvena isprava je pisani dokaz ili memorisani elektronski zapis o nastalom poslovnom
dogadaju, koja je potpisana od strane lica koje je ovlaSteno za sastavljanje i kontrolu
knjigovodstvene isprave, a sluZi kao osnov za knjiZzenje u poslovnim knjigama.
Knjigovodstvenom ispravom smatra se i isprava primljena telefaksom, kopija originalne isprave
ili isprava na elektronskom zapisu ako je na ispravi navedeno mjesto ¢uvanja originalne isprave,
odnosno razlog upotrebe kopije i ako je potpisana od lica ovladtenog za zastupanje pravnog lica
ili lica na koje je preneseno ovlastenje.

Knjigovodstvena isprava sastavijena kao elektronski zapis moZze, umjesto potpisa ovlastenog lica
koje zastupa pravno lice ili lice na koje je preneseno ovlastenje, sadrZavati ime i prezime ili
drugu prepoznatljivu oznaku lica ovlastenog za izdavanje knjigovodstvene isprave ili mora biti
potpisana u skladu sa Zakonom o elektronskom potpisu (,,SluZbeni glasnik BiH*, broj: 91/06).
Sadrzaj knjigovodstvene isprave mora nedvojbeno i vjerodostojno prikazivati vrstu, obim i
karakter poslovne promjene.

Vjerodostojnom ispravom se smatra knjigovodstvena isprava na osnovu koje trece lice koje nije
ucestvovalo u poslovnom dogadaju moze nedvojbeno i bez ikakvih sumnji utvrditi prirodu i
obim poslovnog dogadaja i da je ovjerena od strane rukovodioca budZetskog korisnika ili lica
koje on pismeno ovlasti, a ¢ime se ne umanjuje odgovornost rukovodioca za stvaranje obaveza,
kao ni za pravilno i zakonito evidentiranje poslovnih promjena.

Urednost podrazumijeva da knjigovodstvene isprave moraju biti napisane uredno, ¢itko i jasno

i danema kriZanja i dodavanja podataka, te da sadrze sve potrebne podatke za knjiZzenje odredene
transakcije.
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Clan 7.
(Ispravke knjigovodstvenih isprava)

Ispravke u knjigovodstvenim ispravama u tekstu ili brojevima ne smiju se obavljati na nain da
dovedu u sumnju vjerodostojnost knjigovodstvene isprave.

Ispravku krizanjem moze vriti ono lice koje je izdalo knjigovodstvenu ispravu i koje Ce ispravku
istovremeno izvriiti na svim primjercima izdane knjigovodstvene isprave, §to potvrduje svojim
potpisom, uz stavljanje datuma ispravke.

Iznimku €ine knjigovodstvene isprave o novéanim poslovnim dogadajima koje se ne smiju
ispravljati, nego se ponistavaju i izdaju nove.

Knjigovodstvene isprave mogu biti eksterne i interne prirode i sastavljaju se u potrebnom broju
primjeraka.

Clan 8.
(Kontrola i knjiZenje knjigovodstvene isprave)

Knjigovodstvena isprava prije knjizenja mora biti prekontrolisana i kompletirana u potro3ackoj
jedinici.

Ovlastena lica u potroackoj jedinici, koja sastavljaju i vr8e prijem i kontrolu knjigovodstvenih
isprava, duZna su potpisanu ispravu i drugu dokumentaciju u vezi sa nastalom poslovnom
promjenom dostaviti knjigovodstvu odmah po izradi, odnosno prijemu, a najkasnije u roku od
tri dana od dana kada je poslovna promjena nastala, odnosno u roku od tri dana od datuma
prijema.

Uredno likvidirana i ispravna knjigovodstvena isprava, iz knjigovodstva prosljeduje se na ovjeru
Opcinskom nacelniku ili licu koje on pismeno ovlasti.

Knjigovodstvena isprava ovjerena od strane Op¢inskog nacelnika ili lica koje on pismeno ovlasti
dostavlja se u knjigovodstvo, gdje se elektronskim putem, sadinjava nalog za knjiZenje, a zatim
se proknjizi u glavnu knjigu trezora.

POGLAVLJE III. ARHIVIRANJE I CUVANJE POSLOVNIH KNJIGA I
KNJIGOVODSTVENIH ISPRAVA

Clan 9.
(Cuvanje poslovnih knjiga i knjigovodstvenih isprava )

Poslovne knjige i knjigovodstvene isprave evidentiraju se i ¢uvaju u skladu sa Uredbom o
raunovodstvu budZeta u Federaciji BiH.

Knjigovodstvena isprava se ¢uva u izvornom materijalnom obliku, u elektronskom zapisu ili na
mikrofilmu, a predstavljaju dokaznu osnovu poslovnih knjiga.

Clan 10.
(Rokovi za ¢uvanje)

Trajno se ¢uvaju:
a) platne liste ili analiti¢ke evidencije o plaéama u vezi sa pla¢anjem doprinosa,
b) kupoprodajni ugovori po kojima je izvrieno sticanje nekretnina,
¢) godidnji racunovodstveni obraduni,
d) finansijski izvjestaji,
e) konsolidovani finansijski izvjestaji,
f) izvjedtaji o izvrienoj reviziji i
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g) svi interni akti od uticaja na finansijsko poslovanje.

Jedanaest (11) godina se Cuvaju:
a) knjigovodstvene isprave na osnovu kojih su podaci uneseni u glavnu knjigu,
b) godisnji izvjeStaji o poslovanju koji se ¢uvaju u originalnom obliku nakon isteka
poslovne godine i
¢) glavna knjiga.

Sedam (7) godina se Cuvaju:

a) knjigovodstvene isprave na osnovu kojih su podaci uneseni u pomocne knjige i
b) pomocne knjige,

Pet (5) godina se ¢uvaju isprave platnog prometa putem ovlastenih finansijskih institucija.

Rok za ¢uvanje knjigovodstvenih isprava i poslovnih knjiga pocinje te¢i zadnjeg dana poslovne
godine na koju se odnose poslovne knjige 1 u koje su podaci iz isprava uneseni.

Podaci o poslovnim dogadajima koji se unose i evidentiraju elektronski, moraju se presnimiti i
¢uvati u obliku magnetne trake, diskova, disketa i dr. Ovi podaci uvaju se u izvornom obliku. a
obaveza je Cuvati i programsku dokumentaciju (npr. softver, lozinka) onoliko dugo koliko je
propisano za ¢uvanje knjigovodstvenih dokumenata.

Glavna knjiga se mora nakon zakljudivanja na kraju poslovne godine zastititi na nacin da u istoj
nije moguéa izmjena pojedinih ili svih njenih dijelova ili listova i da je istu moguce u svakom
trenutku izlistati na papir i mora se potpisati elektronskim potpisom u skladu sa Zakonom o
elektronskom potpisu ili se mora izlistati na papir i uvezati na nain da nije moguca izmjena
pojedinih ili svih njenih dijelova ili listova.

POGLAVLJE IV. USKLADIVANJE POSLOVNIH KNJIGA I INVENTURA

Clan 11.
(Uskladivanje poslovnih knjiga)

Na osnovu Pravilnika o knjigovodstvu, potrebno je na kraju godine, u Odsjeku za raCunovodstvo
i trezor, izvrsiti uskladivanje podataka iz pomoénih knjiga sa podacima u Glavnoj knjizi.

Prije popisa (inventure) i prije sastavljanja godisnjeg obracuna vr3i se obavezno usaglasavanje
potraZivanja i obaveza na dan 31.12. svake godine.

Za potrazivanja po stanju na dan 31.12. duZniku se dostavlja konfirmacija — izvod otvorenih

stavki (Obrazac 10S) na usaglasavanje, na koju je duznik duZan odgovoriti u roku od 8 dana od
dana prijema.

Clan 12.
(Popis — inventura)

Opcinski nacelnik je duzan donijeti akt kojim ée propisati organizaciju i tehniku popisa
(odredivanje komisija, na¢in i rokove popisa, kao i nacin uskladivanja knjigovodstvenog stanja
sa stvarnim stanjem).

Popis - inventura se vri obavezno jednom godidnje, sa stanjem na dan 31.12., a moZe se propisati
obaveza popisa u kra¢im rokovima ili donijeti odluka o vanrednom popisu odredenih bilansnih
pozicija.

Redovnim popisom se obuhvata popis stalnih sredstava u obliku stvari, prava i razgraniCenja,

nov€anih sredstava, plemenitih metala, potraZivanja, zaliha i razgrani¢enja, kratkoro€nih i
dugoro&nih obaveza i kapitala.
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Pored redovnog popisa budzetski korisnici vrie popis i uskladivanje knjigovodstvenog sa
stvarnim stanjem i prilikom primopredaje duznosti, statutarnih promjena i u drugim sluajevima.
Budzetski korisnik duZan je izvrsiti popis tudih sredstava i to posebno za svako pravno lice
kojemu ta imovina pripada i dostaviti im po jedan primjerak popisnih lista.

Popisna komisija je duZna dostaviti izvjestaj o izvrSenom popisu rukovodiocu budzetskog
korisnika na razmatranje i odludivanje, najkasnije 45 dana od dana isteka poslovne - fiskalne
godine.

Po izvrSenom uskladivanju poslovnih knjiga i zavrenom popisu budzetski korisnik je obavezan
izvrsiti uskladivanje knjigovodstvenog stanja sa stvarnim stanjem.

Uskladivanje se vrsi tako $to se na osnovu izvjeStaja i prijedloga komisije za popis donose
odgovaraju¢e odluke. Odiuke se donose za likvidiranje i knjiZenje eventualno utvrdenih
manjkova, viSkova, visinu otpisa nenaplativih i zastarjelih potraZivanja, rashodovanje sredstava
i opreme.

Opcinski nacelnik je ovladten za donosenje navedenih odluka, kao i utvrdivanje eventualne
odgovornosti odgornih lica.

Prema odredbi ¢lana 46. Zakona o budzetima u Federaciji Bosne i Hercegovine, Opéinski
nacelnik, uz obrazloZeni prijedlog potroacke Jedinice i popisne komisije, moze donijeti odluku
o otpisu nenaplativih potrazivanja.

POGLAVLJE V. PROCJENJIVANJE BILANSNIH POZICIJA

Clan 13.
(Procjenjivanje bilansnih pozicija)

Prema odredbama Uredbe o radunovodstvu budzeta u Federaciji Bosne i Hercegovine (u daljem
tekstu: Uredba o raGunovodstvu) i Pravilnika o knjigovodstvu budzeta u F BiH, pod
procjenjivanjem bilansnih pozicija podrazumijeva se utvrdivanje vrijednosti pojedinaénih
bilansnih pozicija: sredstava, obaveza, izvora i dr.

Clan 14.
(Bilansna pozicija - stalna sredstva)

Knjizenje i obradun stalne i privremene materijalne imovine vrsi se po nabavnoj vrijednosti, §to
podrazumijeva njihovu fakturnu vrijednost uveéanu za sve trogkove j izdatke koji su vezani za
tu nabavku do mjesta odredijta koristenja sredstva.

Pravilnikom o knjigovodstvu pod stalnim sredstvom smatra se svako pojedinacno sredstvo koje
u cijelosti ostaje u istom obliku duze od jedne godine.

Stalna sredstva ¢ija je pojedinagna nabavna vrijednost u trenutku nabavke niza od 1.000,00 KM,
i €iji je vijek upotrebe kraéi od godinu dana, otpisuje se jednokratno.

Clan 15.
(Amortizacija stalnih sredstava)

Ispravka vrijednosti stalnih sredstava, bilo da su u obliku stvari ili materijalnih prava, vrdi se
linearnom metodom indirektno na teret izvora sredstava. Obradun amortizacije vr$i se
primjenom minimalnih amortizacijskih stopa iz Nomenklature sredstava za amortizaciju
(,Sluzbene novine Federacije BiH", broj: 2/95), a osnovica za obradun amortizacije je nabavna
vrijednost, odnosno revalorizovana vrijednost ili fer procijenjena vrijednost.

Amortizaciji ne podlijezu:
a) zemljiSte i Sume kao prirodna bogatstva,
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b) sredstva u pripremi sve do aktiviranja ili pofetka upotrebe,

¢) avansi za nabavku sredstava,

d) sredstva koja su u skladu sa zakonom proglasena spomenicima kulture i istorijskim
spomenicima (osim ako se koriste za obavljanje djelatnosti na osnovu koje se sticu
prihodi),

e) muzejske vrijednosti i umjetnicka djela,

f) javni putevi po osnovu kojih se sti¢u prihodi,

g) donji sloj kod zeljeznickih i drugih pruga, puteva, aerodroma, ulica, trgova, parkova i
drugih izgradenih javnih povr3ina, kao i

h) tuneli, mostovi.

Stalna imovina u obliku udjela, dugoro¢nih zajmova i vrijednosnih papira koji kotiraju na berzi
iskazuju se po principu nabavne ili niZe cijene.

Amortizacija se polinje obradunavati prvog dana narednog mjeseca od stavljanja sredstva u
upotrebu, a zavriava se posljednjim mjesecom u kojem se izvrsi potpuni otpis, kao i prilikom
rashodovanja, prodaje ili na neki na¢in otudenjem sredstava.

Jednom otpisano sredstvo se ne moze ponovo procjenjivati i stavljati u upotrebu, mada se i dalje
moZe koristiti.

Clan 16.
(Bilansna pozicija - Nov¢ana sredstava, potraZzivanja i obaveze)

Domac¢i novac u blagajni i na ratunima iskazuje se u nominalnom iznosu, a strani novac po
srednjem kursu Centralne banke Bosne i Hercegovine na dan bilansa.

Ekvivalent gotovine (mjenice, takse, porezne markice i druge vrijednosnice) iskazuju se po
nominalnoj vrijednosti na dan bilansa.

Bilansne pozicije potrazivanja i obaveze priznaju se prema iznosima iz kupoprodajnih ugovora
ili druge na zakonu zasnovane dokumentacije (drugi ugovori, fakture i sl.), te iz potraZivanja i
obaveza koji proisti¢u iz zakonskih i drugih osnova.

POGLAVLJE VI. KNJIGOVODSTVENO EVIDENTIRANJE IMOVINE, ZALIHA,
POTRAZIVANJA, OBAVEZA, PRIHODA I RASHODA

Clan 17.
(Obaveza unosa podataka za knjiZenje)

Sluzba za privredu, finansije i drustvene djelatnosti, Odsjek za raCunovodstvo 1 trezor je
obavezan da se prilikom unosa podataka za knjiZzenje pridrzava ra¢unovodstvenih nacela. Svi
podaci moraju biti taéni, pouzdani, sveobuhvatni i uneseni blagovremeno po pojedinaénom
iskazivanju pozicija, u skladu sa Uredbom o racunovodstvu i Pravilnikom o knjigovodstvu.
Unos podataka i knjiZzenje vr§i se u pomocnim knjigama i u modul Glavne knjige, koji
predstavlja segment Glavne knjige Trezora.

U modul Glavne knjige unose se podaci o promjenama na stalnim sredstvima i izvorima
sredstava, o tekucim i kapitalnim rashodima i izdacima kao i prihodima i primicima, podaci o
potraZivanjima po osnovu prodaje robe i usluga drugima i druga potraZivanja, promjene po
osnovu zaliha, obaveze i potraZivanja po osnovu internih transakcija i potraZivanja za akontacije
za sluzbeni put.
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Clan 18.
(Priznavanje prihoda i primitaka, rashoda i izdataka)

Priznavanje prihoda i primitaka, rashoda i izdataka, sadr¥anih u Glavnoj knjizi trezora provodi
se prema racunovodstvenim naéelima modificiranog nastanka dogadaja (modifed accrual basis).
U skladu sa ¢lanom 58. Zakona o budetima u Federaciji Bosne i Hercegovine nagelo
modificiranog nastanka dogadaja znagi da ¢e se sve prispjele obaveze do 31. januara, koje se
odnose na obaveze, odnosno troskove nastale u prethodnoj godini, knjiZiti pod 31.12. prethodne
godine.

Prihodi koji su evidentirani u izvodu banke pod 31.12., odnosno koji su prispjeli na Jedinstveni
racun Trezora pod tim datumom, smatraju se prihodima, te fiskalne godine u skladu sa ¢lanom
76. Zakona o budzetima, prema kojem se prihodi priznaju kad su mjerljivi i raspolozivi,

Clan 19.
(Sistem Glavne knjige)

Prema Zakonu o Trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: Zakon o Trezoru)
u Sluzbi za privredu, finansije i drustvene djelatnosti, Odsjek za racunovodstvo i trezor, vodi se
sistem Glavne knjige Trezora.

Sistem Glavne knjige Trezora osigurava evidenciju svih poslovnih dogadaja u skladu sa kontnim
planom i na nivou propisanih klasifikacija (organizacijska, funkcionalna, ekonomska i
fondovska / izvori sredstava), kao i izradu finansijskih izvje$taja. Sve ove klasifikacije su
sastavni dio Pravilnika o knjigovodstvu.

DIO DRUGI - PRIMJENA KONTNOG PLANA

Clan 20.
(Struktura Kontnog plana)

U cilju jedinstvenog evidentiranja sredstava, izvora, rashoda i izdataka, prihoda i primitaka,
potrazivanja, zaliha i obaveza, budzetski korisnik je duzan da primjenjuje Kontni plan.
Kontni plan se sastoji od 10 klasa (od 0 do 9).

- Klasa 0: evidentiranje transakcija po osnovu promjena i stanja stalnih sredstava.

- U Klasi I: evidentiranje promjena u novéanim sredstvima, kratkoro¢na potraZivanja i
razgranicenja.

- Klasa 2: evidentiranje zaliha materijala i proizvoda, sitan inventar na zalihi i u upotrebi.

- Klasa 3: evidentiranje kratkoroénih obaveza i razgrani¢enja (do godinu dana).

- Klasa 4: evidentiranje dugoroénih obaveza.

- Klasa 5: evidentiranje izvora stalnih sredstava.

- Klasa 6: evidentiranje rashoda koji se planiraju godisnjim i operativnim budZetima za
budzetskog korisnika i za potrosagke jedinice u okviru budzetskog korisnika.

- Klasa 7: evidentiranje svih prihoda za budZetskog korisnika.

- Klasa 8: evidentiranje kapitalnih primitaka i izdataka. Pozicije primitaka i izdataka
planiraju se u budzetima i njihov saldo se na kraju godine zatvara preko konta 591111,
zajedno sa kontima klase 6 i 7.

- Klasa 9: evidentiranje poslovnih dogadaja koji nemaju neposrednog uticaja na sredstya
1 izvore sredstava, ve¢ samo otvaraju moguénost za takve uticaje u buduénosti. o
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POGLAVLJE I. KLASA 0 - STALNA SREDSTVA

Clan 21,
(Stalna sredstva)

Stalna sredstva mogu biti u obliku stvari, prava i razgraniéenja.

Clan 22.
(Struktura glavne kategorije 01 - Stalna sredstva)

011100 — Zemljiste, Sume i viSegodisnji zasadi
Ova imovina je izuzeta iz obaveze obraCunavanja amortizacije zbog njene trajnosti koja se ne

moze vremenski ograniiti, te je stopa amortizacije prema Nomenklaturi sredstava za
amortizaciju 0 (nula) %.

011200 — Gradevine
U grupi stalnih sredstava znaCajno mjesto pripada gradevinama (gradevinskim objektima) iz

razloga njihove vrijednosti i dugotrajnosti. U ovu grupu stalnih materijalnih sredstava svrstavaju
se zgrade, stanovi i ostali objekti.

011300 - Oprema:
a) Kancelarijska oprema,
b) Prijevozna oprema,
¢) Oprema za obrazovanije i kulturu,
d) Elektronska i fotografska oprema,
e) Medicinska i laboratorijska oprema,
f) Masine, uredaji i alati,
g) Fiksna oprema,
h) Specijalna oprema i
i) Ugostiteljska oprema.

011400 - Ostala stalna sredstva
U ovu grupu svrstane su robne rezerve, Zivotinje i biljke.

011500 — Stalna sredstva u obliku prava (nematerijalna stalna sredstva)
a) Materijalna prava,
b) Osnivacka ulaganja i
¢) Ostala stalna sredstva u obliku prava.

011600 — Sredstva u pripremi
a) Gradevine u izgradnji,
b) Oprema u pripremi,

011700 — Sredstva van upotrebe
a) Sredstva privremeno van upotrebe,
b) Oprema van upotrebe i
c) Sredstva trajno van upotrebe.

011900 — Ispravka vrijednosti stalnih sredstava
a) Ostali gradevinski objekti i drugi objekti,
b) Oprema i
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¢) Stalna sredstva u obliku prava.

Clan 23.
(Struktura glavne kategorije 02 - Dugoro&ni plasmani)

021100 — Pozajmljivanje i uceiée u zemlji
a) Pozajmljivanje drugim nivoima vlasti,
b) Pozajmljivanje pojedincima i neprofitnim organizacijama,
¢) Pozajmljivanje javnim preduzeéima,
d) UceS¢e u dionicama javnih preduzeda,
e) UcesCe u dionicama privatnih preduzeéa i zajedni¢kih ulaganja i
f) Ostala domaca pozajmljivanja.
021200 — Pozajmljivanje u inostranstvo,
022100 — Dugorocni depoziti,
023100 — UloZena sredstva u banke i druge finansijske organizacije,
024100 — Ostali dugoroéni plasmani,
029100 — Ispravka vrijednosti dugorocnih plasmana,
a) Ispravka vrijednosti dugoroénih pozajmljivanja i uée$éa u dionicama,
b) Ispravka vrijednosti dugoroénih depozita i
¢) Ispravka vrijednosti uloZenih sredstava u banke i druge finansijske organizacije.

Clan 24.
(Struktura glavne kategorije 03 - Vrijednosni papiri)

031100 — Dionice,

031200 — Obveznice,

031300 — Ostali vrijednosni papiri,
031900 — Ispravka vrijednosti.

Clan 25.
(Struktura glavne kategorije 09 — Dugoro&na razgranifenja)

091100 — Razgraniceni prihodi,
092100 — Razgraniceni rashodi,
093100 — Ostala dugoroéna razgranicenja.

KNJIZENJE PROMJENA STALNIH SREDSTAVA

Clan 26.
(Nabavka stalnih sredstava)

Nabavka stalnih sredstava moze se vrsiti: kupovinom, rekonstrukcijom, adaptacijom, vlastitom
izgradnjom i putem donacija.

Kada se planira nabavka stalnih sredstava, u budZetu mora biti planiran odgovarajuéi iznos
izdataka na glavnoj kategoriji 820000 — Kapitalni izdaci, iz razloga $to ¢e nabavka proizvesti
obaveze koje se moraju izmiriti u nov€anom obliku.

Odluku o nabavci ili ulaganju u stalna sredstva donosi, na prijedlog Rukovodioca potro3acke
jedinice, Opéinski naéelnik.
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Za rashodovanje stalnih sredstava na prijedlog popisne komisije odluku donosi Opcinski
nadelnik. Odluku o prodaji, zamjeni, stalnih sredstava donosi, na prijedlog Op¢inskog nagelnika,
Opéinsko vijece Konjic.

Nabavka stalnog sredstva obavezno se vrSi u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama Bosne |
Hercegovine, a u okviru budzetom utvrdenog plana nabavke stalnih sredstava.

Evidentiranje stanja i promjena stalnih sredstava u uslovima funkcioniranja Trezora vr§i se i u
pomoénoj knjizi i Glavnoj knjizi.

Clan 27.
(Nabavka stalnih sredstava, kad su sredstva planirana u budzetu)

Op¢inski nacelnik, na osnovu odluke i provedenih procedura iz Zakona o javnim nabavkama
Bosne i Hercegovine, potpisuje dobavljacu narudzbenicu.

Nakon izvrSene kontrole i ovjeravanja iste (kako je utvrdeno ¢lanom 8. ove Rac¢unovodstvene
politike), knjizenje fakture vrsi se, tako $to se zaduzuje odgovarajuci analiticki konto (zavisno
od vrste nabavljenog stalnog sredstva) iz glavne kategorije 820000 - Kapitalni izdaci, a odobrava
odgovaraju¢i analiti¢ki konto iz glavne kategorije 310000 — Kratkoro¢ne tekuce obaveze.

Na osnovu podataka iz fakture, Sluzba za privredu, finansije 1 drustvene djelatnosti, Odsjek za
ra¢unovodstvo i trezor, duZzna je odmah po prijemu fakture nakon izvrene kontrole, izvrsiti
knjizenje nabavke stalnog sredstva u modulu Glavne knjige, tako §to ¢e zaduZiti odgovarajuci
analiti¢ki konto iz glavne grupe 011600 - Stalna sredstva u pripremi, a odobriti konto 511111 -
Izvori stalnih sredstava.

Nakon evidentiranja svih rashoda i izdataka vezanih za tu nabavku, stalno sredstvo se stavlja u
upotrebu zaduzenjem odgovarajudeg analitickog konta klase 0, a odobrenjem glavne grupe
011600 - Stalna sredstva u pripremi.

Stalna sredstva u obliku stvari i prava nabavljena iz donacija knjize se u Modulu Glavne knjige.
zaduzenjem odgovarajuceg analitickog konta iz klase 0 — Stalna sredstva i odobrenjem konta
511111~ Izvori stalnih sredstava.

Evidentiranje doniranih stalnih sredstava vr3i se na osnovu primljene dokumentacije od donatora
ili procijenjene fer vrijednosti, u skladu sa Pravilnikom o knjigovodstvu.

Clan 28.
(Knjizenje stalnih materijalnih sredstava u pripremi i izgradnji)

U skladu s Pravilnikom o knjigovodstvu budzeta u F BiH, na kontima glavne grupe 011600 -
Sredstava u pripremi, evidentiraju se investicije u toku, odnosno ulaganja u nabavku stalnih
sredstava, kao i dati avansi za nabavku ili izgradnju stalnih sredstava.

Kad se radi o sredstvima u izgradnji, izvoda¢ radova, u skladu sa ugovorom i dinamikom
izgradnje ispostavlja kupcu privremene situacije za izvreni dio radova. Po zavrSetku izgradnje,
ispostavlja se konacna situacija na ukupnu vrijednost radova. Na konacnoj situaciji unosi se
obradun za izvriene radove za koje su bile ispostavljene prethodne privremene situacije, i koliko
radova ostaje za obrafun po konac¢noj situaciji.

Privremene situacije 1 kona¢na situacija zamjenjuju u knjigovodstvenom smislu fakturu kao
dokument za knjiZenje.

lzdatke nastale po ovom osnovu, budZetski korisnik knjiZi na teret odgovarajuéeg analiti¢kog
konta iz glavne kategorije 820000 - Kapitalni izdaci, u korist konta glavne kategorije 310000 -
KratkoroCne tekuce obaveze. Istovremeno, za vrijednost izgradenog objekta po situaciji
(privremena ili kona¢na) u modulu Glavne knjige zaduZuje se odgovarajuci analiticki konto iz
glavne grupe 011600 — Sredstva u pripremi, a odobrava konto 511111 —Izvori stalnih sredstava.
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Ukoliko je za ulaganja u nabavku stalnih sredstava ili za njihovu izgradnju dat avans (§to mora
biti regulirano ugovorom o izgradnji), tada se knjiZenje vrsi tako §to se odobrava konto 391293
- Obaveze za avans, a zaduZuje konto 131112 — Avansi.

Po izvrSenom placanju avansa zaduzuje se konto 391293 — Obaveze za avans, a odobrava konto
111111 — Ziroragun.

Po prijemu privremene situacije koja zamjenjuje fakturu, unosi se situacija kao standardna
faktura, gdje se u obavezama odobrava konto iz glavne kategorije 310000 - Kratkoro&ne tekude
obaveze, a zaduzuje odgovarajuéi konto iz glavne kategorije 820000 - Kapitalni izdaci.

Sve privremene situacije, pa i konaéna, unose se u sistem kao standardne fakture.

Ukoliko je prethodno izvrdeno avansno plaéanje po privremenoj situaciji, onda se softverski
zatvara konto 131112 — Avansi i evidentira smanjenje obaveza prema dobavljadu, knjizenjem na
dugovnu stranu konta iz glavne kategorije 310000 - Kratkoroéne tekuée obaveze, za iznos datog
avansa.

Za placene avanse, odnosno za koje budzetski korisnici nisu primili fakture - situacije i nisu
teretili rashode i izdatke do kraja fiskalne godine, duZni su u svom bud¥etu za narednu fiskalnu
godinu planirati sredstva za ove namjene na odredenim kontima.

Na kontima glavne grupe 011600 — Sredstva u pripremi knjize se i svi drugi troskovi i izdaci
koji nastanu i vezani su za tu nabavku, odnosno izgradnju do momenta zavrietka izgradnje i
stavljanja sredstva u upotrebu.

Kad je sredstvo izgradeno, odnosno nabavljeno i dovedeno do stepena potpune zavrienosti, saldo
na ovom kontu se zatvara sa odgovaraju¢im kontom iz klase 0 - Stalna sredstva u upotrebi, po
vrstama stalnih sredstava (oprema, zgrade itd).

Clan 29.
(Rekonstrukceija i adaptacija)

Pojam rekonstrukcije ili adaptacije predstavlja investiciju u stalna sredstva kojima se povecéava
predvideni vijek trajanja, vrsi poveéanje kapaciteta ili drugo.

Sa stanovidta knjigovodstva rekonstrukcijom i adaptacijom povecava se vrijednost stalnog
sredstva i produZava vijek trajanja.

KnjiZenja su u ovom slucaju ista kao kod izgradnje objekata i nabavke stalnog sredstva.

Clan 30.
(Stalna sredstva van upotrebe)

Stalna sredstva koja se privremeno ili trajno ne koriste i koja se privremeno ili trajno nalaze van
funkeije evidentiraju se na kontima glavne grupe 011700 — Sredstva van upotrebe.

Prilikom isknjizavanja, odnosno prijenosa vrijednosti stalnih sredstava stavljenih van upotrebe,
treba voditi raduna da se na ovu grupu konta prenosi nabavna vrijednost stalnog sredstva, a
ispravka vrijednosti tog stalnog sredstva ostaje na onim kontima ispravke vrijednosti na kojima
je i do tada evidentirana.

Clan 31.
(Prodaja stalnih sredstava)

Stalna sredstva se mogu prodati samo na osnovu odluke koju donosi Op¢insko vijece Konjic a
na prijedlog Opéinskog nagelnika.
U glavnoj knjizi Trezora, prodaja stalnog sredstva evidentira se, na osnovu fakture ispostavljene
kupeu, kao potrazivanja od kupca.
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Faktura se knjizi zaduZenjem konta 131111 — PotraZivanje od kupaca, a odobrenjem konta
511121 — Primici od prodaje stalnih sredstava.

Nakon toga, u Glavnoj knjizi budzetski korisnik vr§i isknjizavanje stalnog sredstva tako $to
zaduZuje konto iz glavne grupe 011900 — Ispravka vrijednosti stalnih sredstava, za iznos otpisane
vrijednosti i konto 511111 — Izvori stalnih sredstava, za iznos neotpisane — sadasnje vrijednosti,
a odobrava odgovarajuci konto iz potkategorije 011000 — Stalna sredstva, za iznos nabavne
vrijednosti.

Uplata od prodaje stalnih sredstava vr3i se na depozitni racun Opéine Konjic, a knjizi se na teret
konta 111111 — Transakcijski raun, a u korist odgovarajuceg konta iz glavne grupe 811100 -
Primici od prodaje stalnih sredstava, nakon €ega se zatvara potrazivanje, knjiZenjem na teret
konta 511121 — Primici od prodaje stalnih sredstava, u korist konta [31111 — Potrazivanja od
kupaca.

Eventualni troSkovi vezani za prodaju stalnog sredstva evidentiraju se na teret konta 613991 —

Ostale nespomenute usluge i dadzbine, a u korist konta iz glavne kategorije 310000 -
Kratkoro¢ne tekucée obaveze.

Clan 32,
(Rashodovanje stalnih sredstava)

Stalna sredstva se mogu rashodovati samo na osnovu pismene odluke koju donosi Opcinski
nacelnik, a u skladu sa vaze¢im zakonskim i podzakonskim propisima.

Prilikom rashodovanja stalnog sredstva potrebno je izvrSiti preknjizavanje tog sredstva iz
potkategorije 011000 — Stalna sredstva na odgovarajuéi konto glavne grupe 011700 — Sredstva
van upotrebe, za nabavnu vrijednost.

Opéinski nacelnik, donosi rjeSenje o imenovanju Komisije za rashodovanje stalnog sredstva, &iji
je zadatak da predloZi nacin rashodovanja tog sredstva (uniStenje, prodaja otpada, poklon),
nakon ¢ega na prijedlog Komisije za rashodovanje stalnog sredstva, donosi odgovaraju¢u odluku
(o unistenju, prodaji otpada, poklonu).

Nakon $to se izvrsi uniStenje (prodaja otpada ili poklanjanje), Komisija sainjava zapisnik i jedan
primjerak dostavlja ratunovodstvu, kao dokument na osnovu kojeg se vr§i isknjizavanje stalnog
sredstva iz knjigovodstva.

Isknjizavanje stalnog sredstava iz knjigovodstva vr§i se zaduZivanjem odgovarajuceg konta
glavne grupe 0119 — Ispravka vrijednosti stalnih sredstava, za otpisanu vrijednost i
odobravanjem konto glavne grupe 011700 — Sredstva van upotrebe, za nabavnu vrijednost i
konto 511111 — Izvori stalnih sredstava, za iznos neotpisane — sadasnje vrijednosti.

Eventualni tro§kovi vezani za rashodovanje stalnog sredstva evidentiraju se na teret konta
613991 — Ostale nespomenute usluge i dadZbine, a u korist 310000 - Kratkoroéne tekuce
obaveze.

Ukoliko Komisija za rashodovanje utvrdi i predloZi da se rashodovano sredstvo moze prodati
kao otpad i nakon provedenih procedura za prodaju, a na osnovu ispostavljene fakture kupcu za
prodati otpad, knjiZi se potrazivanje na teret konta 131111 — Potrazivanje od kupaca, a u korist
konta 391191 — Razgranieni ostali prihodi. Prihodi ostvareni prodajom otpada uplacuju se na
depozitni ratun Opéine Konjic, sa oznakom vrste prihoda 722791 - Ostale neplanirane uplate,
nakon Cega se zatvara potraZivanje i to knjizenjem na teret konta 391191 — razgraniéeni ostali
prihodi, u korist 131111 ~ PotraZivanja od kupaca.
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Clan 33.
(Evidentiranje Stete na stalnim sredstvima i izmirenje iste)

Budzetski korisnik moZe osigurati stalna sredstva koja imaju veliku vrijednost, kod
osiguravajucih drustava i u svom budZetu planirati odredeni iznos sredstava na rashodovnoj
strani, kao troSak za ove namjene.
Nastalu Stetu na stalnom sredstvu budZetski korisnik duZan je prijaviti osiguravajucem drustvu
kod kojeg je stalno sredstvo osigurano.
Na osnovu utvrdene visine nastale Stete, od strane osiguravajuéeg drustva, Opéinski nadelnik
donosi Odluku o knjiZenju promjena na stalnim sredstvima.
Na osnovu odluke, vsi se knjiZenje u Modulu Glavne knjige, tako §to se zaduZuje odgovarajuci
analiticki konto u klasi 0, sa predznakom minus (), a odobrava konto 511111 = Izvori stalnih
sredstava, sa predznakom minus (-) za iznos po odluci.
Motze se dogovoriti sa osiguravajucim drustvom da se naknada $tete izvrdi na nadin da:

a) osiguravajuée drustvo plati fakturu za saniranje nastale $tete, ili

b) osiguravajuée drustvo uplati procijenjeni iznos §tete na depozitni racun budZetskog

korisnika, da budZetski korisnik sanira stetu.

U sluaju da budZetski korisnik sam sanira Stetu, duzan je postupiti u skladu sa Zakonom o
Jjavnim nabavkama Bosne i Hercegovine.

Clan 34.
(Osiguravajuce druStvo placa fakturu za saniranje Stete)

Nakon $to se izvrSi saniranje Stete i pribavi dokaz o plaéanju potrebno je izvrsiti komisijski
prijem i sastaviti zapisnik o saniranju $tete.

Zapisnik je dokument za knjiZenje sanirane 3tete, tako §to ¢e budzetski korisnik za procijenjeni
iznos Stete u modulu Glavne knjige zaduziti odgovarajuéi analiticki konto iz klase 0, a odobriti
konto 511111- Izvori stalnih sredstava.

Clan 35.
(BudZetski korisnik organizira saniranje Stete, a procijenjeni iznos tete odgovara visini
fakture dobavljada koji vr§i sanaciju)

Za izvrSenu sanaciju dobavlja budZetskom korisniku ispostavlja fakturu, koja se unosi u
trezorski sistem, pri éemu se odobrava konto iz glavne kategorije 310000 - Kratkoro&ne tekude
obaveze, a zaduZuje konto 131331 - PotraZivanja za §tete od osiguravajuéih drustava.

Po izvrdenoj uplati za nastalu $tetu od strane osiguravajuceg drustva, Trezor vrsi knjizenje
zaduzenje konta 111111 — Transakcijskog raguna, a odobrenje konta 131331 — Potrazivanja za
Stete od osiguravajucih drudtava.

ZavrSetkom sanacije Stete budZetski korisnik u modulu Glavne knjige unosi nalog kojim

zaduZuje odgovarajuci analiti¢ki konto klase 0, a odobrava konto 511111 — Izvori stalnih
sredstava, za iznos fakture.

Clan 36.
(BudZetski korisnik organizira saniranje Stete, a procijenjeni iznos tete manji je od
visine fakture dobavljaca koji vrii sanaciju)

BudZetski korisnik po prijemu fakture za sanaciju od dobavljada vrsi slijedece knjizenje:
odobrava konto iz glavne kategorije 310000 - Kratkoroéne tekuée obaveze za iznos fakture, a
zaduzuje konto 131331 - PotraZivanja za $tete od osiguravajuéih drustava, za procijenjeni iznos
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§tete po zapisniku, i za razliku zaduzuje odgovarajuéi konto glavne grupe 613700 - Izdaci za
tekucée odrzavanje.

Prijem novéanih sredstava za nastalu §tetu knjizi se u Trezoru na nacin opisan u stavu 2. ¢lana
35. ovih Radunovodstvenih politika.

Budzetski korisnik Glavnoj knjizi unosi nalog kojim zaduZuje odgovarajuéi analiticki konto
klase 0, a odobrava konto 511111 — Izvori stalnih sredstava, za iznos doznacenih sredstava po
zapisniku.

Clan 37.
(Budzetski korisnik organizira saniranje Stete, a procijenjeni iznos Stete veéi je od
visine fakture dobavljaca koji vr3i sanaciju)

BudZetski korisnik po prijemu fakture za sanaciju od dobavljaca vrii slijedece knjiZenje:
odobrava konto iz glavne kategorije 310000 - Kratkoro¢ne tekuce obaveze za iznos fakture i
odobrava konto 191111 — Nefakturisani ili nenaplaceni prihodi za iznos razlike, a zaduzuje
konto 131331 — Potrazivanja za Stete od osiguravajucih drustava za iznos procijenjene Stete.
Budzetski korisnik u modulu Glavne knjige unosi nalog kojim zaduzuje odgovarajuci analiticki
konto klase 0, a odobrava konto 511111 —Izvori stalnih sredstava za iznos procijenjene Stete po
zapisniku.

Po prijemu novéanih sredstava, u Trezoru se zaduzuje konto 111111 - Transakeijski radun, a
odobrava konto 131331 — PotraZivanja za Stete od osiguravajucih drustava. Istovremeno, za
razliku izmedu doznacenih sredstava i fakture dobavljaca, zaduzuje se konto 191111 —
Nefakturisani ili nenaplaceni prihodi, a odobrenjem konta 722791 — Ostale neplanirane uplate.

Clan 38.
(Revalorizacija stalnih sredstva)

Revalorizacija se vrsi u skladu sa Uredbom o racunovodstvu i Pravilnikom o knjigovodstvu.
Knjigovodstveni iznos materijalnih sredstava obavezno se koriguje ako je inflacija na godi$njem
nivou mjerena rastom cijena visa od 10%.

Revalorizacija se vr§i primjenom kumulativnog iznosa rasta cijena proizvodaca industrijskih
proizvoda, koje objavljuje Federalni zavod za statistiku.

Sredstva u pripremi se ne revaloriziraju.

Efekti revalorizacije povecavaju izvore stalnih sredstava za razliku izmedu rezultata
revalorizacije nabavne vrijednosti i rezultata revalorizacije otpisane vrijednosti.

Revalorizacija se knjiZi tako 3to se povecava vrijednost stalnih sredstava i njihova ispravka za

iznos revalorizacije, a efekti revalorizacije se evidentiraju na potraznoj strani konta SI1111 -
[zvori stalnih sredstava.

Clan 39.
(Amortizacija stalnih sredstva)

Amortizacija stalnih sredstava u skladu sa ¢lanom 15. Racunovodstvenih politika, knjizi se

odobravanjem analiti¢kih konta glavne grupe 011900 - Ispravka vrijednosti, na teret konta
511111 —Izvori stalnih sredstava.
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Clan 40.
(Dugoroéni plasmani)

Dugoro¢ni plasmani po kojima se kreditiraju bilo pravna, bilo fizi¢ka lica odnose se na posebne
ugovore, u kojima se ugovara visina kredita, visina kamate, dinamika otplate i iznosi
vojedinaénih anuiteta.
Pod dugoro¢nim plasmanima se smatraju ulaganja nov&anih sredstava na rok duzi od 12 mjeseci
| prema klasifikaciji iz kontnog plana obuhvadaju:

a. 021000 - Pozajmljivanja i u¢e$éa u dionicama,

b. 022000 — Dugoroéni depoziti,

¢. 023000 — UloZena sredstva u banke i druge finansijske organizacije,

d. 024000 ~ Ostali dugoroéni plasmani,

e. 029000 — Ispravka vrijednosti dugoroénih plasmana.

Dugorocni plasmani se moraju planirati u budZetu na odgovarajuéoj poziciji grupe konta 820000
- Kapitalni izdaci.

Clan 41,
(Davanje dugorotne pozajmice i njeno vracanje)

Na osnovu ugovora o davanju dugoroénih zajmova, u Glavnu knjigu trezora, vrsi se unos
knjiZenjem na teret odgovarajueg analititkog konta iz potkategorije 822000 - Izdaci za
finansijsku imovinu, a u korist odgovarajuceg analiti¢kog konta iz glavne kategorije 310000 -
Kratkoroéne tekuée obaveze.

Po izvrSenom plaéanju zatvara se obaveza knjizenjem na teret odgovarajuéeg analitickog konta
iz glavne kategorije 310000 - Kratkorotne tekuce obaveze, a u korist konta 111111 —
Transakcijski racun.

Istovremeno sa ovom transakcijom u Glavnoj knjizi trezora se knjiZi pozajmica tako ¥to se
zaduzuje odgovarajuci analitiéki konto iz glavne kategorije 020000 — Dugoro&ni plasmani, a
odobrava konto 521111 — Ostali izvori sredstava.

Za prispjeli anuitet (anuitete) u fiskalnoj godini, vrsi se knjiZenje potraZivanja po anuitetu
(anuitetima), zaduZenjem konta 131113 — PotraZivanja za prispjele anuitete po datim
dugoro¢nim zajmovima, za iznos anuiteta, a odobrenjem odgovarajueg analititkog konta iz
potkategorije 020000 — Dugoroéni plasmani, za iznos rate i odobrenjem konta 191114 —
Razgrani¢ene kamate, za iznos kamate.

Po izvrSenoj uplati anuiteta na transakcijski radun u Trezoru S€, na osnovu izvoda banke,
zaduzuje konto 111111 — Transakeijski racun, a odobrava odgovarajuéi analiti¢ki konto iz
potkategorije 813000 — Primici od finansijske imovine, za iznos rate i analitizki konto iz glavne
grupe 721300 — Kamate primljene od pozajmica i ugeiéa u kapitalu, za iznos kamate.
Zatvaranje potrazivanja za prispjeli anuitet, vrdi se u Glavnoj knjizi odobrenjem konta 131113 —
Potrazivanja za prispjele anuitete, za iznos anuiteta, a zaduZenjem analitickog konta 191114 —
RazgraniCene kamate, za iznos kamate i zaduZenjem analitiCkog konta 521111 — Ostali izvori
sredstava, za iznos rate.

Clan 42,
(Vrijednosni papiri)

U grupu dugoroénih ulaganja svrstavaju se i vrijednosni papiri pribavijeni u cilju ostvarenja
prihoda u periodu duZem od jedne godine.
Ulaganja u dionice evidentiraju se po kupovnom kursu, odnosno po troSku kupovine.
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Sredstva za ove namjene moraju biti planirana u budZetu na odgovarajucoj poziciji glavne
kategorije 820000- Kapitalni izdaci.
Prema kontnom planu za budZetske korisnike u okviru glavne grupe konta 03 - Vrijednosni
papiri evidentiraju se:

a) 031111 - Dionice,

b) 031211 — Obveznice,

c) 031311 - Ostali vrijednosni papiri,

d) 031911 —Ispravka vrijednosti vrijednosnih papira.
TroSak ulaganja utvrduje se u iznosu ispladenih izdataka za svako konkretno ulaganje,
ukljugujuéi brokerske provizije, honorare, bankarske provizije i druge naknade i troSkove u vezi
sa ulaganjem.
Kada je ulaganje ste¢eno u zamjenu za drugu vrstu sredstva, troSak ulaganja se utvrduje u visini
fer vrijednosti ulaganja, odnosno nabavljene imovine.
0d troska ulaganja odbit ¢e se dio primljene kamate od ulaganja koja je obracunata prije nabavke
ulaganja, kao i dio primljene dividende na dionice objavljene prije perioda sticanja dobiti.
U slu€aju pada vrijednosti dugoro¢nog ulaganja na dan bilansiranja i kada se pad vrijednosti, ne
smatra privremenim, vrijednost ulaganja se smanjuje za iznos tog pada vrijednosti.
Kupovina i prodaja vrijednosnih papira vr3i se po odluci Opéinskog nacelnika.

Clan 43.
(Kupovina dionica po nominalnoj vrijednosti)

Na osnovu odluke, Opéinskog nacelnika o ulaganju u kupovinu dionica po nominalnoj
vrijednosti, u Sluzbi za privredu, finansije i drustvene djelatnosti, Odsjek za ratunovodstvo i
trezor, knjizi se zaduZivanje odgovarajuceg analitickog konta iz glavne grupe 822400 — Izdaci
za kupovinu dionica javih preduzeca ili 822500 — [zdaci za kupovinu dionica privatnih preduzeca
i uéedée u zajednickim ulaganjima, a odobrava odgovarajuci analiticki konto iz glavne kategorije
320000 - Obaveze po osnovu vrijednosnih papira.

Nakon izvrienog plaéanja te obaveze, a na osnovu izvoda iz banke. obaveza se zatvara
knjiZzenjem na teret konta iz glavne kategorije 320000 - Obaveze po osnovu vrijednosnih papira,
a u korist konta 111111 - Transakcijski racun.

[stovremeno sa ovom transakcijom u Glavnoj knjizi evidentira se ulaganje u dionice,
zaduZenjem konta 031111 - Dionice, a odobrenjem konta 521111 — Ostali izvori sredstava.

Clan 44.
(Prodaja dionica po kupovnoj cijeni)

KnjiZenje prodaje vr3i se u Glavnoj knjizi tako $to se za iznos prodatih dionica zaduZi konto
131391 ~ Ostala potraZivanja, a odobri konto 391191 — Razgraniceni ostali prihodi.
Istovremeno se u Glavnoj knjizi vr§i knjiZenje, zaduZenjem konta 521111 — Ostali izvori
sredstava, a odobrenjem konta 031111 - Dionice.

Kupac uplatu vrii na depozitni ra¢un. Nakon izvrSene uplate, zaduZuje 111111 —Transakeijski
radun, a odobrava odgovarajuci analiti¢ki konto iz potkategorije 813400 — Povrat od uceSc¢a u
dionicama javnih preduzeéa ili 813500 —Povrat od u€es¢a u dionicama privatnih preduzeca i u
zajednic¢kim ulaganjima.

Istovremeno se u Glavnoj knjizi zatvara potraZivanje, knjizenjem na teret konta 391191 -
Razgraniceni ostali prihodi, u korist konta 131391— Ostala potrazivanja.

Clan 45.
(Prodaja dionica po cijeni nizoj od kupovne - diskont)
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Dionice ne bi trebalo prodavati po cijeni nizoj od kupovne, osim u izuzetnim slucajevima, kao
$to je na primjer nedostatak gotovine za hitno izmirenje tekuéih obaveza i sl.

Knjizenje prodatih dionica po cijeni manjoj od kupovne vrijednosti vrii se tako &to se u Glavnoj
knjizi zaduZuje konto 131391 — Ostala potraZzivanja, za iznos koji ¢e biti naplacen, a odobrava
konto 391191 - Razgraniteni ostali prihodi.

Istovremeno, zaduZuje se konto 521111 — Ostali izvori sredstava za iznos kupovne vrijednosti
prodatih dionica, a odobrava se konto 031111 — Dionice, za isti iznos.

Uplaéeni iznos za prodate dionice evidentira se u Trezoru, zaduZenjem konta 111111-
Transakcijski ratun, a odobrenjem odgovarajuceg analititkog konta iz glavne grupe 813400 —
Povrat od ucesta u dionicama javnih preduzeca ili 813500 — Povrat od ugeséa u dionicama
privatnih preduzeca i u zajednickim ulaganjima.

Po izvrSenoj uplati u Glavnoj knjizi zatvara se potraZivanje zaduZenjem konta 39119] —
Razgraniceni ostali prihodi, a odobrenjem konta 131391-Ostala potrazivanja.

Clan 46.
(Prodaja dionica po cijeni vecoj od kupovne ako je kupovna vrijednost Jjednaka
nominalnoj)

Evidentiranje potraZivanja za dionice prodate po vecoj cijeni, veéoj od kupovne vrijednosti, vrsi
se tako $to se u Glavnoj knjizi zaduzuje konto 131391 — Ostala potrazivanja, za iznos koji ¢e biti
naplaéen, a odobrava konto 391191 - Razgranieni ostali prihodi.

Istovremeno se vrii knjiZzenje na teret 521111 — Ostali izvori sredstava, u korist 031111 —
Dionice, za kupovnu vrijednost dionica.

Po izvrienoj uplati u Trezoru zaduZuje se konto 111111 — Transakcijski raun za uplaéeni iznos,
a odobrava odgovarajuéi analitigki konto iz glavne grupe 813400-Povrat od u¢edéa u dionicama
javnih preduzeca ili 813500 — Povrat od uéei¢a u dionicama privatnih preduzeca i u zajednigkim
ulaganjima za kupovnu vrijednost prodatih dionica i odobrava odgovarajuci konto iz podgrupe
721440 — Naknade primljene iz ucedéa u kapitalu javnih preduzeéa ili 721450 — Naknade
primljene od uce$éa u kapitalu privatnih preduzeca i zajednickih ulaganja, za razliku izmedu
kupovne i prodajne cijene prodatih dionica.

Nakon toga se u Glavnoj knjizi zatvara potraZivanje knjizenjem na teret konta 39119] —
Razgrani€eni ostali prihodi, u korist konta 131391 — Ostala potraZivanja.

Clan 47.
(Nabavka i realizacija obveznica)

Obveznice se evidentiraju po nominalnoj vrijednosti, a eventualna razlika izmedy manje
plaéenog iznosa nominalne vrijednosti knjizi se preko konta 031911 — [spravka vrijednosti
obveznica. Ovaj konto se odobrava za dio kupovne cijene koji vjerovatno neée bit naplacen.
Kamate i sliéni prilivi proizaili iz ulaganja smatraju se prihodom jer predstavljaju zaradu od
ulaganja.

Clan 48.
(Dugoro¢na razgrani€enja)

Prema Pravilniku o knjigovodstvu na kontima glavne kategorije 090000 — Dugoroéna
razgraniCenja evidentiraju se razgraniceni prihodi i rashodi, na rok duzi od godine.
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Na grupi konta 0921- Razgrani&eni rashodi i 0931 - Ostala dugoro¢na razgranicenja evidentiraju
se kamate po dugoroénim kreditima.

Prilikom evidentiranja razgrani¢enja u poslovnim knjigama budZeta i budZetskih korisnika treba
imati u vidu odredbe Pravilnika o knjigovodstvu, prema kojoj se i dugoro€na i kratkorocna
razgrani¢enja mogu bilansirati na kraju godine, samo pod uslovom da je razgrani¢enje u skladu
sa budzetskim planom.

POGLAVLJE II. KLASA 1 - GOTOVINA, KRATKOROCNA POTRAZIVANJA I
RAZGRANICENJA

Clan 49.
(Novéana sredstva, kratkoro¢na potraZivanja i razgranicenja)

U skladu sa odredbama Pravilnika o knjigovodstvu u klasi | evidentiraju se promjene i stanja na
novéanim sredstvima, kratkoroéna potraZivanja i razgranicenja.

Clan 50.
(Nov{ana sredstva)

Na kontima glavne kategorije 110000 - Novéana sredstva i plemeniti metali vode se efektivni i
7iralni novac, valute i devize kao i plemeniti metali u skladu sa nazivima konta.

Na kontima glavne grupe 111100 — Depozitni, transakeijski i prelazni raduni vode se Ziralna
sredstva u okviru raduna koji &ine sastavni dio Jedinstvenog rafuna Trezora, u skladu sa
Zakonom o Trezoru. U ovoj grupi evidentiraju se i sredstva, za koja je kroz poravnanje utvrdeno
da su pogre$no uplacena ili isplacena, kao i ratun za poravnanje internih transakcija preko kojeg

se zatvaraju interna potraZivanja i interne obaveze izmedu budZetskih korisnika istog nivoa
vlasti.

Clan 51.
(Blagajna)

U glavnoj grupi 111300 — Blagajna, vode se gotovinska sredstva koja sluze budZetskom
korisniku za pla¢anje u gotovini.

Za potrebe blagajne, vr§i se podizanje gotovine ¢ekom.

Visina blagajni¢kog maksimuma utvrduje se Odlukom o visini blagajni¢kog maksimuma.

BudZetski korisnik, na kraju dana u svojoj blagajni moZe imati maksimalno gotovine do iznosa
odobrenog blagajnickim maksimuma.

Clan 52.
(Ostala novcana i deponovana sredstva)

U glavnoj grupi 111800 — KnjiZe se ostala nov¢ana i deponovana sredstva.

Clan 53.
(Vrijednosni papiri)

U glavnoj kategoriji 120000 — Vrijednosni papiri, knjize se vrijednosni papiri koji su po svojoj
prirodi kratkoro&ni (mjenica i &ek), kao i oni dugoro¢ni papiri koje budZetski korisnik nema
namjeru drZati duZe od godine dana.
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Pravilnikom o knjigovodstvu utvrdeno je da se kratkorogni vrijednosni papiri vode po kupovnom
kursu, a obveznice po nominalnoj vrijednosti, a odstupanje od nominalne vrijednosti evidentira
se preko konta glavne grupe 121900 — Ispravka vrijednosti.

Clan 54.
(Kratkoroéna potraZivanja)

U okviru glavne kategorije 130000 — Kratkorodna potraZivanja evidentiraju se potraZivanja sa
rokom dospijeéa do 12 mjeseci od: pravnih lica, fizickih lica i ostala potrazivanja. U okviru ove
grupe evidentira se i ispravka vrijednosti potrazivanja.

Kako je obaveza pradenja naplate potraZivanja pri potrosackoj jedinici u okviru budzetskog
korisnika, u ¢ijoj su nadleznosti izdavanje rjedenja za naknade po osnovu op¢inskih propisa,
ugovori o zakupu i drugo, ista je duZna redovno i svakodnevno pratiti dospjelost svakog
potraZivanja.

Po isteku ugovorenog roka za naplatu svakog pojedinaénog potrazivanja, koji ne moze biti duzi
od Sest mjeseci, nadleZna potrosagka jedinica je duzna poduzeti sve zakonom propisane radnje
za naplatu istog, a u Glavnoj knjizi Trezora potrebno je izvrSiti preknjizenje tog potraZivanja na
sumnjiva i sporna potraZivanja zaduzenjem konta 131351 - Sumnjiva i sporna potraZivanja, a
odobrenjem konta u okviru glavne kategorije 130000 — Kratkoro&na potrazivanja.

Prilikom popisa potraZivanja, koje se obavezno vréi na kraju godine sa stanjem na dan 3L.12,
popisna komisija daje prijedlog o otpisu sumnjivog i spornog potraZivanja. Otpisivanje
potrazivanja se ne mo¥e izvréiti bez odobrenja Opéinskog nadelnika.

Prilikom podnosenja zahtjeva za davanje saglasnosti za otpis potraZivanja potrebno je priloziti
odgovarajuéu dokumentaciju kojom se potvrduje da su poduzete sve zakonom predvidene mjere
za naplatu potraZivanja, kao i prijedlog odluke Komisije o otpisu potrazivanja, uz obrazloZenje.
Ukoliko je duZnik brisan iz sudskog registra, treba priloziti sudske dokumente koji to potvrduju,

Clan 55.
(Kratkoroéni plasmani)

U glavnoj kategoriji 140000 — Kratkorogni plasmani, vode se kratkoroéni plasmani koji se
sastoje od kredita datih pravnim i fizi¢kim licima, radnicima, ostali kratkoroéni krediti, kao i
sumnjiva i sporna potraZivanja po istima, ostali kratkorodni plasmani i njihova ispravka
vrijednosti.

Obavezno je u budZetu planirati iznos sredstava koja Ce se plasirati na kontima glavne kategorije
820000 — Kapitalni izdaci.

Plasiranje sredstava mora se zasnivati na ugovoru u kojem Ce se precizirati iznos kredita, uslovi
koriStenja kredita i rok otplate.

Clan 56.
(KnjiZenje kratkoro&nog kredita i plasmana)

KnjiZenje datog kredita ili plasmana vri se tako $to se za visinu odobrenog kredita ili plasmana
po ugovoru zaduzi odgovarajuéi analiti¢ki konto iz potkategorije 822000 — Izdaci za finansijsku
imovinu, a odobrava konto 311191 - Ostale obaveze.

Po izvr3enoj isplati kredita, odnosno prijenosu sredstava na radun primaoca zatvara se obaveza
knjizenjem na teret konta 311191 — Ostale obaveze, u korist konta 11111 1 - Transakeijski radun.
Istovremeno se u Glavnoj knjizi evidentira dati kredit ili plasman zaduZenjem odgovarajuceg
analititkog konta iz potkategorije 141000 — Kratkoro&ni plasmani za ukupan iznos glavnice, a
odobrava konto 511122 - Raspored vigka prihoda, za isti iznos.
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Clan 57.
(KnjiZenje uplata anuiteta kod vracanja kredita i plasmana)

Za ukupan iznos primljenog anuiteta u Trezoru zaduZuje se transakcijski radun, a odobrava
odgovarajuci analiticki konto iz potkategorije 813000 — Primici od finansijske imovine, za iznos
rate i odgovarajuéi analiti¢ki konto iz glavne grupe 721300 — Kamate i dividende primljene od
pozajmica i uCe$ca u kapitalu, za iznos kamate.

Istovremeno se vrsi knjiZzenje smanjenja potraZivanja putem Glavne knjige tako 3to se zaduZuje
konto 511122 — Raspored viska prihoda, za iznos rate, a odobrava odgovarajuéi konto iz
potkategorije 141000 — Kratkoroéni plasmani za isti iznos.

Transakcije davanja kredita i plasmana i transakcije povrata anuiteta vr3e se preko transakcijskog
ratuna Trezora.

Clan 58.
(Finansijski i obracunski odnosi)

Na kontima glavne kategorije 160000 — Finansijski i obraCunski odnosi sa drugim povezanim
jedinicama evidentiraju se potraZivanja iz finansijskih i obradunskih odnosa sa drugim
povezanim budZetskim jedinicama.

Na kontima ove glavne kategorije evidentiraju se obracunski odnosi sa povezanim budzetskim
jedinicama koji su proistekli iz internih poslovnih odnosa.

Vrijednosno i po vrstama, stanja iskazana na kontima glavne kategorije 160000 - Finansijski i
obracunski odnosi sa drugim povezanim jedinicama, kod budzetskog korisnika kao potrazivanja,
moraju da odgovaraju sa stanjem iskazanim na kontima glavne kategorije 360000 - Finansijski

i obraunski odnosi sa drugim povezanim jedinicama, kod druge budZetske jedinice kao
obaveza.

Clan 59.
(Kratkorocna razgranicenja)

Na kontima kratkoroénih razgranienja evidentiraju se:

a) unaprijed obradunati, a nenaplaceni prihodi,

b) unaprijed placeni rashodi.

KnjiZenja na kratkoro¢nim razgranifenjima vrie se kad se obaveza stvori i plati u jednom
obraCunskom periodu, a trodkovi ¢e nastati i evidentirati se u periodu do 12 mjeseci.

Primjer: ako je budZetski korisnik sklopio ugovor o zakupu poslovnog prostora na godinu dana
i u cijelosti izmirio ugovoreni iznos, u toku obracunskog perioda knjizenje se vrdi na slijedeci
nacin:

a) za iznos koji ¢e evidentirati kao tro$ak do kraja obracunskog perioda tereti se konto
613611 ~ Unajmljivanja prostora ili zgrada, a za razliku izmedu tog iznosa i ukupne
obaveze koja se odnosi na tro$kove narednog perioda tereti konto 191219 — Ostali
razgrani€eni rashodi, dok se za ukupan iznos obaveze po ugovoru odobrava konto iz
potkategorije 311000 — Kratkoro¢ne tekuce obaveze.

b) Placanje obaveza se vr$i u ukupnom iznosu u Trezoru, te se knjiZenje vr3i zatvaranjem
obaveza, odnosno zaduzivanjem konta iz potkategorije 311000 — Kratkoroéne tekude
obaveze i odobrenjem konta 111111 - Transakcijski radun.
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¢) U narednom obratunskom periodu u skladu sa dinamikom evidentiranja troka, knjiZzenje
se vr8i u Glavnoj knjizi, zaduzenjem konta 613611 — Unajmljivanje prostora ili zgrada,
a odobrenjem konta 191219 - Ostali razgraniceni rashodi.

POGLAVLJE III. KLASA 2 - ZALIHE

Clan 60.
(Zalihe)

U klasi 2 — Zalihe, evidentiraju se zalihe materijala i robe, sitni inventar na zalihi i sitni inventar
u upotrebi.

Materijal i sitan inventar evidentira se samo unatar klase 2, u cilju kontrole nad njihovom
upotrebom, obzirom da se kod nabavke troskovi evidentiraju neposredno na rashode.

Nabavka materijala i sitnog inventara, knjiZi se tako $to se po prijemu fakture od dobavljada, za
ukupan iznos fakture zaduZzi odgovarajuci troSkovni konto, a odobri konto iz potkategorije
311000 — Kratkoroéne tekuce obaveze, takode se evidentira u klasi 2 tako §to se tereti konto
zaliha 211100 — Zalihe materijala, odnosno 221100 — Sitni inventar na zalihama, u korist konta

2119000 — Ispravka vrijednosti materijala i robe, odnosno 221900 — [spravka vrijednosti sitnog
inventara.

POGLAVLJE IV. KLASA 3 - KRATKOROCNE OBAVEZE I RAZGRANICENJA

Clan 61.
(Kratkoroéne obaveze)

Kratkorotne obaveze su obaveze sa rokom dospijeca krac¢im od jedne godine.
Prema Zakonu o budZetima u Federaciji Bosne i Hercegovine, budZetski korisnik je samostalan
u stvaranju obaveza do visine sredstava planiranih budzetom, a odgovornost za stvaranje
obaveza je na rukovodiocu budZetskog korisnika.
Kratkorocne obaveze obuhvadaju slijedece kategorije konta:

a) 310000 — Kratkoroéne tekuée obaveze,

b) 320000 — Obaveze po osnovu vrijednosnih papira,

¢) 330000 — Kratkoro¢ni krediti i zajmovi,

d) 340000 — Obaveze prema radnicima,

e) 360000 ~ Finansijski i obraCunski odnosi sa drugim povezanim jedinicama i

f) 390000 — Kratkoro¢na razgrani¢enja.

Clan 62.
(Kratkoroéne tekuce obaveze)

Na kontima potkategorije 311000 — Kratkoro¢ne tekuée obaveze, evidentiraju se kratkoro&ne
obaveze iz tekuceg poslovanja prema strukturi Kontnog plana.
U kratkoroéne tekuce obaveze spadaju:

a) 311100 — Kratkoro¢ne obaveze prema pravnim licima,

b) 311200 — Kratkoro¢ne obaveze prema fizi¢kim licima,

¢) 311300 — Obaveze za koriStenje stalne budZetske rezerve i

d) 311900 — Ostale kratkoroéne obaveze.

Clan 63.
(Obaveze po osnovu vrijednosnih papira)
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U potkategoriji 321000 — Obaveze po osnovu vrijednosnih papira evidentiraju se obaveze na
osnovu vrijednosnih papira prema nazivima pojedinih konta sa rokom kra¢im od jedne godine.
U ovoj potkategoriji evidentiraju se obaveze po izdatim ¢ekovima, mjenicama, obveznicama i
ostalim vrijednosnim papirima, a prema Analiti¢kom kontnom planu.

Clan 64.
(Kratkoroéni krediti i zajmovi)

U potkategoriji 331000 — Kratkoro&ni krediti i zajmovi evidentiraju se primijeni finansijski i
robni krediti sa rokom vracanja do jedne godine, kao i dospjele obaveze po anuitetima
dugoroénih kredita.

Krediti iz inostranstva u inostranoj valuti vode se u KM i bilansiraju se po srednjem kursu
Centralne banke Bosne i Hercegovine.

Za primljeni zajam u devizama daje se instrukcija banci o konvertovanju deviza u KM.

Clan 65.
(Knjizenje kratkoro¢nih kredita)

Knjizenje primljenog kredita vrSi se tako 5to se, u modulu Glavne knjige, za ukupan iznos tog
kredita zaduZi depozitni radun, a odobri odgovarajuéi analiticki konto iz glavne kategorije
810000 — Kapitalni primici.

[stovremeno se po tom osnovu evidentira obaveza za primljeni kredit tako $to se za iznos tog
kredita zaduzi odgovarajuci analiti¢ki konto iz podgrupe 511120 — [zvori nov¢anih sredstava, a
odobri odgovarajudi analiticki konto iz potkategorije 331000 - Kratkoro¢ni krediti i zajmovi.
Uplatiocu kredita se daje instrukcija o uplatnom racunu na koji ¢e se izvr§iti uplata.

Po dospije¢u obaveze za pladanje (bilo da se radi o placanju anuiteta ili ukupnog duga) vrsi se
knjiZzenje anuiteta koji se knjiZi tako $to se za iznos rate zaduzi odgovarajuci analiti¢ki konto iz
glavne kategorije 820000 — Kapitalni izdaci, za iznos kamate, zaduZi odgovarajuéi analiti¢ki
konto iz potkategorije 616000 — Izdaci za kamate, a za ukupan iznos anuiteta odobri analiti¢ko
konto iz glavne kategorije 310000 - Kratkorocne tekuce obaveze.

Pladanjem te obaveze od strane Trezora i dobivanja izvoda od banke zatvara se konto iz glavne
kategorije 310000 - Kratkoro¢ne tekuée obaveze.

Nakon toga se putem Glavne knjige u Trezoru vrSi knjiZzenje smanjenja obaveza po kreditu tako
§to se za placeni iznos rate zaduZi odgovarajuci analiticki konto iz potkategorije

331000 — Kratkoro¢ni krediti i zajmovi, a odobri odgovarajuci konto iz podgrupe 511120 —
Izvori nov€anih sredstava.

Za iznos otplate primljenog kredita, u budZetu Opéine Konjic mora se planirati iznos na
odgovarajuéim pozicijama glavne kategorije 820000 — Kapitalni izdaci.

Ukoliko je kredit primljen u devizama, mogu se pojaviti negativne ili pozitivne kursne razlike.
U tom sludaju, obavezno je na osnovu kursne liste, po srednjem kursu Centralne banke Bosne i
Hercegovine izvrSiti obradun kursnih razlika i za utvrdene negativne kursne razlike, u Glavnoj
knjizi zaduZiti odgovarajuci analiti¢ki konto iz podgrupe 511120 — Izvori nov€anih sredstava, a
odobriti odgovarajuéi analiti¢ki konto iz potkategorije 331000 — Kratkoro&ni krediti i zajmovi u
Glavnoj knjizi, prije pla¢anja.

Unos obaveze za placanje anuiteta vr§i se odobrenjem konta glavne kategorije 310000 -
Kratkoro¢ne tekuée obaveze, za iznos anuiteta i kursne razlike, a zaduZenjem odgovarajuceg
konta iz glavne kategorije 820000 — Kapitalni izdaci za iznos glavnice, odgovarajuceg konta
glavne potkategorije 616000 — Izdaci za kamate za iznos kamata i konto 613831 — Izdaci za
negativne kursne razlike, za iznos kursne razlike.

Po izvrSenom placanju u Trezoru, a na osnovu izvoda banke zatvara se konto glavne kategorije
310000 - Kratkorocne tekuce obaveze.
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Nakon toga se putem Glavne knjige u Trezoru vrii knjiZenje smanjenja obaveza po kreditu tako
Sto se za placeni iznos rate i kursne razlike zaduzi odgovarajuéi analiticki konto iz potkategorije
331000 - Kratkoro¢ni krediti i zajmovi, a odobri odgovarajuci konto iz podgrupe 511120 - Izvori
nov¢anih sredstava.

Kod pozitivnih kursnih razlika, prije unosa obaveze za placanje anuiteta, u Glavnoj knjizi se
zaduzuje odgovarajuci analiti¢ki konto iz potkategorije 331000 — Kratkoro&ni krediti 1 zajmovi,
a odobrava konto 191211 — Razgranitene kursne razlike.

Na kraju godine, prije zakljuénih knjiZenja, ispostavlja se nalog za knjiZenje kojim se vrii
prijenos salda konta 191211 — Razgranitene kursne razlike na odgovarajuci konto iz podgrupe
511120 —Izvori novéanih sredstava.

Clan 66.
(Obaveze prema radnicima)

Obaveze prema radnicima su po svojoj prirodi kratkoroéne.
Pod ovim obavezama se podrazumijevaju obaveze po osnovu pla¢a i naknada plaéa kao i sve
obaveze prema radnicima koje nemaju karakter placa.

Clan 67.
(Finansijski i obracunski odnosi sa drugim povezanim jedinicama)

Konta u ovoj kategoriji uvijek moraju odgovarati kontima na kojima je evidentirano potraZivanje
iz internih poslovnih odnosa.

Buduéi da se obaveze i potraZivanja po istom osnovu knjize kod dva budZetska korisnika, a
zatvaranje tih internih odnosa se vr3i u Trezoru, korisnici budZeta su obavezni da interne fakture

knjize i medusobno uskladuju u roku od osam dana od dana ispostavljanja, odnosno prijema
fakture.

Clan 68.
(Kratkorodna razgranifenja)

Na kontima glavne kategorije 390000 — Kratkoro¢na razgranicenja, vode se unaprijed naplaéeni
prihodi po svim osnovama i obratunati neplaéeni, odnosno nedospjeli rashodi po svim osnovama
ako se razgranicavaju na rok do godine dana.
Kratkoro¢na razgranicenja se sastoje iz slijedeéih glavnih grupa:

a) 391100 — Razgraniceni prihodi i

b) 391200 — Razgraniceni rashodi,

¢) 991300 — Ostala razgrani&enja.
NeutroSena sredstva na kraju godine (namjenska sredstva i sredstva primljena po osnovu
donacija), a prije izrade zavrinog obraguna, preknjiZavaju se na vremenska razgranicenja.
Knjizenje se vr$i u modulu glavne knjige odobrenjem odgovarajuceg analititkog konta glavne
grupe 391100 — RazgraniCeni prihodi, uz obavezan unos fonda (izvora sredstava) i odobrenjem
odgovarajuceg konta klase 7, sa predznakom (-). RazgraniGeni prihodi se u narednoj fiskalnoj
godini preknjiZavaju sa konta vremenskih razgrani¢enja na odgovarajuci konto klase 7.
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POGLAVLJE V. KLASA 4 - DUGOROCNE OBAVEZE [ RAZGRANICENJA

Clan 69.
(Dugoroéne obaveze)

Na kontima klase 4 evidentiraju se obaveze koje dospijevaju u roku duZzem od jedne godine.
U skladu sa Pravilnikom o knjigovodstvu, kao dugoroéne obaveze knjigovodstveno se iskazuju

i one obaveze &iji je rok kraéi od jedne godine, a izvorno su formirane sa ugovorenim rokom
duZim od godine.
Kratkoroéne obaveze po ugovoru o reprogramiranju duga mogu se pretvoriti u dugoro¢ne. U
evidentirati ga na odgovaraju¢im kontima klase 4.
U okviru klase 4 vode se:

a) 410000 — Dugoro¢ni krediti i zajmovi,

b) 420000 — Ostale dugoro¢ne obaveze i

¢) 490000 — Dugoro¢na razgranicenja.
Za dospijele rate kredita u fiskalnoj godini potrebno je u budZetu planirati odgovarajuci iznos
sredstava na kontima glavne kategorije 820000 - Kapitalni izdaci i odgovaraju¢i iznos za
obradunate kamate na odgovarajucoj poziciji troSkova.
Kod kredita dobivenih u devizama potrebno je na odredenoj tros$kovnoj poziciji u budzetu
planirati i odgovarajudi iznos sredstava za eventualne kursne razlike.
Trezor satinjava amortizacioni plan, koji obavezno sadrZi podatke o kreditoru, ukupnom iznosu
duga, eventualnom grace periodu, iznosu rate i kamata.

Clan 70.
(Knjizenje dugoro¢nih kredita)

Primljeni dugoroéni kredit knjiZi se, na osnovu izvoda banke, zaduZenjem depozitnog racuna, a
odobrenjem odgovarajuceg analititkog konta iz glavne kategorije 810000 - Kapitalni primici.
[stovremeno se u Glavnoj knjizi Trezora zaduZuje odgovarajuci analiti¢ki konto iz podgrupe
511120 — Izvori nov&anih sredstava, za iznos glavnice kredita i analiti¢ki konto iz glavne grupe
0921 — Razgrani¢eni rashodi, za obradunate kamate, a odobrava odgovarajuci analiticki konto iz
glavne kategorije 410000 — Dugoro¢ni krediti i zajmovi u iznosu primljenog kredita i
obra¢unatih kamata po kreditu.

Ukoliko umjesto nov&anih sredstava, Kreditor vrsi placanje direktno dobavljatu za ispostavijene
fakture za nabavku stalnih sredstava, provodi se knjizenje u Glavnoj knjizi Trezora,
zaduZivanjem odgovarajuteg analitiCkog konta glavne grupe 511120 - Izvorl nov€anih
sredstava i 0921- RagraniGeni rashodi, za iznos obradunate kamate, a odobrava odgovarajuci
analiti¢ki konto iz glavne kategorije 410000 — Dugoro¢ni krediti i zajmovi u iznosu primljenog
kredita i obracunatih kamata.

Clan 71.
(KnjiZenje otplate anuiteta po dugoro€nom kreditu)

Na osnovu podataka iz amortizacionog plana, Trezor koji prati dugoro¢ni kredit i o istom vodi
pomo¢nu knjigu, sastavlja nalog za placanje anuiteta, kojim se zaduzuje odgovarajuci analiticki
konto iz glavne kategorije 820000 — Kapitalni izdaci, za iznos rate i zaduZuje odgovarajuci
analitiCki konto iz potkategorije 616000 - Izdaci za kamate, za iznos kamate, a odobrava
odgovarajuci konto iz potkategorije 331000 - Kratkoro¢ni krediti i zajmovi.
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Placanje anuiteta se vrsi u Trezoru i knjiZi se na teret odgovarajuéeg konta iz potkategorije
331000 - Kratkoroéni krediti i zajmovi, a u korist konta 111111 - Transakcijski radun.

Nakon izvrienog placanja, u Glavnoj knjizi, Trezor evidentira otplatu glavnice, tako $to zaduzi
odgovarajudéi analiti¢ki konto iz glavne kategorije 410000 - Dugoroéni kredit i zajmovi, za iznos
placene glavnice i kamate, a odobrava odgovarajuéi analiticki konto iz podgrupe 511120 — Izvori
novCanih sredstava, za iznos pladene glavnice i analiticki konto glavne grupe 0921 -
Razgraniteni rashodi, za iznos plaéene kamate,

Clan 72.
(Dugoroéna razgrani¢enja)

Polaze¢i od obaveze primjene modificiranog akrualnog nagela, prihodi se priznaju kad su
mjerljivi i raspolozivi, a rashodi se knjiZe u periodu na koji se odnose, odnosno, dugoroéno se
razgrani¢avaju placeni troskovi koji se odnose na period duzi od jedne godine.

Rezervisanja po osnovu rizika i obaveza mogu se vrsiti samo ako je to i budzetom predvideno.

POGLAVLJE V1. KLASA 5 - IZVORI STALNIH SREDSTAVA

Clan 73.
(Izvori stalnih sredstava)

Prema Pravilniku o knjigovodstvu, pod izvorima stalnih sredstava podrazumijevaju se izvori koji
budZetskom korisniku stoje na raspolaganju neograni¢eno (neodredeno) vrijeme, odnosno koji
nemaju unaprijed utvrden rok dospijeca.
Prema klasifikaciji iz kontnog plana osnovni izvori stalnih sredstava budseta ; budzetskih
korisnika prema njihovom porijeklu mogu biti:

a) 510000 — Izvori stalnih sredstava, koji predstavljaju sredstva Opcine Konjic, stavljena na

trajno raspolaganje i
b) 520000 — Ostali izvori sredstava, ulozi i drugi.

Clan 74.
(Izvori stalnih sredstava)

U okviru glavne kategorije 510000 — Izvori stalnih sredstava evidentiraju se:

a) izvori stalnih sredstava (konto 51111 1), kao njihova poveéanja po osnovu izgradnje,
rekonstrukeije, kupovine ili sticanja na drugi na¢in, odnosno smanjenja po osnovu njihovog
otpisa (ispravke vrijednosti), rashodovanja, prodaje ili drugih otudenja,

b) izvori novéanih sredstava (konta 511121 do 511 129), u vidu primitaka od prodaje stalnih
sredstava, rasporeda viska prihoda, primljenih transfera i donacija za kapitalne namjene iz
svih izvora, uzetih zajmova i kredita za kapitalne namjene i ostali primici za kapitalne
izdatke) i

¢) izvori ostalih sredstava (konto 51113 1).

Pravilnik predvida da se u glavnoj grupi 510000 — Izvori stalnih sredstava vode analiticka konta
novéanog i naturalnog dijela stalnih sredstava.

Clan 75.
(Ostali izvori sredstava)

(1) Na kontu 521111 — Ostali izvori sredstava evidentiraju se stalni izvori po osnovu trajnih uloga
drugih lica, organizacija i subjekata, u sredstvima svih oblika.
(2) Pored navedenih stalnih izvora na klasi 5 evidentiraju se i
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a)

b)

izvori sredstava rezervi (glavna kategorija 530000), kao posebna kategorija izvora koja se
formira ili putem obaveznih izdvajanja po zakonu (zakonske rezerve) ili slobodno, na nain i u
iznosima utvrdenim internim aktima.

nerasporedeni visak prihoda, odnosno rashoda (konto 591111).

(3) Knjizenja u okviru klase 5 sadrZana su i objasnjena u okviru onih primjera koji su navedeni za

kapitalne primitke i izdatke (izgradnja, nabavka, otpis, rashodovanje i prodaja stalnih sredstava,
donacije i zaduZivanja za kapitalne izdatke, dugoro¢ni plasmani i drugo), kao i kod primjera
utvrdivanja, evidentiranja i rasporedivanja razlike prihoda i rashoda.

POGLAVLJE VII. KLASA 6 - RASHODI

Clan 76.
(Rashodi)

Na osnovu Zakona o Trezoru i Uredbe o radunovodstvu, rashodi se priznaju i ra¢unovodstveno
evidentiraju u momentu stvaranja, tj. u periodu na koji se odnose, bez obzira kada ¢e obaveze po
tim rashodima biti izmirene.
Obaveza budzetskih korisnika je da se prilikom stvaranja obaveza, odnosno rashoda, pridrzavaju
odobrenog operativnog budZeta, a obaveza Trezora je da u skladu sa zakonskim prioritetima i
raspoloZivim nov&anim sredstvima na Jedinstvenom radunu Trezora izmiri te obaveze.
Sve prispjele fakture - raduni do 31. januara tekuce godine koje se odnose na obaveze nastale u
prethodnoj godini, knjize se pod 31.12. prethodne godine. odnosno kao trodak prethodne godine.
Prema analititkom kontnom planu za budZet i budzetske korisnike, rashodi su razvrstani u
slijedece dvije glavne kategorije:

a) 610000 — Tekudi rashodi,

b) 680000 — Doznake niZzim potroackim jedinicama i

¢) 690000- Raspored rashoda.

Clan 77.
(Tekuci rashodi)

Prema vrstama i potkategorijama Kontnog plana tekuéi rashodi obuhvataju:

a) 611000 — Place i naknade troSkova zaposlenih,

b) 612000 — Doprinosi poslodavca i ostali doprinosi,

¢) 613000 — [zdaci za materijal, sitni inventar i usluge,

d) 614000 — Tekudi transferi i drugi tekudi rashodi,

e) 615000 — Kapitalni transferi,

f) 616000 — Izdaci za kamate,
Kako se iz naziva navedenih konta vidi, u glavnu kategoriju konta 610000 — Teku¢i rashodi
spadaju oni rashodi koji su nuzni za poslovanje i funkcioniranje budzetskih korisnika.

Clan 78.
(Centralizovani obradun pla¢a i naknada placa i doprinosi poslodavca i ostali doprinosi)

Na odgovarajuéim analiti¢kim kontima glavne grupe 611100 - Bruto place i naknade, 611200 -
Naknade trodkova zaposlenih i 612100- Doprinosi poslodavca planiraju se sredstva za isplatu
pla¢a i naknada placa.

Na nivou Opéine Konjic, obratun i isplata pla¢a je centralizovana.
Centralizovani obragun place predstavlja pomoé¢nu knjigu u okviru informacionog sistema.
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Ukoliko bi Opéina Konjic imala budsetske korisnike, oni bi u pomoénim operativnim centrima
unosili podatke u svoju pomoénu knjigu kroz poseban informacioni sistem za obracun i obradu
placa.

U Sluzbi za privredu, finansije i drustvene djelatnosti, Odsjek za raunovodstvo i trezor, se vréi
obracun i priprema za isplatu placa i naknada, uplatu poreza i doprinosa i drugih vrsta placanja
vezanih za place i naknade. Takoder se vrsj unos podataka svih vrsta odbitaka zaposlenika
potroSackih jedinica i buduéih budsetskih korisnika,

Za isplatu neto plada i naknada placa, bankama se prenosi ukupan iznos za ukupan broj
zaposlenih koji u toj banci imaju otvorene tekuée radune.

[stovremeno se bankama dostavljaju spiskovi u pisanoj i u elektronskoj formi, sa svim podacima
0 pojedinacnim plaama, naknadama placa i dodatnim primanjima.

Clan 79.
(Naknade za bolovanje preko 42 dana)

Prilikom obraéuna i isplate placa i naknada placa, kao i bolovanja preko 42 dana tereti se konto
611100 - Bruto plaée i naknade placa.

Imajuéi u vidu obavezu kantonalnog Zavoda zdravstvenog osiguranja za refundiranjem
bolovanja preko 42 dana, isplacene naknade po osnovu bolovanja preko 42 dana ne predstavljaju
rashode budzetskog korisnika, zato %to ée se ti izdaci budzetskom korisniku refundirati.

Po izvrienoj isplati plada, Odsjek za raGunovodstvo | trezor, je obavezan podnijeti pismeni

zahtjev kantonalnom Zavodu zdravstvenog osiguranja za refundiranje naknada za bolovanje
preko 42 dana.
U navedenom zahtjevu treba naznaéiti napomenu:

a) refundacije naknada za bolovanje preko 42 dana iz prethodnih godina, uplata se vr§i na
depozitni radun, vrsta prihoda 722761 — Uplaéene refundacije bolovanja iz ranijih godina,
sa obaveznom naznakom perioda na koji se odnosi,

b) refundacije naknada za bolovanje preko 42 dana iz tekuéeg perioda, uplata se vr§i na
depozitni radun.

Na osnovu odobrenog | ovjerenog zahtjeva od strane Zavoda za zdravstveno osiguranje, koja
pristignu u tekuéoj godini i odnosi se na tekuéu godinu, putem modula Glavne knjige, knjiZi se
potraZivanje za bolovanje od Zavoda zdravstvenog osiguranja, tako $to zaduy odgovarajuéi
analiti¢ki konto 131343 — PotraZivanje za bolovanje preko 42 dana od Zavoda za zdravstveno
osiguranje i zaduZi konto 611113 - Naknade za bolovanja preko 42 dana, sa predznakom minus
(-).

Ako odobreni i ovjereni zahtjevi od strane Zavoda za zdravstveno osiguranje pristignu u tekucoj
godini, a odnose se na potraZivanja iz prethodne godine, knjiZe se tako §to se zaduzi odgovarajuéi
konto 131343 - Potrazivanje za bolovanje preko 42 dana od Zavoda za zdravstveno osiguranje,
a odobri konto 391112 — Naplaceni prihodi za potraZivanja za preko 42 dana od Zavoda za
zdravstveno osiguranje.

Uplata Zavoda zdravstvenog osiguranja u tekuéoj godini za refundacije bolovanja preko 42 dana
za tekuéi period, vrsi se na depozitni racun, s tim da se po dobijanju izvoda iz banke kojim se
potvrduje ta transakcija, u Trezoru vrsi zatvaranje potraZivanja.

Uplata Zavoda zdravstvenog osiguranja u tekucoj godini za refundacije bolovanja preko 42 dana
iz prethodnih godina, vr$i se na depozitni radun, vrsta prihoda 722761 — Uplacene refundacije
bolovanja iz ranijih godina, sa obaveznom naznakom perioda na koji se odnosi, s tim da se po
izvrienoj uplati vrii zatvaranje potraZivanja tako §to se zaduzi konto 39] | 12 —Naplaéeni prihodi
za potraZivanja za preko 42 dana od Zavoda za zdravstveno osiguranje, a odobri konto 13 1343
— PotraZivanje za bolovanje preko 42 dana od Zavoda za zdravstveno osiguranje.
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Clan 80.
(Obradun naknada iz radnog odnosa i po osnovu radnog odnosa)

Obradun naknada iz radnog odnosa i po osnovu radnog odnosa vrsi se u skladu sa posebnim
propisima o radu, kolektivnim ugovorima i pojedinaénim ugovorima o radu, ali i u skladu s
aktima organa uprave. Navedenim propisima utvrdena su, ne samo prava na naknade 1 isplate po
raznim osnovama, nego i ograniéenja u pogledu visine tih naknada.

Prilikom obraduna i isplate raznih naknada obavezno je primjenjivati i propise o oporezivanju
tzv. propisi o oporezivanju dodatnih li¢nih primanja. Porezni tretman tih isplata utvrden je
Zakonom o porezu na dohodak.

Clan 81.
(Izdaci za materijal, sitni inventar i usluge)

Na kontu potkategorije 613000 — Izdaci za materijal i usluge, knjiZe se izdaci za materijal i
usluge i to:

a) 613100 - Putni tro8kovi,

b) 613200 - Izdaci za energiju,

¢) 613300 - Izdaci za komunikaciju i komunalne usluge,

d) 613400 - Nabavka materijala i sitnog inventara,

e) 613500 - [zdaci za usluge prijevoza i goriva

f) 613600 - Unajmljivanje imovine, opreme i nematerijalne imovine,

g) 613700 - [zdaci za tekuce odrZavanje,

h) 613800 - Izdaci osiguranja, bankarskih usluga i usluga platnog prometa,

i) 613900 - Ugovorene i druge posebne usluge.
Kako je Analiti¢ki kontni plan sastavni dio Pravilnika o knjigovodstvu, to je budzetski korisnik
obavezan pridrzavati se odredaba koje nalazu posebno evidentiranje navedenih rashoda.

Clan 82.
(KnjiZzenje troskova sluzbenog puta)

Svi troskovi vezani za sluzbena putovanja, kako u zemlji tako i u inostranstvu, evidentiraju se
na odgovarajuéim analiti¢kim kontima iz glavne grupe 613100 — Putni tro8kovi.
Troskovi sluZbenih putovanja obuhvacaju:

a) troskove prijevoza na sluzbenom putovanju (javnim prijevoznim sredstvima ili liénim

automobilom),

b) trokove smjestaja na sluzbenom putovanju i

¢) trodkove dnevnica za vrijeme sluzbenog putovanja.
Postupak odobravanja sluzbenih putovanja, isplata akontacija i obracun putnih troSkova utvrduje
se vazeéom Uredbom o naknadama trokova za sluzbena putovanja kao i drugim propisima
kojima se odreduje visina dnevnica, kategorija smje3taja, vrsta prijevoza i dr, te aktom kojeg
donosi i putnim nalozima koje potpisuje odgovorna osoba budzetskog korisnika.
Za koristenje liénog automobila u sluzbene svrhe rukovodilac budZetskog korisnika mora dati
odobrenje na osnovu kojeg, zaposlenik ima pravo na troskove puta u visini propisanog procenta
koji se primjenjuje na cijenu goriva i broj predenih kilometara. Ti tro$kovi knjiZe se kao putni
troskovi u okviru navedene grupe konta.
Troskovi goriva, bez obzira §to se pravdaju raunom, ne priznaju se kao troSkovi sluzbenog puta,
posto je u okviru propisanog procenta za naknadu uraCunat i ovaj troSak.
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Koristenje sluzbenog vozila za vrijeme sluZbenog puta ne proizvodi trogkove sluzbenog puta, a
eventualni troskovi za gorivo u ovom slu¢aju nisu trodak sluzbenog puta vec se isti knjiZe na
odgovaraju¢i analiti¢ki konto iz glavne grupe 613500 — Izdaci za usluge prijevoza i goriva,

Clan 83,
(Materijalni tro$kovi i ugovorene i druge posebne usluge)

Na glavnim grupama konta od 613200 - Izdaci za energiju do 613900 - Ugovorene i druge
posebne usluge, evidentiraju se i knjiZe svi materijalni trodkovi po principu modificiranog
nastanka dogadaja.

Clan 84.
(Tekuéi transferi i drugi tekugéi rashodi)

Teku¢i transferi i drugi tekuéi rashodi obuhvacaju slijedeée potkategorije konta:

a) 614100 - Tekudi transferi drugim nivoima vlasti,

b) 614200 - Tekudi transferi pojedincima,

¢) 614300 - Tekuéi transferi neprofitnim organizacijama,

d) 614400 - Subvencije javnim preduzedima,

e) 614500 - Subvencije privatnim preduze¢ima i poduzetnicima,

f) 614600 - Subvencije finansijskim institucijama,

g) 614700 - Tekudi transferi u inostranstvo,

h) 614800 - Drugi tekuéi rashodi
Pod teku¢im transferima podrazum ljevaju se sva izvriena nepovratna davanja za tekude svrhe,
odnosno ona nepovratna davanja koja nisu data u svrhu nabavke kapitalne imovine.
Kategorija konta 614000 je u analitikom kontnom planu razradena prema primaocima kojima
se daju transferi za tekudce svrhe.
Tekuéi transferi podrazumijevaju i sve isplate i nepovratna davanja opée prirode drugim nivoima
vlasti, za koje svrha nije unaprijed odredena, pa ¢ak i onda ako se ta sredstva kod primaoca
djelimi¢no koriste za finansiranje nabavke stalnih sredstava (kapitalne imovine).
To znati da se kod davaoca transfera kao tekuéi transferi iskazuju i svi oni transferi ¢ija namjena
nije unaprijed definirana, a da je pravo korisnika takvih transfera da sami odreduju namjene u
koje ¢e ih iskoristiti.
Izdaci za tekuce transfere se planiraju u budzetu po odredenim namjenama, a definiraju se
Odlukom o izvrienju budZeta za odgovarajucu fiskalnu godinu.
[zvravanje transfera se vrsi u skladu sa aktima (programom, odlukom, ...) nadleZne potro$acke
Jedinice i odlukom rukovodioca.
Specifi€no je izvriavanje po osnovu potkategorije konta 614800 — Drugi tekuéi rashodi, sa kojih
se vrse povrati viSe uplaéenih prihoda iz prethodnih godina po osnovu rjeSenja o povratu izdatih
od nadleznih organa, kao i po osnovu redovnih presuda i sudskih izvrinih rjesenja.
Pod subvencijama se podrazumijevaju sva izvriena nepovratna davanja iz budzeta, javnim ili
privatnim preduzeéima, poduzetnicima, finansijskim institucijama ili posebnim tr¥isnim
proizvoda¢ima (obrtnik, i drugi proizvodaéi ili davaoci usluga, na trZistu).
Subvencije se koriste pod razliitim nazivom i to regresi, kompenzacije, premije, nadomjesci,
povrati i dr. Njihova najéeséa namjena je: smanjivanje cijene za konac¢nog korisnika,
stimulisanje proizvodnje - poticanje proizvodnje, zastita standarda stanovnistva i dr.
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Clan 85.
(Kapitalni transferi)

Pod kapitalnim transferima se podrazumijevaju sva izvrSena nepovratna davanja u svrhu
nabavke kapitalne (dugotrajne, stalne) imovine i kapitalnih ulaganja koja predstavljaju stalno
sredstvo nekog drugog pravnog lica.
Kod kapitalnih transfera se podrazumijeva da je kapitalna namjena datog transfera unaprijed
poznata (utvrdena, planirana), odnosno da je unaprijed poznato da ¢e sredstva transfera kod
primaoca biti koritena isklju¢ivo za kapitalne namjene.
Nepovratna davanja &ija svrha nije unaprijed definirana i poznata, smatraju se tekucim, a ne
kapitalnim transferima.
Kategorija konta 615000 u analiti¢kom kontnom planu razradena je prema primaocima kojima
se daju kapitalni transferi:

a) 615100 — Kapitalni transferi drugim nivoima vlasti,

b) 615200 — Kapitalni transferi pojedincima,

¢) 615300 — Kapitalni transferi neprofitnim organizacijama,

d) 615400 — Kapitalni transferi javnim preduzecima,

e) 615500 - Kapitalni transferi privatnim preduze¢ima i poduzetnicima,

f) 615600 - Kapitalni transferi finansijskim institucijama i

g) 615700 - Kapitalni transferi u inostranstvu.
Kapitalni transferi se planiraju u budZetu prema primaocima kapitalnih transfera. Realizacija
kapitalnih transfera se vr§i u skladu sa aktima nadlezne potrodatke jedinice, odlukom
rukovodioca.

Clan 86.
(Rashodi od internih transakcija)

U okviru ove potkategorije knjize se rashodi nastali iz internih poslovnih odnosa izmedu
korisnika budZeta istog nivoa vlasti, a obaveza iz internih transakcija se evidentira na kontu
361319 — Obaveze prema internim dobavljadima.

Clan 87.
(Raspored rashoda)

Konta glavne kategorije 690000 - Raspored rashoda sluZe isklju¢ivo za zaklju¢na knjizenja kod
izrade godidnjeg obracuna.

Preko ovih konta vrsi se zatvaranje rashoda na kraju godine i njihov raspored.

Na kraju fiskalne godine u Trezoru se vr3i zatvaranje salda na ovim radunima, njihovim
prijenosom na konto 591111 — Nerasporedeni viSak prihoda i rashoda.

POGLAVLJE VIII. KLASA 7 - PRIHODI

Clan 88.
(Prihodi)

U skladu sa odredbama Zakona o Trezoru, Uredbe o raunovodstvu i Pravilnika o knjigovodstvu
prihodi se priznaju u raunovodstvenom razdoblju u kojem su mjerljivi i raspoloZivi.

Zakonom o Trezoru je propisano da se svi prihodi, pa i vlastiti prihodi budZetskih korisnika,
upladuju na Jedinstveni raun Trezora.
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Odredbe Uredbe o racunovodstvu i Pravilnika o knjigovodstvu kod evidentiranja prihoda
obavezuju na primjenu principa modificiranog akrualnog sistema, po kojem se prihodi priznaju
u onom obracunskom periodu u kojem su mjerljivi i raspoloZivi.
Prihodi su mjerljivi ako ih je mogude iskazati vrijednosno, a raspoloZivi su kad su naplacen
unutar obraunskog perioda.
Samo naplaceni prihodi za tekuéu fiskalnu godinu jesu prihodi te godine. To znaéi da se
naplaceni prihodi sa 31.12. tekuée godine i evidentirani kao takvi na Jedinstvenom radunu
Trezora mogu koristiti za izmirenje obaveza nastalih do 31.12. tekuce godine, koje se
evidentiraju do 31. januara naredne godine sa datumom Glavne knjige 31.12.
Visak prihoda nakon izmirenja prenesenih obaveza iz prethodne godine se planira u budzetu za
odredene namjene, a definiraju se Odlukom o izvrSenju budZeta za tekuéu godinu.
Prema Zakonu o budzetima u F ederaciji Bosne i Hercegovine prihodi budeta su:
a) porezni prihodi,
b) neporezni prihodi

- prihodi od poduzetnistva i imovine,

- prihodi od taksi i naknada,

- novéanih kazni,

- prihodi od pruzanja javnih usluga,prihodi od vlastitih djelatnosti budZetskog

korisnika i vlastiti prihodi,
- primljeni transferi i donacije i
- ostali prihodi.

Clan 89.
(Struktura prihoda)

Prema kontnom planu prihodi se razvrstavaju u slijedece osnovne kategorije:

° 710000 - Prihodi od poreza koji se ragvrstavaju na potkategorije:

- 711000 - Porezi na dobit pojedinaca i preduzeéa,

- 712000 - Doprinosi za socijalnu zaititu,

- 713000 - Porezi na plaéu i radnu snagu (zaostale uplate poreza),

- 714000 - Porez na imovinu,

- 715000 - Domaci porezi na dobra i usluge (zaostale obaveze na osnovu poreza na
promet dobara i usluga),

- 716000 - Porez na dohodak ,

- 717000 - Prihod od indirektnih poreza i

- 719000 - Ostali porezi.

° 720000 - Neporezni prihodi koji se razvrsta vaju na potkategorije:

- 721000 - Prihodi od poduzetnigkih aktivnosti i imovine i prihodi od pozitivnih kursnih
razlika,

- 722000 - Naknade i takse i prihodi od pruZanja javnih usluga,

- 723000 - Nov&ane kazne (neporezne prirode).

° 730000 - Tekuli transferi (transferi i donacije) koje se razvrstavaju na potkategorije:

- 731000 - Primljeni tekudi transferi od inostranih vlada i medunarodnih organizacija,

- 732000 - Primljeni tekuéi transferi od ostalih nivoa vlasti i

- 733000 - Donacije.

° 740000 — Kapitalni transferi:

- 741000 - Primljeni kapitalni transferi od inostranih vlada i medunarodnih organizacija,

= 742000 - Primljeni kapitalni transferi od ostalih nivoa vlasti i

- 743000 - Primljeni kapitalni transferi od nevladinih izvora.
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e 770000 - Prihodi po osnovu zaostalih obaveza.

o 780000 - Prihodi iz budfeta i prihodi od internih transakcija:
- 781000 — Prihodi od budZeta za tekuce izdatke i

- 789000 — Prihodi od internih transakcija.

e 790000 — Raspored prihoda.

s 791000 — Raspored prihoda.

Clan 90.
(Prihodi od poreza)

Zakonom o pripadnosti javnih prihoda propisana je pripadnost prihoda pojedinim nivoima vlasti
u nadleZnosti Federaciji Bosne i Hercegovine.

Ova kategorija konta ima vrlo Siroku lepezu prihoda jer su u okviru ovih konta obuhvaceni
prihodi na svim nivoima vlasti u Federaciji BiH. Razlog tome je i Einjenica da je Pravilnikom o
knjigovodstvu za sve budZetske korisnike na svim nivoima vlasti u Federaciji BiH propisan
jedinstven kontni plan.

Zakonom o Trezoru propisano je da se Jedinstveni racun Trezora vodi u okviru Ministarstva
finansija (Sluzbi za privredu, finansije i drustvene djelatnosti, Odsjek za ratunovodstvo i trezor).
Sve uplate po osnovu javnih prihoda se vrse na depozitni raéun Opéine Konjic.

Clan 91.
(Neporezni prihodi)

Za razliku od prihoda od poreza, koji su po prirodi izvorni prihodi, neporezni prihodi €ine znatno
manju stavku prihoda u budZetu, Sto ne znali da se time umanjuje njihov znacaj.

Ova vrsta prihoda je izrazito raznovrsna tako da je u kontnom planu propisan &itav niz prihoda
po ovom 0snovu.

Vlastiti prihodi budZetskih korisnika knjize se po korisniku na analitickom kontu 722631 —
Vlastiti prihodi.

Clan 92.
(Tekudi transferi - transferi i donacije)

Tekuce transferi (transferi i donacije) su primljene nepovratne novcane pomod¢i, kako za tekuce
potrebe, tako i za finansiranje raznih projekata i programa.

Donacije su najée$¢e u nov&anom obliku, ali se mogu pojaviti i u obliku opreme, materijala,
tehni¢ke pomodi i dr. U zavisnosti od vrste donacija razlikuje se i njihovo knjigovodstveno
evidentiranje.

Tekuéi transferi (transferi i donacije) knjiZze se za budzetskog korisnika na odgovarajuéem
analitikom kontu glavne kategorije 730000 — Tekuéi transferi (transferi i donacije).

Prema odredbama Pravilnika o knjigovodstvu primljene nenovéane donacije knjize se izvan
strukture prihoda, odnosno evidentiraju se u korist klase 5 — Izvori sredstava, a na teret klase 0
_ Stalna sredstva, s tim da se vrijednost koja ¢e biti knjigovodstveno evidentirana utvrduje na
osnovu procjene komisije koju odredi ovlasteni predstavnik budzeta.

Clan 93.
(Kapitalni transferi)

Kapitalni transferi (740000) su primljene nepovratne nov&ane pomoéi, za finansiranje raznih
kapitalnih ulaganja u projekte i programe.
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Clan 94.
(Prihodi iz internih transakcija)

Pravilnikom o knjigovodstvu propisano je da se u ovoj glavnoj kategoriji evidentiraju prihodi od
internih transakcija proistekli iz internih poslovnih odnosa na odgovarajuéem analitickom kontu
789111 — Prihodi od internih transakcija.

Clan 95,
(Raspored prihoda)

Konta glavne kategorije 790000 — Raspored prihoda, sluzi iskljuéivo za zakljuéna knjiZenja kod
izrade godisnjih obraguna, Jer se preko tih konta vr zatvaranje prihoda na kraju godine i njihov
raspored.

Na kraju fiskalne godine u Trezoru se visi zatvaranje salda na ovim radunima njihovim
prijenosom na ragun 591111 — Nerasporedeni visak prihoda i rashoda.

POGLAVLJE IX. KLASA 8. KAPITALN I PRIMICI I IZDACI

Clan 96.
(Struktura kapitalnih primitaka i izdataka)

U klasi 8 evidentiraju se novcani primici i izdaci koji se evidentiraju u okviry dvije glavne
kategorije:

a) 810000 — Kapitalni primici,

b) 820000 - Kapitalni izdaci.

U okviru glavne kategorije 810000 — Kapitalni primici evidentiraju se primici koji se odnose na
primljene otplate datih zajmova, povrate udjela u kapitalu, primljene iznose iz dugoroénih i
kratkorotnih zajmova, primitke za kapitalna ulaganja i primitke po osnovu prodaje stalnih
sredstava.

U okviru glavne kategorije 820000 — Kapitalni izdaci, evidentiraju se isplaceni iznosi za
investicije, nabavku stalnih sredstava, pozajmljivanje, udeiée u kapitalu i otplate dugova.
Kapitalni izdaci i kapitalni primici se planiraju u budzetu i imaju budzetsku kontrolu prilikom
unosa transakcija.

Konta klase 8 se u zakljuénim knjiZenjima na kraju godine zatvaraju u Trezoru preko konta
591111 — Nerasporedeni visak prihoda i rashoda.

POGLAVLJE X. KLASA 9 - VANBILANSNA EVIDENCIJA

Clan 97.
(Vanbilansne evidencije)

Na kontima klase 9 evidentiraju se poslovni dogadaji koji nemaju direktnog uticaja na sredstva
I izvore sredstava, ve¢ samo otvaraju moguénost za takve uticaje u buduénosti (davanje
garancija, davanje avala, tuda sredstva, uslovna potrazivanja i obaveze i dr.).

KnjiZenje se vr3i tako §to se na kontima glavne kategorije 910000 — Vanbilansna evidencija —

Uslovna potrazivanja tereti odgovarajuéi analiti¢ki konto, a istovremeno se odobri odgovarajuéi
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analiticki konto iz glavne kategorije 950000 — Vanbilansna evidencija - Uslovne obaveze i
obrnuto.

Navedena konta se zatvaraju kada prestane uslovno potrazivanje, odnosno uslovna obaveza.
Sva knjiZenja na kontima klase 9 vr3e se putem modula Glavne knjige.

DIO TRECI - PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 98.
(Kaznene odredbe)

Za nepridrZavanje racunovodstvenih politika, primjenjivat ée se kaznene odredbe Zakona o
budZetima u Federaciji Bosne i Hercegovine (-»Sluzbene novine Federacije BiH*, broj:
102/2013, 9/2014 - ispr., 13/2014, 8/2015, 91/2015, 102/2015, 104/2016, 5/2018, 11/2019 i
99/2019) i Zakona o radunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine (,.Sluzbene
novine Federacije BiH*, broj: 15/2021).

Clan 99.
(Stupanje na snagu i objavljivanje)

Ove Ratunovodstvene politike stupaju na snagu danom donosenja, a objavit ée se u ..Sluzbenom
glasniku Opcine Konjic™.

Danom stupanja na snagu ovih politika prestaje da vaze Raunovodstvene politike broj: 01-16-
1282/06 od 31.05.2006. godine.

NACELNIK OPCINE

Osman Cati¢, s.r.
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BOSNA [ HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
HERCEGOVACKO-NERETVANSKI KANTON
OPCINA KONIJIC

OPCINSKO VIJECE

Eticka komisija Casti

POSLOVNIK
O RADU ETICKE KOMISIJE CASTI

Konjic , februar 2022 .godine



Na osnovu ¢lana X Kodeksa pona3anja izabranih zvani¢nika Op¢ine Konjic ,broj 03-05-12-2213/17 od
06.07.2017.godine i Odluke o imenovanju Eti¢ke komisije ¢asti , broj 03-02-2-1771/21 od
07.05.2021.godine , Eticka komisija Casti na sjednici odrZanoj dana 17.02.2022. godine , usvojila je

POSLOVNIK
O RADU ETICKE KOMISIJE CASTI OPCINSKOG VIJECA KONJIC

I OPCI PRINCIPI

Clan 1.

Poslovnikom o radu Eti¢ke komisije €asti Opéinskog vijeca Konjic (u daljem tekstu: Poslovnik) ureduje
se: nadleznosti Eticke komisije Casti (u daljem tekstu: Komisija), prava i duznosti, na¢in rada, postupak i
izricanje mjera Komisije, te druga pitanja koja se odnose na rad i funkcionisanje Komisije.

v

Clan 2.

(1) Komisija radi u skladu sa Statutom Op¢ine, Kodeksom ponasanja izabranih zvaniénika Opéine

Konjic (u daljem tekstu: Kodeks) i ovim Poslovnikom.

(2) Nalin rada Komisije u vezi sa pitanjima koja nisu uredena ovim Poslovnikom ureduju se

Zaklju€kom Komisije.

(3) Komisija broji 5 ¢lanova: predsjednik , zamjenik predsjednika i 3 €lana , a salinjavaju ih izabrani

predstavnici ,predstavnici civilnog drustva i ugledni gradani.

(4) Mandat ¢lanova komisije traje do isteka mandata aktuelnog saziva Op¢inskog vijeca Konjic.
(5) Komisija koristi pecat Opéinskog vije¢a Konjic
(6) Sjediste komisije je u zgradi Op€ine , ulica Mar3ala Tita 62.

II NADLEZNOSTI KOMISIJE

Clan 3.

Komisija je nadlezna da:

a)

b)
¢)

Prati i analizira rad izabranih zvani€nka Opcine (u daljem tekstu: Zvani¢nici), te ukazuje na
pojave krienja Kodeksa;

Razmatra podnesene pismene prijave za sve oblike krSenja pravila Kodeksa;

Vodi postupak po podnesenoj prijavi, ispituje njenu osnovanost i odlucuje da li postoji povreda
Kodeksa u konkretnom sluéaju;

U sluaju povrede Kodeksa, donosi odluku o izricanju mjere u pismenoj formi sa obrazloZenjem;
Podnosi izvjestaj Opéinskom vijecu o svom radu najmanje jednom u 6(3est) mjeseci;

Savjetuje zvani¢nike i druge zainteresovane strane o svim pitanjima koja se ti¢u Kodeksa;

Prima incijative za izmjenu i dopunu Kodeksa, te predlaZze Opéinskom vijecu izmjene i dopune
Kodeksa ukoliko se za tim ukaZe potreba;

Organizuje 1 realizuje promociju Kodeksa;

Vodi evidenciju o izre¢enim mjerama;

Obavlja i druge poslove i zadatke koje Komisiji povjeri Opéinsko vijece.



III PRAVA I DUZNOSTI

Clan 4.
Predsjednik Komisije ima pravo i duZnosti da:

a) Saziva sjednicu Komisije i predlaze dnevni red;

b) Ugestvuje u pripremama i predsjedava sjednicama Komisije;

c) Starase o primjeni Poslovnika;

d) Stara se o ostvarivanjima prava i duZnosti ¢lanova Komisije u vezi sa vrienjem njihovih funkcija
iz nadleznosti Komisije;

e) Potpisuje akte koje donosi Komisija;

f) Saraduje sa predsjednikom OV, predsjednicima drugih radnih tijela i predstavnicima opcinskih
organa izvr§ne vlasti u cilju $to bolje pripreme i organizacije rada Komisije

g) Obavlja i druge poslove iz nadleznosti rada Komisije.

IV NACIN RADA KOMISIJE
Clan 5.

(1) Sjednice Komisije saziva predsjednik po svojoj incijativi, a duZan je sazvati 1 na zahtjev
predsjednika OV, trecine ¢lanova Komisije ili Opéinskog nalelnika.

(2) U sluéaju sprijecenosti, odnosno odsutnosti predsjednika Komisije, zamjenjuje ga zamjenik
predsjednika.

(3) Komisija moZe odrzati sjednicu ako istoj prisustvuje vecina ¢lanova Komisije.

(4) Komisija akte iz svoje nadleZnosti donosi vecinom glasova ukupnog broja ¢lanova Komisije.

(5) Komisija radi u sjednicama koje su otvorene za javnost osim u slutajevima provodenja postupka.

(6) Clanovi Komisije ne mogu govoriti o postupku provjere u javnosti ili pred drugim zvani€nicima
sve do njegovog zavretka i donoSenja konacne odluke.

Clan 6.

Poziv za sjednicu Komisije dostavlja Stru¢na sluzba Opéinskog vijeca 1 Opéinskog nagelnika ¢lanovima
Komisije najkasnije 5 (pet) dana prije odrZavanja sjednice.

Clan 7.
Clanovi Komisije izuzeée se ako su :

a) upredmetnom postupku stranke ili svjedoci;

b) ako je sa zvaniénikom protiv kojeg se vodi postupak srodnik po krvi u pravoj liniji, a u pobo¢noj
do &etvrtog stepena zakljuéno, bragni drug ili srodnik po tazbini do drugog stepena zaklju¢no pa i
onda kada je brak prestao.

Clan 8.

(1) Clan Komisije odmah po saznanju da postoji neki od razloga za izuzeée iz &lana 7.ovog
poslovnika duZan je da prekine svaki dalji rad i o tome obavijesti predsjednika Komisije.

(2) Ukoliko €lan Komisije smatra da postoje i druge &injenice i okolnosti koje mogu da dovedu u
pitanje njegovu nepristranost a nisu navedene u ¢lanu 7.Poslovnika, moZe traZiti izuzece u radu
Komisije.



(3) O izuzecu ¢lana Komisije odluéuje se zaklju¢kom.

V POSTUPAK PRED KOMISIJOM

Clan 9.

Prijavu za sve oblike krSenja pravila Kodeksa mogu podnijeti:

a) gradani
b) izabrani zvani¢nici opcéine Konjic
Clan 10.

(1) Prijava za krienje pravila Kodeksa (u daljem tekstu: Prijava) se podnosi Komisiji u pisanoj formi
ili po sopstvenoj incijativi na propisanom obrascu koji je sastavni dio Poslovnika. Prijava treba
da sadrzi:

a) Ime i prezime podnosioca prijave, adresu prebivaliSta i kontakt telefon;

b) Ima i prezime izabranog zvani¢nika Opcine Konjic protiv kojeg se prijava podnosi;

¢) Opis krienja pravila Kodeksa uz taéno navodenje odredbi Kodeksa za koji podnosilac prigovora
smatra da su prekriene;

d) Dokazi na osnovu kojih podnosilac prijave smatra da je izvrSena povreda Kodeksa;

e) Potpis podnosioca prijave.

(2) Ako podnosilac prijave predlaze sasluSanje svjedoka, dostavljaju se njihove potpisane izjave u
pisanoj formi.

(3) Prijava se dostavija na Protokol Opéine Konjic u zatvorenoj koverti sa naznakom "Eti¢ka
komisija ¢asti” i ista se dostavlja predsjedniku Komisije putem Stru¢ne sluzbe Opcinskog vijeca i
Opéinskog nadelnika. Sluzba je duZna o prijemu iste odmah obavijestiti predsjednika Komisije.

(4) Identitet podnosioca prijave i eventualnih svjedoka ostaje poznat samo €lanovima Komisije do
okon¢anja postupka, a o otkrivanju identiteta istog odlu¢uje Komisija nakon sprovedenog
postupka.

(5) Prijava se podnosi u roku od mjesec dana od dana saznanja za u¢injenu povredu udinioca ,a
najkasnije u roku od 2 mjeseca od kada je povreda uinjena.

Clan 11.
(1) Ako je prijava nerazumljiva i nepotpuna Komisija moZe zatraZiti od podnosioca prijave dodatne
informacije prije poduzimanja postupka provjere.
(2) Ako prijavu Komisija ne odbaci iz razloga navedenih u stavu (1) ovog ¢lana, Komisija pristupa
njenom rjefavanju.

Clan 12.

U postupku donogenja odluke Komisija ¢e utvrditi sve €injenice i okolnosti koje su znaajne za rjeSavanje
i omoguciti ¢e strankama u postupku da ostvare i zatite svoja prava.

Clan 13.
(1) Komisija postupak po prijavi vodi odvojeno za svakog zvani¢nika.



(2) Komisija ¢e obavijestiti zvaniénika protiv kojeg je podnesena prijava radi krienja pravila
Kodeksa najkasnije 7 (sedam) dana po prijemu prijave, te mu ostaviti rok od 7 (sedam) dana da
dostavi odgovor na prijavu u pisanoj formi uz sve relevantne dokaze (pisane dokumente i izjave
svjedoka).

(3) Ukoliko u ostavljenom roku zvaniénik protiv kojeg je prijava podnesena ne dostavi odgovor u
pisanoj formi, Komisija ¢e postupati i odlu€ivati na osnovu dokaza koji su joj predoceni.

Clan 14.

(1) Predsjednik Komisije saziva sjednicu Komisije i na istu prethodno poziva sva lica éije je
prisustvo potrebno za odlucivanje o predmetnoj stvari.

(2) Na sjednici se daje mogucnost zvani¢niku protiv kojeg je podnesena prijava da iznese svoju
odbranu uz predodenje svih relevantnih dokaza.

(3) Na sjednicu moZe biti pozvan i podnosilac prijave i predlozeni svjedoci obje strane.

(4) Na sjednicama Komisije vodi se zapisnik koji se sastavlja u skladu sa odredbama Zakona o
upravnom postupku.

Clan 15.

(1) Komisija ¢e razmatrati prijavu i donijeti odluku najkasnije u roku od 30 (trideset) dana od dana
prijema prijave.
(2) Komisija moze donijeti odluku kojom prijavu odbija kao neosnovanu.

Clan 16.

Komisija ¢e po okon€anom postupku po podnesenoj prijavi dostaviti odluku o izre¢enoj mjeri podnosiocu

prijave i zvani¢niku protiv kojeg se prijava podnosi 1 to najkasnije u roku od 7 (sedam) dana od dana
donosenja odluke.

VITZRICANJE MJERA

Clan 17.

(1) Za povrede Kodeksa Komisija moZe zvani¢nicima izreci slijedec¢e mjere:
a) Opomene
b) Javna opomena

(2) Mjere se izri€u u pisanoj formi uz obrazloznje i izrecene mjere Komisije su konaéne.
Clan 18.

O vrsti mjere iz ¢lana 17. ovog poslovnika Komisija odlu¢uje u svakom  konkretnom slu¢aju.

Clan 19.

(1) Mjera opomene se izvrSava dostavljanjem pravosnazne odluke izabranom zvani¢niku protiv
kojeg je izre€ena i strankama u postupku.

(2) Odluku o izricanju Javne opomene zvani¢nika Opcine Konjic se dostavlja vijeénicima i javno
objavljuje na sjednici Opcinskog vije¢a ili se objavljuje u ,,SluZbenom glasniku Opéine Konjic*.

(3) Mjera se ne moze izvr§iti nakon proteka 1 godine od njenog donosenja.



Clan 20.

Pravosnazne odluke Komisije upisuju se u Registar mjera koji vodi Komisija. Mjera opomene brise se
iz Registra mjera po proteku roka od 6 mjeseci , mjera Javne opomene nakon proteka jedne godine u od
dana objavljivanja na sjednici Opéinskog vije¢a , odnosno u ,,Sluzbenom glasniku Opéine Konjic*. O
brisanju mjera Komisija donosi Odluku , koja se upisuje u Registar mjera.

PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clan 21.

Postupak za izmjenu i dopunu ovog Poslovnika vrsi se po postupku i na nadin kao i za njegovo donoSenje.
Clan 22. :

Ovaj poslovnik stupa na snagu danom dono3enja i ima se objaviti u ,,Sluzbenom glasniku Opcine Konjic®
i Oglasnoj tabli Op¢ine

Broj:01/2022 Predsjednik Komisije

Konjic ,17.02.2022.god Musinovi¢ Almir, s.r






[ZDAJE OPCINA KONJIC

OPCINSKO VIJECE
Tel: +387 36 712 232

SLUZBENI GLASNIK IZLAZI PO POTREBI



